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CONVENIO DE PASANTIA PARA
JEFATURA FINANIERA

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES.

Mediante Decreto Supremo N© 0078 publicado el 30 de abril de 2009, se crea la Empresa
Estatal de Television denominada “BOLIVIA TV”, como persona juridica de derecho
plblico, de duracidn indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de Comunicacion,
conforme al Art. 9 del D.S. N°© 0793 de 15 de febrero de 2011, con domicilio legal en la
ciudad de La Paz.

Asi mismo el Art. 11 Inc. i) del citado Decreto Supremo, faculta al Gerente General de la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, a efectuar negociaciones y suscribir contratos,
convenios, y todo documento de vinculacion interinstitucional, con sectores publicos y
privados y con gobiernos extranjeros y organismos internacionales, y remitirlos a
conocimiento del Directorio.

Haciendo uso de esa autonomia de gestion, en fecha 28 de octubre de 2009 emite la
Resolucion Administrativa N°© 58/09 que aprueba el Reglamento Interno de Trabajo
Dirigido y Pasantia, que tiene como objetivo determinar un conjunto de normas y
procedimientos, establecer politicas, normas y definiciones que se deben observar para
que la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV reciba a estudiantes de universidades,
institutos y otros centros de ensefianza en la modalidad de Trabajo Dirigido o Pasantia.

Es en ese sentido que el articulo 6 inciso a) del mencionado Reglamento define la
Pasantia, como la actividad supervisada, dirigida y de apoyo en las areas funcionales de la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, técnicas, legales o administrativas, con el
propdsito de colaborar en las actividades y funciones de la Empresa Estatal de Television
BOLIVIA TV. Con relacién al pasante refiere en su inciso b) del mismo articulo, que es el
estudiante Universitario o de Instituto Superior.

Por su parte, el articulo 7 del mencionado cuerpo legal, sefiala que los sujetos que
intervienen en un convenio son la Maxima Autoridad Ejecutiva, la Unidad Solicitante, la
Institucion Educativa y el Tutor Institucional, este Gltimo responsable de supervisar,
asesorar y facilitar la informacion necesaria a los estudiantes que realicen su labor.

De la normativa expuesta precedentemente se infiere que existe la posibilidad de realizar
convenios interinstitucionales para las pasantias, siempre y cuando se hayan cumplido las
condiciones minimas con las que estos deben contar.

En cuanto a los requisitos para la solicitud de pasantias, el articulo 10 del supra citado
Reglamento establece que son:

1. Solicitud del Gerente o Director de Area, al Gerente General con la justificacion
respectiva, adjuntando los términos de referencia, funciones y responsabilidades
del pasante, con una duracién no mayor a los 6 meses y la designacion de un
responsable o un supervisor.

2. Formulario de solicitud.
3. Curriculo vitae y fotocopia de la Cédula de Identidad del pasante.
4. Autorizacion del Gerente General.

El Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre el Instituto Comercial Superior
de la Nacion “Tte. Armando de Palacios” INCOS-LA PAZ y la Empresa Estatal de
Television “BOLIVIA TV" N° 022/16 y en su Clausula Tercera (del Objeto y del Alcance)
sefiala que el presente Convenio Marco, tiene por objeto desarrollar acciones conjuntas
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entre las partes, para consolidar diversas actividades cooperacion interinstitucional de
acuerdo al requerimiento de cada Institucion.

"

Este convenio, por su importancia y alcance, se constituye en un “Convenio Marco
normativo de las actividades de Cooperacidn Interinstitucional, a partir del cual surgiran
convenios especificos para regular actividades concretas de colaboracidn que no estén
definidas en este primer acuerdo.

Mediante nota CITE-INCOS N° 084/2016 de fecha 20 de septiembre de 2016 Ia Rectora'-
INCOS, solicita a la Empresa Estatal de Television “Bolivia TV”, la admisién de la pasant|'a
del alumno Israel Ignacio Quispe Ticona, quien es estudiante de la carrera de Contaduria
Publica.

Mediante Comunicacion CITE: CONTABILIDAD N© 96/2016 de 23 de septiembre de 2016,
el Responsable Contable en Tributos, via Gerente Administrativo Financiero, solicita a la
Gerente General, la autorizacién para la suscripcién de un convenio de Pasantia con la Sr.
Israel Ignacio Quispe Ticona del Instituto Comercial Superior de la Nacién “Tte. Armando
de Palacios” INCOS-LA PAZ, a cuyo efecto adjunta los Términos de Referencia,
Memorandum BTV/GAF N° 56-A/2016, Formulario Unico N° 1526-16 y la hoja de vida del
postulante.

En virtud a ello, mediante Informe Juridico DIR.JUR.NAL. N© 621-A/2016 de 23 de
septiembre de 2016 la Direccion Juridica Nacional concluye que es procedente la
suscripcion del Convenio con el Sr. Israel Ignacio Quispe Ticona , para que lleve a cabo su
pasantia en Bolivia TV, segin dispone el Art. 11 del Reglamento Interno de Trabajo
Dirigido y Pasantia, aprobado mediante Resolucion Administrativa N°© 58/09 de 28 de
octubre de 2009.

CLAUSULA SEGUNDA: PARTES INTERVINIENTES.

21 La EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION “BOLIVIA TV”, con domicilio
establecido en la Av. Camacho N© 1485 Edif. La Urbana piso 6 de esta ciudad,
representado legalmente por la Gerente General Lic. Gisela Karina Lopez Rivas
como representante legal de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV,
conforme a la Resolucién Ministerial N© 075/2015 de 8 de octubre de 2015 emitido
por el Ministerio de, que en adelante se denominaréd BOLIVIA TV

El sefior ISRAEL IGNACIO QUISPE TICONA con C.I. N° 9898124 L.P., con
domicilio en la calle Roma N° 555-A Zona Villa Pasankeri, de la ciudad La Paz, que
en adelante se denominara el PASANTE.

CLAUSULA TERCERA: OBJETO.

El objeto del presente convenio es el de promover y contribuir en la optimizacién de la
formacion del PASANTE a través de la practica que realizard bajo supervision del
Responsable de Contabilidad en Tributos de BOLIVIA TV en adelante el RESPONSABLE
del resultado de la pasantia, por lo que el PASANTE se compromete a cumplir las
actividades que le sean designadas, ademas de otras funciones que le sean
encomendadas por el RESPONSABLE bajo los términos del convenio y los Términos de
Referencia que forman parte indivisible del presente convenio.

CLAUSULA CUARTA: COMPROMISOS DE AMBAS PARTES.

e e 4.1 BOLIVIA TV se compromete a:

www. boliviatv.ho

e Velar que los términos del convenio del PASANTE sean acordes con la finalidad de
sus funciones.

e Designar al Tutor Institucional.

~.-.%e Establecer los mecanismos para el buen desarrollo de sus funciones.

.‘r-.\:‘,\
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e Proteger moralmente al PASANTE en un ambiente de trabajo con supervision y
colaboracion.

e Proporcionar los recursos materiales necesarios para el cumplimiento de sus
funciones.

o Otorgar permisos para realizar gestiones personales o de caracter oficial, por
motivos justificados previa autorizacion de su RESPONSABLE de manera expresa

y por escrito.

e Otorgar un certificado de la pasantia realizada.
4.2 ElI PASANTE se compromete a:

e Cumplir con puntualidad los horarios designados para realizar sus funciones.
» Realizar sus funciones con responsabilidad, confiabilidad e iniciativa.
e Trabajar en equipo.
e Cumplir con las tareas, actividades y funciones designadas por su RESPONSABLE.
e Responder por el buen uso de los activos designados a su persona temporalmente.

e Responder por la confidencialidad de la informacién y/o documentacion que
genera, recibe o utiliza.

e Cumplir con las funciones establecidas en los términos de referencia que forman
parte indivisible del presente convenio.

La relacion de BOLIVIA TV y el PASANTE no estd sujeta a las normas laborales
vigentes si no de caracter educativo-social y por lo tanto no genera una relaciéon obrero
patronal.

CLAUSULA QUINTA: HORARIO DE LA PASANTIA.

La pasantia se ejecutara en horarios que seran determinados por el RESPONSABLE que
sera menor a 8 horas diarias.

CLAUSULA SEXTA: CONDICIONES ECONOMICAS.

Se acuerda que en calidad de reembolso se entregara al PASANTE Bs. 550.- (Quinientos
cincuenta 00/100 Bolivianos) mensuales, destinados a cubrir gastos menores de este,
durante su Pasantia en la Empresa Estatal de Television - BOLIVIA TV, a la entrega de un
informe mensual aprobado por su tutor.

CLAUSULA SEPTIMA: VIGENCIA.

El presente convenio entraré en vigencia a partir del 30 de septiembre hasta el 30 de
diciembre de 2016, previa presentacidn de la conformidad por parte de la Responsable
Contable en Tributos en su calidad de Responsable.

CLAUSULA OCTAVA: PROPIEDAD DE LOS MATERIALES.

Todos los estudios, informes, graficos, proyectos, archivos, programas de computacion u
otros materiales preparados por el PASANTE para BOLIVIA TV en virtud de este
Convenio, seran de propiedad de BOLIVIA TV, prohibiéndole expresamente borrar algdn
archivo institucional del equipo asignado a su cargo, bajo pena de iniciar el proceso legal
que corresponda.

CLAUSULA NOVENA: EXCLUSIVIDAD

Las partes convienen que durante la vigencia de este Convenio el PASANTE no podra

. _prestar servicios de cualquier naturaleza a ninguna persona natural, juridica o empresa,

www.boliviatv.hd ™

salvandose las excepciones establecidas en la Ley.
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CLAUSULA DECIMA: RESOLUCION.
Las partes podran resolver el convenio cuando:

- Cualquiera de las partes incumpla una o varios compromisos esenciales del
presente Convenio.

- Por mutuo acuerdo, previa notificacion a la otra parte, por escrito con 10 dias
calendario de anticipacion a la fecha de resolucion, si dentro los siguientes 5 dias
de recibida la notificacion, la parte que ha decidido la resolucién del Convenio no
recibe respuesta alguna, el convenio quedara automaticamente resuelto de pleno
derecho.

- Si se solicitara la elaboracién de 2 o mas adendas al Convenio principal.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: ACEPTACION

Nosotros, quienes concurrimos a la formacion del presente convenio, declaramos nuestra
entera y absoluta conformidad a todos y cada uno de los compromisos precedentes y nos
comprometemos a su fiel y estricto cumplimiento firmando en triple ejemplar.

La Paz, 23 de septiembre de 2016

Gisela Karina Lop Rlvas
GERENTE GE , PASANTE
EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION
BOLIVIA TV

www.boliviatv.bo
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INFORME JURIDICO ,
DIR.JUR. NAL N° 621-A/2016 ;

A

Lic. Gisela Karina Lopez Rivas
GERENTE GENERAL

Via : Dr. Johnny R. Barral V.

De Abog. Yane M. Mendoza Arroy

ABOGADA - D.J.N.

REF : Convenio de Pasantia con el Sr. Israel Ignacio
Quispe Ticona.

La Paz, 23 de septiembre de 2016.

FECHA :

En cumplimiento a proveido de la Hoja de Ruta N° 19878 de cuarto destinatario, a través
del cual se instruye “elaborar convenio de pasantia”, cabe sefialar lo siguiente:

I. ANTECEDENTES.

El Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre el Instituto Comercial Superior de
la Nacion “Tte. Armando de Palacios” INCOS-LA PAZ y la Empresa Estatal de Television
“BOLIVIA TV” N° 022/16 vy en su Clausula Tercera (Del Objeto y del Alcance) sefala que el
presente Convenio Marco, tiene por objeto desarrollar acciones conjuntas entre las partes,
para consolidar diversas actividades cooperacidon interinstitucional de acuerdo al
requerimiento de cada Institucion.

Mediante nota cite-INCOS N© 084/2016 de fecha 20 de septiembre de 2016 la Rectora-
INCOS, solicita a la Empresa Estatal de Television “Bolivia TV”, la admision de la pasantia
del alumno Israel Ignacio Quispe Ticona, quien es estudiante de la carrera de Contaduria
Plblica.

Mediante Comunicacion CITE: CONTABILIDAD N© 96/2016 de 23 de septiembre de 2016, el
Responsable Contable en Tributos, via Gerente Administrativo Financiero, solicita a la
Gerente General, la autorizacidn para la suscripcion de un convenio de Pasantia con el Sr.
Israel Ignacio Quispe Ticona del Instituto Comercial Superior de la Nacion “Tte. Armando de
Palacios” INCOS-LA PAZ, a cuyo efecto adjunta los Términos de Referencia, Memorandum
BTV/GAF N° 56-A/2016, Formulario Unico N° 1526-16 y la hoja de vida del postulante.

II. ANALISIS

El Decreto Supremo N°0078 de 15 de abril de 2009, crea a la Empresa Estatal de Television
denominada “BOLIVIA TV” como persona juridica de derecho publico, de duracion
indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestién administrativa, financiera legal y
técnica. El paragrafo II del Art. 2 de la misma norma, establece que la organizacion,
funcionamiento y operaciones de Bolivia TV, estdn sujetas a la normativa legal y sus
disposiciones reglamentarias en vigencia.
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A este efecto, Bolivia TV aprueba el Reglamento Interno de Trabajo Dirigido y Pasantia
mediante Resolucion Administrativa No. 031/2009 de 26 junio de 2009, modificada
mediante Resolucion Administrativa 058/2009 de 28 de octubre de 2009.

El Art. 6 inc. a) define la Pasantia, como la actividad supervisada, dirigida y de apoyo en las
areas funcionales de la Empresa Estatal de Television- Bolivia TV, técnicas, legales o
administrativas, con el propdsito de colaborar en las actividades y funciones de la Empresa
Estatal de Television Bolivia TV. Pasante segun el inc. b) es el estudiante universitario o de
instituto superior.

El Art. 7 establece que los sujetos que intervienen en un convenio son la Maxima Autoridad
Ejecutiva en representacion de la entidad, la Unidad Solicitante, Institucion educativa y
Tutor Institucional, este Ultimo responsable de supervisar, asesorar y facilitar la informacién
necesaria a los estudiantes que realicen su labor.

Finalmente el Art. 10 del citado Reglamento, sefiala los requisitos para la suscripcion de un
convenio que son:

1.- Una solicitud del Gerente o Director de area, al Gerente General con la justificacion
respectiva, adjuntando los términos de referencia, funciones y responsabilidades del
pasante, con una duracidon no mayor a los 6 meses y la designacién de un responsable o un
supervisor.

2.- Formulario de solicitud.
3.- Curriculum vitae y fotocopia de la Cédula de Identidad del postulante.
4.- Autorizacion del Gerente General.

Finalmente el Art. 24 del citado Reglamento, sefiala que la Pasantia tendra una duracion de
tres (3) meses como minimo y seis (6) meses como maximo.

III. CONCLUSIONES.

En mérito a los antecedentes expuestos, documentacion referida, es procedente la
elaboracion del convenio de pasantia con el postulante, con el Sr. Israel Ignacio Quispe
Ticona.

Es cuanto tengo a bien informar para los fines correspondientes.

. OGA -J.N,
MPRFSA ESTATAL DE TELEV'SION
“BOLIVIA
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Boliviatw COMUNICACION INTERNA
CITE: CONTABILIDAD N2 96/2016

A : Lic. Gisela Karina Lopez Rivas
GERENTE GENERAL
Via Lic. Humberto Nina Apaza

De : Lic. Jesus Valdivia Laime
RESPONSABLE CONTABLE EN TRIBUTOS

Ref. : Solicitud de Pasantias

Fecha : La Paz, 23 de Septiembre de 2016

Distinguida Gerente:
Mediante la presente comunico a su autoridad, lo siguiente:

1. En fecha 26 de junio de 2016 de 2009, mediante Resolucién Administrativa N°
031/2009, se aprobo el “Reglamento Interno de Trabajo Dirigido y Pasantia” cuyo
objetivo es determinar un conjunto de normas y procedimientos, establecer
politicas, normas y definiciones que se deben observar para que la Empresa Estatal
de Television “Bolivia TV” reciba a estudiantes de universidades, institutos y otros
centros de ensefianza en la modalidad de Trabajo Dirigido o Pasantia.

2. El Reglamento mencionado, en su articulo 10 (Requisitos para solicitud de
Pasantias), establece:

Las areas funcionales de la Empresa Estatal de Television - BOLIVIA TV podran
requerir Pasantes, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Solicitud del Gerente o Director de Area, al Gerente General, justificando el
beneficio para la Empresa Estatal de Televisién - BOLIVIA TV de la Pasantia
requerida, que debera incluir como anexo:

1. Términos de Referencia especificos de la Pasantia.
2. Funciones y responsabilidades del Pasante.
3. Duracion de la Pasantia (no mayor a seis (6) meses).
4. Responsable del seguimiento y supervision del Pasante.
b) Formulario de Solicitud.
c) Curriculum Vitae y fotocopia de cédula de identidad del postulante a la
Pasantia.

d) Autorizacion del Gerente General.




3. El Articulo 19. (Reembolso) del Reglamento Interno de Trabajo Dirigido y
Pasantia, establece:

BOUVi at “El pasante recibira un reembolso de Bs.550.- (Quinientos cincuenta
v 00/100 bolivianos) mensuales, destinados a cubrir gastos menores de
este, durante su Pasantia en la Empresa Estatal de Television - BOLIVIA

TV, a la entrega de un informe mensual aprobado por su tutor”.

4. En fecha 30 de mayo de 2016, se firm6 el Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre el Instituto Comercial Superior de la Nacién “TTE. Armando
de Palacios” — INCOS - La Paz y la Empresa Estatal de Televisién Bolivia TV.

5. Las principales funciones de la Unidad Tributos, son las siguientes:

* Revision y verificacién de las facturas del Libro de Compras del periodo a declarar
que estan a nombre de BOLIVIA TV, en el formato emitido por el Servicio de
Impuestos Nacionales, contrastando esta informacién con el reporte de gasto por
Categoria Programatica

* Revision y verificacion de las facturas del Libro de Ventas emitidas por BOLIVIA TV
del periodo a declarar en el formato emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales
contrastando la informacién con el reporte emitido por la Unidad de Tesoreria.

* Revision y verificacion del importe a pagar por concepto de retenciones de los
impuestos Régimen Complementario (RC-IVA), Impuesto a las Transacciones (IT),
Impuesto a las Utilidades (IUE)

» Clasificar la documentacion de respaldo generada por el: Formulario 200 del
Impuesto al Valor Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las Transacciones,
Formulario 500 del Impuestos a las Utilidades de las Empresas, Formulario 410 de
Retencion del Impuestos a las Transacciones, Formulario 570 del Impuesto a las
Utilidades de las Empresas, Formulario 530 Beneficiarios del Exterior y Formulario
604 del Regimen Complementario del IVA: Formulario 608 Régimen
Complementario al IVA RC-IVA.

* Revision y verificacién del Libro Auxiliar de Compras de los pagos realizados del
periodo a declarar, contrastando esta informacién con el reporte de gasto por
Categoria Programatica, para la elaboracion del reporte de Bancarizacion.

e Revisién y verificacion del Libro Auxiliar de Ventas de los pagos percibidos por
BOLIVIA TV del periodo a declarar en el formato emitido por el Servicio de
Impuestos Nacionales contrastando la informacion con el reporte emitido por la
Unidad de Tesoreria para la elaboracion del reporte de Bancarizacion

* Identificacion de todas las facturas emitidas del periodo a declarar, registrando en el
libro de compras y ventas el N° de comprobante contable.

* Revision de la documentacion de respaldo de los periodos de rectificacién y registro
en la base de datos del Libro de Compras y Ventas LC VINCI.

* Archivo de la documentacion ejecutada por el Area de Contabilidad - Tributos,
segun normas y disposiciones vigentes.

Por lo expuesto, solicito a usted muy respetuosamente, autorizar Ia realizacién del convenio
de pasantia, por el lapso de 3 meses a partir del 30 de Septiembre de 2016 hasta el 30 de
Diciembre de 2016, con un reembolso mensual de Bs550,00 (Quinientos Cincuenta 00/100
Bolivianos), con el horario de trabajo de horas 08:30 a 12:30 y de 14:30 a 18:30 de lunes a
viernes como manifiesta inciso f) del Articulo 11 del Reglamento Interno de Trabajo dirigido
y Pasantias como también el Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre Bolivia Tv e
INCOS, de la siguiente estudiante del Instituto Comercial Superior de la Nacion “TTE.
Armando de Palacios” — INCOS - La Paz:

e ISRAEL IGNACIO QUISPE TICONA C.l. 9898124 L.P.



BO‘.IVI Atv Para el efecto, se adjunta Formulario Unico, Términos de Referencia, Hoja de Vida,
fotocopia de Cédula de Identidad y Fotocopia de Convenio de Cooperacién Interinstitucional
entre el Instituto Comercial Superior de la Nacién “TTE. Armando de Palacios” — INCOS —
La Paz y la Empresa Estatal de Televisioén Bolivia TV.

Es cuanto comunico para fines consiguientes

Atentamente




FORMULARIO UNICO
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N POA Partida Descripeién Medida Solicitada Unitario Total
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TOTAL MONTO SOLICITADO (Bs)
FUNCIONARIO SOLICITANTE: LIC. JESUS VALDIVIA LAIME FIRMA:
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“BOLIVIA TV”
Especificaciones Técnicas Términos de Referencia X




TERMINOS DE REFERENCIA
PASANTE PARA JEFATURA FINANCIERA

ooOlivias,

1. Antecedentes

La Empresa Estatal de Televisién BOLIVIA TV, creada mediante D.S. N° 0078 de 30
de abril del 2009, constituida como persona juridica de derecho publico, con
patrimonio propio y autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica,
teniendo como objeto de prestar el servicio de television y constituirse como un
medio de comunicacion, educacion e informacién que contribuye a la difusiéon de los
valores éticos, morales y civicos de las diferentes culturas, fortaleciendo la
integracion del Estado Plurinacional de Bolivia.

2. Alcance de la pasantia

e Revision y verificacion de las facturas del Libro de Compras del periodo a
declarar que estan a nombre de BOLIVIA TV, en el formato emitido por el
Servicio de Impuestos Nacionales, contrastando esta informaciéon con el
reporte de gasto por Categoria Programatica

¢ Revision y verificacion de las facturas del Libro de Ventas emitidas por
BOLIVIA TV del periodo a declarar en el formato emitido por el Servicio de
Impuestos Nacionales contrastando la informacion con el reporte emitido por
la Unidad de Tesoreria.

» Revision y verificacion del importe a pagar por concepto de retenciones de los
impuestos Régimen Complementario (RC-IVA), Impuesto a las Transacciones
(IT), Impuesto a las Utilidades (IUE)

o Clasificar la documentacién de respaldo generada por el: Formulario 200 del
Impuesto al Valor Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las
Transacciones, Formulario 500 del Impuestos a las Utilidades de las
Empresas, Formulario 410 de Retencion del Impuestos a las Transacciones,
Formulario §70 del Impuesto a las Utilidades de las Empresas, Formulario 530
Beneficiarios del Exterior y Formulario 604 del Régimen Complementario del
IVA: Formulario 608 Régimen Complementario al IVA RC-IVA.

* Revision y verificacion del Libro Auxiliar de Compras de los pagos realizados
del periodo a declarar, contrastando esta informacion con el reporte de gasto
por Categoria Programatica, para la elaboracion del reporte de Bancarizacion.

e Otras actividades que le sean asignadas.

La Paz: Av. Camacho No. 1485 Edif. La Urbana Piso 6 Teléf.: 591(2) 220 3404 — 220 2900 Fax: 220 4191 — 220 3973
Cochabamba: Calle Colombia No. 340 e/ 25 de Mayo y Espafia Teléf.: 591 (4) 445 23424 Fax: 445 23424
Santa Cruz: Av. Santos Dumont, Zona La Lomita, 4to Anillo Teléf.: 591(3) 335 6027 Fax: 356 9870
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3. Plazo

El plazo de vigencia de la pasantia sera a partir de 30 de Septiembre de 2016 hasta
el 30 de Diciembre de 2016 de acuerdo a lo siguiente:

1er Mes del 30 de Septiembre 2016 al 29 de Octubre de 2016

2do Mes del 30 de Octubre 2016 al 29 de Noviembre de 2016

3er Mes del 30 de Noviembre al 30 de Diciembre de 2016

4. Documentos e informes Requeridos

El(a) pasante debera presentar informes de sus actividades durante la vigencia del
contrato, hasta el 5 del mes siguiente para el pago mensual y dentro de los 5 dias de
concluido el contraro para el caso de cumplimiento de contrato.

5. Contraparte del Servicio

La contraparte del servicio sera el Responsable Contable en Tributos

6. Idoneidad Académica y perfil
Formacion

Estudante Universitaria o Institutos Superiores en Ciencias Finacieras y Econdémicas
o ramas afines de ultimo semestre o afio.

Conocimiento

Microsoft Office (Word, Excel, power point e internet).

7. Lugar de Trabajo y horario de trabajo

El(a) pasante realizara sus tareas en las oficinas de Bolivia TV de la ciudad de La

Paz, se le proporcionara los materiales y medios de trabajo debera presentarse
desde horas 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 18:30 de lunes a viernes.

La Paz: Av. Camacho No. 1485 Edif. La Urbana Piso 6 Teléf.: 591(2) 220 3404 — 220 2900 Fax: 220 4191 — 220 3973
Cochabamba: Calle Colombia No. 340 e/ 25 de Mayo y Espafia Teléf.: 591 (4) 445 23424 Fax: 445 23424
Santa Cruz: Av. Santos Dumont, Zona La Lomita, 4to Anillo Teléf.: 591(3) 335 6027 Fax: 356 9870
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8. Forma de Pago

El(a) pasante recibira un reembolso de Bs.550.00.- (Quinientos Cincuenta 00/100
Bolivianos) mensuales, destinados a cubrir gastos menores de este, durante su
Pasantia en la Empresa Estatal de Television — BOLIVIA TV, a la entrega de un
informe mensual aprobado por su tutor y la conformidad correspondiente.

<aLE CORTABLEEN TRIBUTOS
T ‘hEslaia\ de Tf:\ewsmn
r"nmsa:'BOL\VU\ v

La Paz: Av. Camacho No. 1485 Edif. La Urbana Piso 6 Teléf.: 591(2) 220 3404 — 220 2900 Fax: 220 4191 — 220 3973
Cochabamba: Calle Colombia No. 340 e/ 25 de Mayo y Espafia Teléf.: 591 (4) 445 23424 Fax: 445 23424
Santa Cruz: Av. Santos Dumont, Zona La Lomita, 4to Anillo Teléf.: 591(3) 335 6027 Fax: 356 9870




MEMORANDUM
BTV/GAF N2 56-A/2016

La Paz, 26 de Septiembre de 2016

Sefior:
Lic. Jesus Valdivia Laime
RESPONSABLE CONTABLE EN TRIBUTOS

Ref.: DESIGNACION DE SUPERVISOR DE PASANTIA.

De mi consideracion:

En cumplimiento al Reglamento Interno de Trabajo Dirigido y Pasantia aprobado
mediante Resolucion Administrativa N2 031/2009 La Paz, 26 de junio de 2009, se le
designa como Supervisor de Pasantia de:

e ISRAEL IGNACIO QUISPE TICONA C.1. 9898124 L.P.
o ANTONIETA LILIANA CORAL ANTELO C.1.8341664 L.P.

Estudiantes de la carrera de Contaduria General del Instituto Comercial Superior de la
Nacién “Tte. Armando Palacios - INCOS”.

Una vez recibido el servicio, debera emitir su informe de conformidad de manera
mensual, adjuntando toda la informacion relativa al cumplimiento por parte del pasante.

Atentamente.

£1d. Wumberto Nina Apaz,
FERENTE ARQMINISTRA
B f-lNAtOh%azo

Zmpresa kstatal oe Television
SRy hia TT

N

HNA/SSF/mava
c.c.. Archivo




MEMORANDUM
BTV/GAF N2 56-A/2016

La Paz, 26 de Septiembre de 2016

Sefor:
Lic. Jesus Valdivia Laime
RESPONSABLE CONTABLE EN TRIBUTOS

Ref.: DESIGNACION DE SUPERVISOR DE PASANTIA.

De mi consideracion:

En cumplimiento al Reglamento Interno de Trabajo Dirigido y Pasantia aprobado
mediante Resoluciéon Administrativa N2 031/2009 La Paz, 26 de junio de 2009, se le
designa como Supervisor de Pasantia de:

* ISRAEL IGNACIO QUISPE TICONA C.l. 9898124 L.P.
e ANTONIETA LILIANA CORAL ANTELO C.1.8341664 L.P.

Estudiantes de la carrera de Contaduria General del Instituto Comercial Superior de la
Nacion “Tte. Armando Palacios - INCOS”.

Una vez recibido el servicio, deberd emitir su informe de conformidad de manera
mensual, adjuntando toda la informacion relativa al cumplimiento por parte del pasante.

Atentamente.
/ i 1/\\
LN
Cic. Muniberr
GERENTE ADY
FIN

FwZNesa Cstatal 9B Te
TRV

HNA/SSF/mava
c.c.. Archivo




Instituto Comercial Superior de la Nacion

“Tte. Armando de Palacios”

EINCOS

CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION

FUNDADO EL 16 DE MAYO DE 1944

La Paz, 20 de septiembre de 2016
CITE- INCOS N° 084/2016

Sefiores

RECURSOS HUMANOS

EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION
“BOLIVIATV”

Presente.-

REF.: SOLICITUD DE PASANTIAS

Por medio de la presente misiva y en calidad de autoridad, Rectora del Instituto
Comercial Superior de la Nacion “Tte. Armando de Palacios” INCOS LA PAZ,
solicito a LA EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION “BOLIVIA TV”, la admisién
de pasante a la sefiorita ANTELO ANTONIETA LILIANA CORAL con C.l. 8341664
L.P., y al sefior QUISPE TICONA ISRAEL IGNACIO con C.I. 9898124 L.P., ambos
estudiantes de la Carrera de Contaduria General; con la finalidad de aplicar los
conocimientos adquiridos en nuestra Institucion Educativa y poder adquirir
experiencia laboral de su prestigiosa institucion.

Comprometiendo la responsabilidad de los estudiantes evaluados vy
seleccionados, me despido con las consideraciones mas distinguidas.

/ A
//
B\/'rj s /
Lic. Auvéa Balderr a),z;:n/ndras
ECTORA .

R
STITUTO COMERCIA PERIOR DE LA NACION
h “TTE. AR 0 DE PALACIOS”
INCOS

ABA/Arch.

Calle Campero N° 94 esq. Federico Zuazo =@ 2373296 - 2313266 = Fax. 2313801 La Paz - Bolivia
web.: www.incoslapaz.com



CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL INSTITUTO
COMERCIAL SUPERIOR DE LA NACION “TTE. ARMANDO DE PALACIOS"
= EVISION BOLIVIA TV
Convenio de Cooperacion Interinstitucional suscrito entre la Empresa Estatal de
Television BOLIVIA TV y el Instituto Comercial Superior de la Nacién “Tte. Armando De
palacios” INCOS —La Paz, al tenor de fas siguientes clausulas:

PRIMERA.- (Antecedentes)

Mediante Decreto Supremo NO© 0078 publicado el 30 de abril de 2009, se crea la
Empresa Estatal de Television denominada “BOLIVIA TV”, como persona juridica de
derecho publico, de curacién indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de Comunicacion,
conforme al Art. O del D.S. N° 0793 de 15 de febrero de 2011, con domicilio legal en la
ciudad de La Paz.

Asi mismo el Art. 11 Inc. i) del citado Decreto Supremo, faculta al Gerente General de
la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, a efectuar negociaciones y suscribir
. contratos, convenios, v todo documento de vinculacidn interinstitucional, con sectores
publicos y privados y con gobiernos extranjeros y organismos internacionales, y
remitirios a conocimiento del Directorio.

Haciendo uso de esa autonomia de gestion, en fecha 28 de octubre de 2009 emite la
Resolucion Administrativa NO 58/09 que aprueba el Reglamento Interno de Trabajo
. Dirigido y Pasantfa, que tiene como objetivo determinar un conjunto de normas y
procedimientos, establecer politicas, normas y definiciones que se deben observar para
que la Empresa Estatal de Televisién BOLIVIA TV reciba a estudiantes de universidades,
institutos y otros centros de ensefianza en la modalidad de Trabajo Dirigido o Pasantia
que se traducen en apoyo en las dreas funcionales de la Empresa Estatal de Television
BOLIVIA TV, técnicas, legales o administrativas, con el propésito de colaborar en las
" actividades v funciones de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV.

Mediante Comunicacion Interna GAF/RRHH N© 02472016, el Jefe de Recursos Humanos
via Gerente Administrativo Financiero, informa a la Gerente General que el INCOS-LA
_ PAZ cuenta con diferentes carreras que podrian ser de mucha colaboracién para el
" logro de los objetivos de La Empresa Estatal de Televisién “Bolivia TV” por lo que
solicita firmar un convenio de cooperacién Interinstitucional.

SEGUNDA.- (De las partes intervinientes)

« La EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION BOLIVIA TV”, con domicilio
establecido en la Avenida Camacho N© 1485 Edificio “L.a Urbana” piso 5 y 6 de
esta ciudad, representada legalmente por su Gerente General Lic. Gisela Karina
Ldpez Rivas como representante legal de la Empresa Estatal de Television
BOLIVIA TV, conforme a la Resolucién Ministerial N© 075/2015 de 8 de octubre
de 2015 emitido por el Ministerio de Comunicacion , en adelante BOLIVIATV.

» EL INSTITUTO COMERCIAL SUPERIOR DE LA NACION “TTE. ARMANDO
DE PALACIOS” INCOS —LA PAZ, ubicada en la Calle Campero # 1035,
esquina Federico Suazo de la ciudad de La Paz legalmente Representada por la
Rectora Lic, AUREA BALDERRAMA ALMENDRAS con Cédula de Identidad NO
2884479 Cbba., en mérito al Memordandum ME/VESFP/DGESTTLA N°

0284/1015, que en adelante y para fines del presente acuerdo se denominara
EL INSTITUTO.

/)
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TERCERA.- (De! Objeto y del Alcance) E! presente Convenic Marco, tiene por
objeto desarrollar acciones conjuntas entre las partes, para consolidar diversas
actividades cooperacién interinstitucional de acuerdo al requerimiento de cada
Institucion.

Este convenio, por su importancia y alcance, se constituye en un “Convenio Marco”
normativo de las actividades de Cooperacién Interinstitucional, a partir del cual surgiran
convenios especificos para reqular actividades concretas de colaboracion que no estén
definidas en este primer acuerdo.

CUARTA.- (De los compromisos a ser asumidos por los intervinientes) EL
INSTITUTO asume los siguientes compromisos:

1. Emitir convocatorias para la seleccion a estudiantes, para el desarrollo de
Pasantias y Trabajo Dirigido, de acuerdo a términos de referencia sefialados
formalmente por BOLIVIA TV.

2. Desarrollar convenios con los estudiantes seleccionados, para el desarrolio de
Pasantias y Trabajo Dirigido, garantizando un compromiso de trabajo. Tales
convenios tendran una duracidn minima de 200 horas y maxima 1 afo
calendario 0 6 meses en caso de pasantias.

3. Proporcionar a los estudiantes seleccionados, la informacion necesaria y las
condiciones administrativas requeridas para la culminacion de su trabajo
dirigido, en el marco del convenio suscrito.

4. Dotar de estudiantes destacados de Uitimo afio y egresados del INSTITUTO.

5. Hacer seguimiento y evaluacién de los estudiantes aceptados en BOLIVIA TV
para la realizacién de practicas laborales de los estudiantes.

BOLIVIA TV se compromete a:

1. Permitir la realizacion de précticas laborales a los estudiantes acreditados por el
Instituto Cornercial Superior de la Nacién “Tte. Armando De Palacios” INCOS -
La Paz.

2. Promover la realizacion de practicas en Pasantias y la titulacion en la modalidad
de Trabajo Dirigido, a estudiantes de Gltimo nivel de la Carrera de Comunicacion
Audiovisual, brindando los recursos necesarios, establecidos por cada convenio
suscrito bajo esta modalidad.

3. Otorgar certificados de trabajo a los estudiantes de la Carrera de Comunicacion
Audiovisual, que hayan desarrollados practicas en el marco de este convenio,
una vez finalizadas las actividades, a las cuales estaban sujetos.

QUINTA.- (Reembolso) E! pasante que acceda a una Pasantia no percibird ninguna
retribucion monetaria por concepto de la Pasantia realizada en la Empresa Estatal de
Television - BOLIVIA TV,

El Pasante recibiré un reembolso, destinados a cubrir gastos menores de este, durante
su Pasantia en la Empresa Estatal de Television - BOLIVIA TV, a la entrega de un
informe mensual aprobado por su tutor, previa verificacion de la certificacion
presupuestaria de la Gerencia Administrativa Financiera.

*
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SEXTA.- (De las enmiendas) El presente convenio podra ser modificado Unicamente
por dos veces, previo acuerdo de partes y se hard efectivo a partir de la firma de una
enmienda que pasara a formar parte del convenio original.

SEPTIMA.- (De la reserva) Tanto BOLIVIA TV, asi como el INSTITUTO deberan
mantener en reserva toda la informacion que sea de su conocimiento y bajo ningan
concepto podran difundirse o publicarse, sin previa autorizacion de los grupos
beneficiarios.

QCTAVA.- (De la vigencia) El presente Convenio tendrd vigencia de dos afios,
computable a partir de la fecha de suscripcién del presente convenio, sin admitir ticita
reconduccion.

NOVENA.- (De fa Resolucioén) Seran causales de resolucién del presente Convenio,
las que se detallan a continuacion:

- Cualquiera de las partes incumpla una o varios compromisos esenciales del
presente Convenio.

- Por mutuo acuerdo, previa notificacion a la otra parte, por escrito con 10 dias
calendario de anticipacién a la fecha de resolucion, si dentro los siguientes 5
dias de recibida la notificacion, la parte que ha decidido fa resolucién del
Convenio no recibe respuesta alguna, el convenio quedard automaticamente
resuelto de pleno derecho.

DECIMA.- (De las Notificaciones) Cualquier notificacién, soficitud o aprobacién que
se realice en virtud de! presente Convenio deberd ser hecha por escrito y en los
domicilios sefialados por las PARTES.

DECIMA PRIMERA.- (De la Aceptacion y Conformidad) En sefial de conformidad
y aceptacidn, para su fiel y estricto cumplimiento firman el presente CONVENIO en
triple ejemplar de un mismo tenor y validez, la Lic. GISELA KARINA LOPEZ RIVAS
Gerente General de la EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION BOLIVIA TV, en
representacion legal de ta ENTIDAD y por el INSTITUTO COMERCIAL SUPERIOR
DE LA NACION “TTE. ARMANDO DE PALACIOS” INCOS —~LA PAZ, legalmente
Representada por la Rectora Lic. AUREA BALDERRAMA ALMENDRAS.

La Paz, 30 de mayo de 2016

/
VR S
Gisela Karina Lz Rivas Aurea Balderrama Almendras
GERENTE GENERAL -~ ~“RECTORA .
EMPRESA ESTATAL DE INCOS ~LA PAZ

TELEVISION BOLIVIA TV




DATOS PERSONALES

Nombres:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Sexo:

Fecha de Nacimiento:
Lugar:

Pais:

Estado Civil:

Documento de Identidad:

DIRECCION

Ciudad:
Zona:
Calle:
Numero:
Celular:
E-mail

HOJA DE VIDA

Israel Ignacio Quispe Ticona

Israel Ignacio

Quispe

Ticona

Masculino

17 de Octubre de 1997
La Paz Murillo

Bolivia

Soltero

9898124 LP.

La Paz

Pasankeri

Roma

555

60533669
ignacioconta@hotmail.com







