&

RESOLUCIOMM@HIVA N° 014/2016

La Paz, 02 de febrero de 2016

VISTOS:

La Comunicacién Interna CONTABILIDAD N° 11/2016 de 28 de enero de 2016, Informe Juridico
DIR.JUR.NAL N° 016/2016 de 02 de febrero de 2016, asi como todo lo demas que ver convino, se tuvo
presente y;

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que la administracion pablica se rige
por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,
transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que en ese entendido la Ley 1178 de Administracién y control Gubernamental en su Articulo 1 inciso ¢)
manifiesta que todo servidor publico, sin distincion de jerarquia, asume plena responsabilidad por sus
actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le fueron
confiados, sino también de la forma y de los resultados de su aplicacion. Conforme a la naturaleza
administrativa y operativa.

Que de conformidad con la Ley N° 1178, la determinacion y ejecucidn de recursos publicos es
responsabilidad del Maximo Ejecutivo de la Entidad solicitante, asimismo sera responsable el servidor
publico asignado para ejecutar recursos, quien debera rendir cuentas en forma oportuna a la unidad
pertinente.

Que por Decreto Supremo N°0078 de 15 de abril de 2009, se crea la Empresa Estatal de Television
denominada “BOLIVIA TV", como persona juridica de derecho publico, de duracién indefinida, con
patrimonio propio y autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del
Ministerio de Comunicacion en virtud a lo establecido en el Decreto Supremo N° 793 de 15 de febrero de
2011, con domicilio legal en la ciudad de La Paz, tiene la misién esencial de generar informacion en
cualquier parte del pais, ser un medio de comunicacién que refleje las diferentes culturas del nuevo
Estado Plurinacional comprometido con su pueblo, ademas cumpliendo el mandato constitucional del
derecho a la comunicacion y el derecho a la informacién previsto en el Articulo 106 de la Constitucién
Politica del Estado.

CONSIDERANDO:

Que, segln lo establecido en el Estatuto Organico y el Manual de Organizacién y Funciones, la Empresa
Estatal de Television BOLIVIA TV cuenta con oficinas regionales en todo el territorio boliviano, cuyo
proposito es atender prontamente todos los requerimientos de transmision donde se genere la
informacién, a este efecto la administracion debe proveer los recursos necesarios tanto logisticos como
economicos a los funcionarios que efectiuan a la cobertura periodistica asi como de prestacion de
servicios como las transmisiones gubernamentales.

Que, con la finalidad de cumplir el procesamiento de 10s recursos necesarios para el cumplimiento de las
comisiones de viaje, en atencién al informe de la Jefatura Financiera, la Gerencia General puede delegar
esta funcién a otros servidores publicos en prevision de la facultad conferida en el Articulo 11 inciso f) del
Decreto Supremo N° 0078.

N\ Que, al respecto el Articulo 22 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa
P\establece que las unidades organizacionales deberan clasificarse en:

a. Sustantivas, cuyas funciones contribuyen directamente al cumplimiento de los objetivos de la
entidad.

b. Administrativas, cuyas funciones contribuyen indirectamente al cumplimiento de los objetivos
de la entidad y prestan servicios a las unidades sustantivas para su funcionamiento.

c. De asesoramiento, cumplen funciones de caracter consultivo y no ejercen autoridad lineal
sobre las demas unidades.

2N\ Que, las unidades organizacionales administrativas deben contribuir de manera directa al cumplimiento
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oficinas regionales den cumplimiento a lé@ﬁ%ﬁl‘ﬁ@ég emanadas por sus inmediatos superiores asi
como de las tareas encomendadas; sin embargo ello no podra ser posible sin la asignacion de recursos
econdmicos, considerando la naturaleza de los medios de comunicacion y principalmente el de BOLIVIA
TV, que debe atender requerimientos de ultimo momento y como refiere la Jefatura Financiera en su
Comunicacioén Interna, se hace dificil el procesamiento de los requerimientos econémicos principalmente
de las regionales de Santa Cruz y Cochabamba.

Que, al recomendar la desconcentracién del pago de pasajes y viaticos, la Jefatura Financiera asume
responsabilidad al respecto, considerando que se destinaran los recursos respectivos para su manejo y
posterior descargo en el marco de lo establecido en la Ley 1178 de Administracién y Control
Gubernamental Articulo 1 que a la letra sefiala que “todo servidor publico respondera de los resultados
emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones asignados a su cargo”
complementariamente con lo establecido en el inciso a) del mismo Articulo que refiere sobre la
responsabilidad administrativa, ejecutiva, civil y penal, mismas que se determinara tomando en cuenta
los resultados de la accion u omision del funcionario.

Que, de forma concordante, el Articulo 28 de la precitada Ley sefiala que los servidores publicos
designados para este efecto son responsables del manejo y responderan de los resultados emergentes
del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones asignados a su cargo;, a este efecto la
responsabilidad administrativa, ejecutiva, civil y penal se determinara tomando en cuenta los resultados
de la accién u omision.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 17 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobado mediante
Resolucién Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, sefiala que las Direcciones Administrativas
son unidades funcionales u organizacionales ordenadoras de pagos, establecidas al interior de cada uno
de los organismos y entidades del sector publico en funcién a sus necesidades de organizacion interna y
se encuentran a cargo de la gestion de los sistemas administrativos y financieros establecidos en la Ley
de Administracion y Control Gubernamentales.

Que, en un segundo parrafo el citado Articulo 17 continua sefialando que las Direcciones Administrativas
son facilitadoras de la gestién que desarrollan las Unidades Ejecutoras, mediante la utilizacion de los
sistemas de administracion definidos en la Ley 1178, llevando a cabo procesos de apoyo, tales como la
seleccion de proveedores, el pago de servicios basicos y las remuneraciones del personal, de acuerdo a
las normas basicas establecidas para los sistemas correspondientes. Las Unidades Ejecutoras son
unidades funcionales u organizacionales responsables de la ejecucion presupuestaria y cumplimiento de
objetivos y metas asignadas como parte de un programa; de un programa en su conjunto o de mas de
un programa de la entidad.

Que, por ultimo el referido Articulo 17 termina sefialando que en el ambito institucional, las Unidades
Ejecutoras son unidades organizacionales internas e indivisibles de asignacién de recursos,
dependientes de una Direccién Administrativa, que tienen el propédsito de especificar la responsabilidad
por la gestion del gasto. Son unidades aprobadoras de gastos y ordenadoras de pagos dentro de la
estructura de la administracién financiera, constituyéndose en centros de generacion de informacion para
el Sistema de Contabilidad Integrada.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Comunicaciéon Interna CONTABILIDAD N° 11/2016 de 28 de enero de 2016 el Técnico en
Contabilidad, via Responsable de Contabilidad, a tiempo de realizar la justificacion técnica motivada,
solicita la asignacién del Fondo Operativo para las Regionales de Santa Cruz y Cochabamba,
incrementando el monto autorizado en la pasada gestién a la suma de Bs144.000,00 (Ciento cuarenta y
cuatro mil 00/100 Bolivianos) para cada Regional e introduciendo modificaciones al procedimiento para la
administracion, descargo, descuento, reposicién de los Fondos en Avance, asi como de Pasajes y
Viaticos, basados en la normativa que rige en la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, por ultimo
recomiendan generar los comprobantes de asignacion de los Fondos de manera separada para un mejor
control y revision separando por un lado Pasajes y Viaticos y por otro lado Combustible, Mantenimiento y
Peajes, situacion que debe ser autorizada mediante Resolucién Administrativa.

Que, el Informe Juridico DIR.JUR.NAL N° 016/2016 de 02 de febrero de 2016 sefiala que la Gerencia
General de esta Empresa, en el marco de lo previsto en el Articulo 11 Inciso f) del Decreto de Creacién
de BOLIVIA TV, se puede autorizar que las oficinas regionales de Cochabamba y Santa Cruz (conforme
lo solicitado por la unidad de Contabilidad) manejan recursos econdémicos de pasajes terrestres y
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viaticos, asi como fondos en avance parﬁ%r\!@égmbustible y pago de peajes, ello con el fin de
cumplir tareas encomendadas.

Que, la supervisién del manejo de estos recursos econémicos deberad estar a cargo de la Gerencia
Administrativa Financiera y sus Unidades Operativas, de conformidad a la Comunicacion Interna
CONTABILIDAD N° 11/2016 de 28 de enero de 2016.

POR TANTO:

La Gerente General de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV”, en uso de las facultades conferidas por el
Decreto Supremo N°0078 de 15 de abril de 2009, publicado el 30 de abril de 2009, y en la Resolucion Ministerial
075/2015 de 08 de octubre de 2015, emitida por la Ministra de Comunicacion.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- AUTORIZAR a la Gerencia Administrativa y Financiera desembolsar el monto
de Bs144.000,00 (Ciento cuarenta y cuatro mil 00/100 Bolivianos) a cada una de las Regionales de
Cochabamba y Santa Cruz, con el fin de atender pasajes terrestres y viaticos asi como fondos en avance
para combustible y peajes, bajo el siguiente detalle expresados en bolivianos:

PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS

VIATICOS: 90.000,00
PASAJES TERRESTRES 5.000,00
TOTAL PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS 95.000,00

FONDOS EN AVANCE

COMBUSTIBLE: 45.000,00
PEAJES: 2.000,00
MANTENIMIENTO (LAVADO) 2.000,00
TOTAL FONDOS EN AVANCE: 49.000,00
TOTAL GENERAL: 144.000,00

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR el procedimiento sobre el manejo del Fondo Operativo Regional
establecido en el Numeral 2.2 PROCEDIMIENTOS, consignado en la Comunicaciéon Interna
CONTABILIDAD N° 11/2016 de 28 de enero de 2016, elaborado por la Jefatura Financiera, mismo que
en Anexo forman parte integral e indivisible de la presente Resolucién Administrativa.

ARTICULO TERCERO.- Se instruye a la Gerencia Administrativa y Financiera designar a los
funcionarios responsables del manejo de los recursos mediante Memorandum respectivo, debiendo
recaer en los Responsables Regionales de Cochabamba y Santa Cruz.

ARTICULO CUARTO.- Conforme al Art. 28 de la Ley 1178 el servidor publico designado es responsable
por el manejo correcto de los recursos asignados, el cual debera ser supervisado por el Responsable de
la Regional bajo alternativa de responsabilidad conforme al Art. 31 de la Ley 1178.

ARTICULO QUINTO.- Se Instruye a la Gerencia Administrativa y Financiera a través de la Jefatura
Financiera, efectuar el seguimiento y supervision permanente a las regionales de Cochabamba y Santa
Cruz, en el cumplimiento de! Reglamento de Pasajes y Viaticos asi como el uso correcto de los recursos
asignados.

ARTICULO SEXTO.- Se instruye a Gerencia Administrativa y Financiera informar a este despacho
cualquier irregularidad sobre el particular, para tomar las acciones que el caso amerite.
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/
De: Dra. Tirsah G. De la Quintaria Benquique
ABOGADO

Ref.: AUTORIZACION ASIGNACION DE FONDO OPERATIVO REGIONALES
SANTA CRUZ Y COCHABAMBA

Fecha: La Paz, 02 de febrero de 2016

De mi consideracién:

En atencién a proveido Segundo Destinatario en Hoja de Ruta 1965, mediante el cual se
solicita la atencion de la solicitud de la Jefatura Financiera, al respecto corresponde sefialar
lo siguiente:

I. ANTECEDENTES:

Mediante Comunicacién Interna CONTABILIDAD N° 11/2016 de 28 de enero de 2016 el
Técnico en Contabilidad, via Responsable de Contabilidad, a tiempo de realizar la
justificacién técnica motivada, solicita la asignacion del Fondo Operativo para las
Regionales de Santa Cruz y Cochabamba, incrementando el monto autorizado en la pasada
gestion a la suma de Bs144.000,00 (Ciento cuarenta y cuatro mil 00/100 Bolivianos) para
cada Regional e introduciendo modificaciones al procedimiento para la administracion,
descargo, descuento, reposicion de los Fondos en Avance, asi como de Pasajes y Viaticos,
basado en la normativa que rige en la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV,
autorizandose mediante Resolucion Administrativa, por ultimo recomiendan generar los
comprobantes de asignaciéon de los Fondos de manera separada para un mejor control y
revision separando por un lado Pasajes y Viaticos y por otro lado Combustible,
Mantenimiento y Peajes.

II. ANALISIS LEGAL

Al respecto corresponde sefialar que el Articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado,
establece que la administracion publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

En ese entendido la Ley 1178 de Administraciéon y control Gubernamental en su Articulo 1

inciso c¢) manifiesta que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asume plena

responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron
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De conformidad con la Ley N° 1178,mm5MOH y ejecucion de recursos publicos es
responsabilidad del Maximo Ejecutivo de la Entidad solicitante, asimismo sera responsable
el servidor publico asignado para ejecutar recursos, quien debera rendir cuentas en forma
oportuna a la unidad pertinente.

Por Decreto Supremo N°0078 de 15 de abril de 2009, se crea la Empresa Estatal de
Television denominada “BOLIVIA TV”, como persona juridica de derecho publico, de
duracion indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestiéon administrativa,
financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio de Comunicacién en virtud a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 793 de 15 de febrero de 2011, con domicilio legal en
la ciudad de La Paz, tiene la misién esencial de generar informacién en cualquier parte del
pais, ser un medio de comunicacion que refleje las diferentes culturas del nuevo Estado
Plurinacional comprometido con su pueblo, ademas cumpliendo el mandato constitucional
del derecho a la comunicacioén y el derecho a la informacién previsto en el Articulo 106 de la
Constitucion Politica del Estado.

Segun lo establecido en el Estatuto Organico y el Manual de Organizacién y Funciones, la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV cuenta con oficinas regionales en todo el
territorio boliviano, cuyo propésito es atender prontamente todos los requerimientos de
transmisién donde se genere la informacién, a este efecto la administracion debe proveer los
recursos necesarios tanto logisticos como econémicos a los funcionarios que efectuan la
cobertura periodistica asi como de prestacion de servicios como las transmisiones
gubernamentales.

Con el fin de cumplir el procesamiento de los recursos necesarios para el cumplimiento de
las comisiones de viaje, en atencién al informe de Jefatura Financiera la Gerencia General
puede delegar esta funcion a otros servidores publicos en prevision de la facultad conferida
en el Articulo 11 inciso f) del Decreto Supremo N° 0078.

Al respeto el Articulo 22 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa,
establece que las unidades organizacionales deberan clasificarse en:

a. Sustantivas, cuyas funciones contribuyen directamente al cumplimiento de los objetivos
de la entidad.

b. Administrativas, cuyas funciones contribuyen indirectamente al cumplimiento de los
objetivos de la entidad y prestan servicios a las unidades sustantivas para su
funcionamiento.

c. De asesoramiento, cumplen funciones de caracter consultivo y no ejercen autoridad lineal
sobre las demas unidades.

Las unidades organizacionales administrativas deben contribuir de manera directa al
cumplimiento de las tareas a desarrollar por las areas sustantivas, lo que implica que el
personal operativa de las oficinas regionales, dando cumplimiento a las instrucciones
emanadas por sus inmediatos superiores deben cumplir las tareas encomendadas, sin
embargo ello no podra ser posible sin los recursos econémicos, que en normales condiciones
no implicaria mayor problema, pero considerando la naturaleza de los medios de
comunicacién y principalmente de BOLIVIA TV, que debe atender requerimientos de altimo
momento y como refiere la Jefatura Financiera en su Comunicacién Interna se hace dificil el
procesamiento de los requerimientos econdmico principalmente de las regionales de Santa
Cruz y Cochabamba.

Cabe serialar que al recomendar la desconcentraciéon del pago de pasajes y viaticos, la
Jefatura Financiera asume responsabilidad al respecto, considerando que se destinaran los
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recursos respectivos para su manejo Margo en el marco de lo establecido en la
Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamental Articulo 1 que a la letra sefiala que

“todo servidor publico responderd de los resultados emergentes del desemperio de las
funciones, deberes y atribuciones asignados a su cargo” complementariamente con lo
establecido en el inciso a) del mismo Articulo que refiere sobre la responsabilidad
administrativa, ejecutiva, civil y penal; mismas que se determinara tomando en cuenta los
resultados de la accién u omision del funcionario.

El 17 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobado mediante
Resolucién Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005 sefiala que las Direcciones
Administrativas son unidades funcionales u organizacionales ordenadoras de pagos,
establecidas al interior de cada uno de los organismos y entidades del sector publico en
funcién a sus necesidades de organizacion interna y se encuentran a cargo de la gestién de
los sistemas administrativos y financieros establecidos en la Ley de Administracion y
Control Gubernamentales. Las Direcciones Administrativas son facilitadoras de la gestion
que desarrollan las Unidades Ejecutoras, mediante la utilizacion de los sistemas de
administracién definidos en la Ley 1178, llevando a cabo procesos de apoyo, tales como la
seleccion de proveedores, el pago de servicios basicos y las remuneraciones del personal, de
acuerdo a las normas basicas establecidas para los sistemas correspondientes. Por otra
parte las Unidades Ejecutoras son unidades funcionales u organizacionales responsables de
la ejecuciéon presupuestaria y cumplimiento de objetivos y metas asignadas como parte de
un programa; de un programa en su conjunto o de mas de un programa de la entidad. Por
dltimo en el ambito institucional, las Unidades Ejecutoras son unidades organizacionales
internas e indivisibles de asignacién de recursos, dependientes de una Direccion
Administrativa, que tienen el propésito de especificar la responsabilidad por la gestién del
gasto. Son unidades aprobadoras de gastos y ordenadoras de pagos dentro de la estructura
de la administracion financiera, constituyéndose en centros de generacién de informacion
para el Sistema de Contabilidad Integrada”.

III. CONCLUSIONES:

La Gerencia General de esta Empresa, en el marco de lo previsto en el Articulo 11 Inciso f)
del Decreto de Creacién de BOLIVIA TV, se puede autorizar que las oficinas regionales de
Cochabamba y Santa Cruz (conforme lo solicitado por la unidad de Contabilidad) manejan
recursos econdmicos de pasajes terrestres y viaticos, asi como fondos en avance para
compra de combustible y pago de peajes, ello con el fin de cumplir tareas encomendadas.

Es cuanto informo para fines consiguientes.
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COMUNICACION INTERNA

CONTABILIDAD N° 11/2016

A: Alfredo Pardo Zenteno
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

VIA: Marcos Crespo Céardenas
RESPONSABLE DE CONTABILIDAD

DE: Elias Cristian Pifiacobo Villegas
TECNICO EN CONTABILIDAD

Ref.- SOLICITUD DE _EMISION DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA PARA LA
AUTORIZACION DE OTORGACION DE RECURSOS Y SU ADMINISTRACION EN LAS
OFICINAS REGIONALES PARA LA ASIGNACION DE FONDOS EN AVANCE, PASAJES
TERRESTRES Y VIATICOS

Fecha: La Paz, 28 de Enero de 2016

1.- ANTECEDENTES

Desde la gestién 2014 se dio inicio en las Regionales de Santa Cruz y Cochabamba la asignacion del Fondo Operativo
Regional, con la Resolucion Administrativa 328/2013, autorizando el desembolso de Bs. 85.000.00 (Ochenta y cinco
mil 00/100 bolivianos), asimismo en ia gestion 2015 se realiz6 la asignacion de Bs. 97.000.00 autorizado con la
Resolucidn Administrativa 117/2015, para que mencionadas regionales realicen la Administracion de de Fondos a fin
de agilizar los procedimientos de solicitudes y descargos de pasajes, viaticos y Fondos en Avance, debido al
crecimiento de las actividades del canal a nivel nacional y el volumen diario de los requerimientos de asignaciones de
recursos, asi como la saturacién del Sistema Integrado de Gestién y Modernizacién Administrativa (SIGMA), y el actual
Sistema de Gestién Publica SIGEP, y la limitacién en los horarios de atencién de las Oficinas del Banco Unién S.A. en
su calidad de banco corresponsal de cuentas fiscales.

2.- JUSTIFICACIONES Y DESARROLLO
Desde las gestion 2013 se evidencidé que hubo un crecimiento considerable de las actividades que vino realizando la

Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, incrementandose notablemente las transmisiones oficiales a nivel nacional

en diferentes puntos del Pais, incluso llegando a lugares donde por primera vez se registraron imagenes en vivo;

asimismo dada la coyuntura econdmica, politica y social, el promedio de Coberturas de Prensa también fueron (.
acrecentandose, al igual que actividades de caracteristicas Unicas como Participaciones del Rally Dakar, Expo Feria 3 @g
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soliviad.

Regionales e Internacionales, Cumbres Internacionales, Manifestaciones Turisticas y Culturales en diferentes
departamentos de Bolivia, seguimientos a Torneos Nacionales e Internacionales de toda indole Deportiva, Grabaciones
para nuestros programas y demas actividades, han sido incansablemente acompafiadas por BOLIVIA TV, generando
un despliegue técnico y humano de grandes proporciones, ocasionando un incremento en la demanda de viajes a todo
los puntos del pais, ritmo laboral que hasta la fecha no disminuyé sino que tiende a acrecentarse mucho mas

Este ritmo laboral impulso apertura el Fondo Operativo Regional a fin de descentralizar la administracion de los gastos
més recurrentes que tiene la Empresa, en la gestion 2015 se realizo un ajuste al Fondo Operativo incrementandose en
las partidas de viaticos al interior y combustibles, incrementandose el Fondo asignado a Bs. 97.000.00 (Noventa y siete
mil 00/100 Bolivianos)

Considerando el incremento en la gestién anterior se pudo identificar que el movimiento asignado no fue suficiente
para cubrir algunas partidas asignadas en ambas regionales por lo que para la presente gestion debera incrementarse
algunos importes a fin de evitar algunos problemas de pago o retrasos en la correspondientes reposiciones

Sin embargo es necesario considerar el Presupuesto existente en ambas Regionales, por lo que sera de
responsabilidad de los Responsables Regionales en calidad de Supervisores del Fondo Operativo Regional, realizar el
control interno de sus presupuestos de acuerdo a su POA correspondiente a fin de no tener problemas de pago por
falta de presupuesto.

2.1.- ASIGNACION DE IMPORTES PARA EL FONDO OPERATIVO REGIONAL
Por lo expuesto, considerando el comportamiento de la Administracién del Fondo Operativo Regional en ambas
regionales durante la gestion 2015 registra el siguiente anélisis de acuerdo a sus partidas:

A) Mantenimiento (Lavado) y Peajes
Durante la gestion 2015 los gastos realizados en lavado y pago de peajes durante los viajes presentados, no
sobrepasaron los techos presupuestarios, por lo que estos importes deberan mantenerse en la presente

gestion

B) Combustibles
Sin embargo en la partida de combustibles se registré un crecimiento considerable especialmente en la
regional de Santa Cruz, debido al movimiento interno; asimismo es necesario aclarar que durante la gestion
2015 hubo un incremento de solicitudes de combustible para cubrir el parque automotor interno asi como en
la utilizacién de los generadores de energia, por lo que seria razonable incrementar estos gastos dentro del
Fondo Operativo Regional 2016 e incrementar su importe de asignacion.
i i
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C) Pasajes terrestres
En los gasto de pasajes se registrd un ligero incremento especificamente en la Regional de Santa Cruz, por lo
que se sugiere incrementara el importe a asignarse.

D) Viaticos al interior del pais
En lo referente a los gastos de viaticos por viajes al interior del pais, se registré una demanda superior a lo
inicialmente calculado, con un gasto superior al techo presupuestario existente, por lo que debera ser
necesario incrementar el importe de asignacion para la presente gestion.

Son estas causas que sugieren nuevamente realizar la apertura del Fondo Operativo Regional durante esta Gestion
2016, y asimismo incrementar el importe del Fondo Operativo a Bs. 144.000.00 (Ciento cuarenta y cuatro mil 00/100
bolivianos) y modificar algunos techos presupuestarios para posteriormente elevar a la Gerencia General la emisién de
una nueva Resolucién Administrativa para esta gestién, que autorice la asignacién de estos recursos a las Oficinas
Regionales para la otorgacién de Pasajes y Viaticos y Fondos en Avance, de acuerdo al siguiente cuadro:

SOLICITUD DE FONDO OPERATIVO REGIONAL 2015

CONCEPTO SANTA CRUZ CBBA MODALIDAD
PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS

VIATICOS 90.000,00 90.000,00 C-31°

PASAJES TERRESTRES 5.000,00 5.000,00 C-3 1!

TOTAL PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS 95.000,00 95.000,00

FONDOS EN AVANCE

COMBUSTIBLE 45.000,00 45.000,00 FF.RR.O c-31
PEAJES 2.000,00 2.000,00 FF.RR.O c-31!
MANTENIMIENTO (LAVADO) 2.000,00 2.000,00 FF.RR.O c-31
TOTAL FONDOS EN AVANCE 49.000,00 49.000,00

TOTAL GENERAL 144.000,00 144.000,00

1
FF.RR.= Médulo del Fondo Rotativo. C-31= Comprobante de Registro de Ejecucién de Gastos

Asimismo para la elaboracién de la nueva resoluciéon Administrativa también debera considerase lo siguiente:

o« DENOMINACION
“FONDO OPERATIVO REGIONAL”

% N
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e IMPORTE
Pasajes y Viaticos: Bs. 95,000.-
Fondos en Avance: Bs. 49,000.-
¢ RESPONSABLES

La Responsabilidad del manejo del Fondo, debera ser un Funcionario de Planta elegido por el Jefe o Director

Regional para su designacion, efectuando éste ultimo la Supervisién de la administracién de éstos Recursos
siendo corresponsable de los mismos.
e REGIONALES
Santa Cruz-Cochabamba.
+ DESIGNACION
Mediante memorandums emitido por la MAE.
+« ELEMENTOS QUE GARANTICEN EL RESGUARDO DE LOS RECURSOS
Debera ser establecido por la Direccién Juridica Nacional
e OTROS que considere necesario.

2.2.- PROCEDIMIENTOS

El procedimiento para las asignaciones, presentacion de descargos y solicitudes de nuevos desembolsos, se describe
a continuacién, enmarcado en los Reglamentos Internos de Tesoreria, Contabilidad Integrada, Fondos en Avance y
Pasajes y Viaticos:

1) Las oficinas regionales deberan realizar las solicitudes respectivas mediante Comunicacién Interna dirigida a
la Gerencia Administrativa Financiera adjuntando el Formulario de Solicitud de Pasajes y Viaticos y de Fondos
en Avance, estableciendo los importes aprobados en la Resolucion Administrativa a emitirse para el efecto,
los cuales seran certificados por la Jefatura de Planificacion y Proyectos y la Unidad de Presupuestos,
autorizados y aprobados por las instancias correspondientes segin lo establecido en los Reglamentos
Internos.

2) las oficinas regionales designardn un encargado directo de la Administracion de los recursos quién
juntamente con el Director, Jefe o Responsable Regional segun corresponda; seran Responsables Solidarios
de la correcta utilizacion del Fondo Operativo Regional, debiendo ser establecidos por la Direccion Juridica
Nacional, los elementos que garanticen el resguardo de los recursos asignados.

3) Una vez presentados los requerimientos antes descritos, la Gerencia Administrativa Financiera y la Jefatura
Financiera, a través de las Unidades de Contabilidad y Tesoreria, asignara los fondos mediante >

m\l\\\e"@ s
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Rotativo, a ser abonados en cuenta o entregados al Responsable Designado para la Administracién de dichos
recursos, mediante Memorando emitido por la MAE en virtud de la Resolucion Administrativa.

El Responsable, Jefe o Director Regional, debera supervisar el manejo de los recursos asignados enmarcado
en la normativa del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos y de Fondos en Avance, constituyéndose

también en responsable de la administracién de los mismos.

PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS
5.1 ASIGNACION DE PASAJES TERRESTRES Y VIATICOS
a) Las Unidades Solicitantes de la Regional, deberan realizar las solicitudes de pasajes y viaticos

mediante la presentacion del Formulario ADM-01 de Pasajes y Viaticos, debidamente llenado y
firmado, exceptuando el espacio de Certificacion Presupuestaria, el que se efectuara de manera
previa al desembolso global por la Gerencia Administrativa Financiera (Inciso 1), adjuntando el

Memorandum de designacion y otros, segin disposiciones establecidas en el Capitulo Il, articulo 6°

del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos.

b) El Responsable designado de la Administracion, recibira el requerimiento sellando y registrando la

documentacion presentada con la fecha y hora, correspondientes, y realizara la revision del calculo

de los viaticos de acuerdo a las escalas y condiciones que sefiala el Reglamento Interno de Pasajes

y Viaticos, pudiendo efectuar la re-liquidacion del importe, en el caso de encontrarse errores. Una

vez verificada esta informacion, procedera al desembolso de recursos dejando constancia de la

entrega de los mismos en el Formulario ADM 1; ademas, deberé elaborar una base de datos que

contenga minimamente la siguiente informacion:

e Fecha de asignacién de fondos.

e Actividad a efectuar. Evento, Transmisién, Cobertura, Viaje en Comision,
Misién Oficial.

a.

Evento: Organizacion y/o produccion de eventos realizadas por el
canal en co-produccion o en forma de proyecto. Pueden referirse a
conciertos, giras de artistas, seminarios y otros de caracter artistico
y/o académico.

Transmisiones en vivo y/o diferido: Espacio televisivo, en vivo o
grabado, que se desarrolla de fuera de las instalaciones de Bolivia Tv
a nivel nacional o local.

Cobertura: Cobertura de eventos privados, estatales y de otra indole,
de acuerdo con la solicitud del cliente.

Viaje en comision: Ejecucién de un servicio especifico en una
localidad diferente a su lugar de trabajo.

Misién oficial: Asistencia a un evento internacional en representacion
del pais o de la entidad.
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e  Memorandum.

e Importe de pasajes y viaticos al interior.

e Apellido y Nombre de!l Funcionario.

e Dias de Comision.

e Fecha de Salida.

o Fecha de Retorno.

e Modalidad de pago: Efectivo o depésito.

e Numero de depdsito bancario (si corresponde).
e Concepto.

¢ Memorandum de ampliacion (si corresponde).
» Retenciones de viaticos

e Retenciones de pasajes interdepartamentales.
e Fecha limite de presentacién del descargo.

¢ Fecha efectiva de presentacién del descargo.
e  Observaciones

¢ Devoluciones de pasajes y viaticos.

e Aumentos de pasajes y viaticos (si corresponde).
e Total general pasajes y viaticos.

o  Total global asignado.

s Saldo presupuestario pasajes y viaticos.

¢ Otros que se considere necesario.

5.2 DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS
a) Los funcionarios que hayan recibido recursos por viajes al interior del pais, deberan presentar dentro
de los 8 (ocho) dias hébiles siguientes al retorno de la comision, el Formulario ADM 002
“Rendicién de Gastos de Viaje” y demas documentos de respaldo, debidamente aprobados y
firmados por la Autoridad Regional, de acuerdo al Capitulo lll, articulo 20° y 21° del Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos y deméas normativa vigente, procediendo a la devolucion del importe no
utlizado al Responsable designado de la Administracion de recursos, si corresponde.
Adicionalmente, en el caso de existir retenciones, estas deberan ser depositadas en la Cuenta del
Fondo Rotativo 1-4713679 del Banco Unién, adjuntando en el descargo el comprobante del depésito.
b) El Responsable de administrar los fondos para pasajes y viaticos, recepcionara y sellara en
constancia de entrega, los descargos con la fecha y hora respectivas. Posteriormente, debera
efectuar la revision de la documentacion presentada considerando el cumplimiento de los plazos,
verificacion de facturas, documentacion de respaldo y otros, en cumplimiento al Reglamento Interno
de Pasajes y Viaticos. Cuando existan variaciones en las fechas de viajes que modifiquen el importe
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inicialmente asignado, este debera ser recalculado, en funcién de la documentacion presentada,
situaciéon que deberd ser registrada y actualizada en la base de datos citada en la etapa de la
asignacion de pasajes y viaticos; asimismo, los recursos devueltos podran ser reutilizados, para la
asignacion de nuevos requerimientos.

El Responsable de la Administracién de los Fondos debera enviar la documentacién con sus
solicitudes de reposicién a partir del 60% de ejecucion debidamente ordenada y revisada a la
Gerencia Administrativa Financiera, asimismo debera enviar todos los meses hasta maximo cada dia
10 ta base de datos actualizada de manera escrita y digital a la Gerencia Administrativa Financiera
con los registros de retenciones de Impuestos efectuadas en el mes anterior , fechas de viaje para
determinar el pago de refrigerios y otros datos que sean necesarios, remitiéndose una copia del
detalle de dias de viajes en formato digital a la Unidad de Recursos Humanos, asimismo debera
enviar sus facturas y retenciones generadas hasta el quinto dia habil al Responsable Contable de
Tributos de la Unidad de Contabilidad de la Oficina Central, adjuntando copia simple de los recibos y
boletas de depésito, puesto que los originales deberan ser remitidos con el resto del descargo por el
total de los recursos.

6) FONDOS EN AVANCE
6.1 SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

a)

b)

c)

La Unidad Solicitante de la regional efectuara el requerimiento de la asignacién de fondos en avance
presentando el Formulario de Fondos en Avance, debidamente llenado y firmado, exceptuando los
espacios de Certificacion POA y Presupuestos, Autorizacion y Aprobacion, cuyo llenado de las
mismas se efectuar4d de manera previa al desembolso global efectuado por la Gerencia
Administrativa Financiera (punto 1) y otra documentacion que considere necesaria.

El Responsable designado de la Administracion, recibird el requerimiento mediante sellado de la
documentacion presentada con la fecha y hora, respectivas. Asimismo, evaluaré dichas solicitudes
en cuanto al importe y motivo de la actividad, determinando la pertinencia o no del gasto.

De corresponder el requerimiento efectuado, procedera al desembolso de recursos dejando
constancia de la entrega de los mismos en una planilla de control de asignaciones efectuadas, que

contengan minimamente la siguiente informacion:

e Fecha de asignacién de fondos.

+ Nombre del Beneficiario.

o Motivo del Viaje.

¢ Importe asignado de combustible, tasas y mantenimiento.
e Modalidad de pago: Efectivo o deposito.

e Numero de depésito bancario (si corresponde).

¥
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o Memorandum de ampliacion (si corresponde).

o Fecha limite de presentacién del descargo.

« Fecha efectiva de presentacion del descargo.

¢ Observaciones.

e Devoluciones de combustible, tasas y mantenimiento.

¢ Reembolsos de combustible, tasas y mantenimiento (si corresponde).
e Total general combustible, tasas y mantenimiento.

e Total global asignado.

e  Saldo presupuestario combustible, tasas y mantenimiento

e Otros que se considere necesario.

d) El funcionario beneficiario de los fondos, efectuara los gastos Unicamente en las partidas
presupuestarias establecidas en el presente informe y en el marco del Reglamento de Fondos en
Avance.

6.2 DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE

a) Los descargos en original deberan ser presentados ante el Responsable designado de Ia
Administracion de recursos debidamente firmados, en un plazo maximo de 5 dias habiles de
concluida la comisién, evento o actividad, procediendo a la devolucion del importe no utilizado al
Responsable designado de la Administracién de recursos, si corresponde. La documentacién de
respaldo de los descargos de fondos en avance se encuentra conformada por el formulario de
rendicién de fondos en avance, facturas o tasas de rodaje a favor de Bolivia Tv, devolucion de los
fondos no utilizados y copia simple de memorandos de comisién (cuando corresponda).

b) E! Responsable designado de la Administracion de recursos recibira la documentacion haciendo
constar en la misma el sellado de recepciéon con la fecha y hora, respectivas. Posteriormente,
efectuara la revisioén de estos descargos en funcion de lo establecido en el Reglamento de Fondos
en Avance, en cuanto a periodo, importe requerido y utilizado, importe devuelto y otros; asimismo,
los recursos devueltos podran ser reutilizados, para la asignacion de nuevos requerimientos. En el
caso de identificar gastos no contemplados en el Reglamento citado u enmarcado dentro de las
prohibiciones establecidas en el mismo, solicitarad la devolucién de este importe al funcionario
beneficiario de los fondos.

Cabe hacer notar, que debera solicitar su reposicion una vez se ejecute el 60% de los recursos y
remitir también las facturas recibidas y retenciones generadas hasta el quinto dia habil de cada mes,
segun procedimiento vigente, en coordinacién con el Responsable Contable de Tributos de la Unidad %
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de Contabilidad de la Oficina Central, para su incorporacién en el libro de compras del mes
correspondiente.

DESCUENTOS

En el caso de que el funcionario solicitante no efectuase la devolucién de los saldos no utilizados o no
contemplados en el presente o que incumpla en l0s plazos de presentaciéon de descargos, el Responsable
designado de la Administracién de recursos, remitira el detalle de este personal a la Gerencia Administrativa
Financiera hasta el dia 26 de cada mes, para proceder al descuento mediante planilla de suelidos.

REPOSICION DEL FONDO OPERATIVO REGIONAL

Una vez se ejecute el 60% del Fondo de Pasajes y Viaticos o de los Fondos de Combustibles, Mantenimiento
y Peajes, el Responsable Designado para la Administracion de los recursos via el Responsable, Jefe o
Director Regional, debera solicitar la reposicién de los fondos, adjuntando toda la documentacion de respaldo
debidamente ordenada, revisada a la brevedad posible a la Gerencia Administrativa Financiera para su
verificacién y reposicion correspondiente, por lo que, el Supervisor del Manejo de los Fondos deberéa tomar las
medidas necesarias para que la documentacion generada sea eficiente, &gl y oportuna, debiendo
establecerse procedimientos administrativos con todo el personal, horarios de pago y revision de descargos y
otros de caracter interno de cada Regional a fin de evitar retrasos, acumulacién de documentacion y otros
aspectos que puedan perjudicar al funcionamiento éptimo del los Fondos.

INFORMACION MENSUAL REQUERIDA

El Responsable Designado para la Administracion de los recursos, hasta el 10 de cada mes debera enviar en
medio digital y fisico a la Gerencia Administrativa Financiera el detalle de Viajes registrados en el mes
anterior, con el importe determinado para el pago de Retenciones al Servicio de Impuestos Nacionales,
enviando una copia del detalle de viajes a la Unidad de Recursos Humanos para la elaboracién del pago de
Refrigerios.

Asimismo debera enviar todos los dias las facturas a nombre de Bolivia TV en forma escaneada al
Responsable Contable en Tributos de la Gerencia Administrativa Financiera a fin de que éstos sean
declarados oportunamente.

El Responsable de la administracion de los fondos debera reportar a la Jefatura Financiera los depésitos que
sean generados por retenciones de recibos por la contratacién de servicios a fin de que estas sean pagadas
al Servicio de Impuestos Nacionales oportunamente.

Si por algin motivo se identifica algun error en el Reporte presentado o no se llegare a declarar alguna factura
o Retencién por no haber sido enviada, serd del Responsable y Supervisor de la Administracion de los
Recursos asumir toda responsabilidad.
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10) CAPACITACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION
La Gerencia Administrativa Financiera debera realizar la Capacitacion correspondiente al personal que sera
responsable de la Administracién de los recursos, asimismo deberd efectuar seguimientos, arqueos
sorpresivos y supervisién periédica a ambas regionales, con el objeto de garantizar un mejor y eficiente

control de fa administracién del Fondo Operativo Regional.

11) PRESUPUESTO
E! Director, Jefe 0 Responsable Regional, como Supervisor del Fondo Operativo Regional debera controlar el
presupuesto disponible en las partidas asignadas, tomando las medidas necesarias con anticipacion a fin de
que las reposiciones no sean paralizadas por falta de presupuesto, asimismo debera tomar acciones de
control en el uso de combustible, en las asignaciones de pasajes y viaticos y otros que sean necesario a fin de
no exceder los techos presupuestarios.

3.- CONCLUSION

De acuerdo a lo expuesto es procedente la Asignacion del Fondo Operativo a las regionales de Santa Cruz y
Cochabamba con las condiciones y modificaciones descritas debiéndose autorizar mediante Resolucién Administrativa
Asimismo una vez autorizada la asignacion de los Fondos se recomienda Generar los Comprobantes de Asignacion de
los Fondos de manera separada para su mejor control y revisién, separando por un lado Pasajes y Viaticos y por otro
lado Combustible Mantenimiento y peajes.

Es cuanto puedo informarle para los fines consiguientes.
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