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RESOLUCION ADMIHESTRATWA N 060/3021
La Paz, 13 de diciembre de 2021

VISTONS:

&1 Informe Técnico CITE: BTV.JEF. FIN-AT N° 113/2021 recibida en fecha 07 de octubre de 2021,
Informe Técnico CITE: B’I‘V,’ UPP/INF N° 069/2021 recibido en fecha 26 de octubre de 2021, asi
como tedo io demés gue convinoe ver, se tuvo presente y;

CONSIDERANDO:

Que, el paragrafo [ del Articulo 323 de la Constitucion Politica del Estado, sefiala que la politics
fiscal se basa en los principios de capacidad ec‘snom ica, igiaidad, progresividad, proporcionalidad,
transparencia, universalidad, control, sencillez adminsirativa y capacidad recaudatona

Que, la Ley N° 843 aprobado el 20 de mayo de 1986 entrd en vigencia el 1 de abmni de 1987, creande
6 impuestos ademas de uno transitorio: Impuesto al valor agregado VA, Régimen Cor nplemf-nta Tio
del impuesto al Valor Agregade RCIVA, Impuesto & la Renta pl‘t‘sl,‘.i‘ltd de ias Pmpre‘saa IRPE,
uupuosm a la Renta Presunta de Ptopmlarm de Bienes IRPPB, impuesio a las Transaccior
Financieras IT, impuesto a los Consumos L.bpcr.“;crm ICE, Impuesto Especial s la Regularizacion
impomtiva ERLL Posteriorments se crearon el Impuesto a las Transmisiones Gratuilas de Bicnes,
el impuesto a las Salidas Aéreas al Exterior, el Impuesto a los Hidrocarbures, Impuesto a las
Transacciones Financieras.

]

Que, el Ar mulo 9 del Codige Tributario Bolivianio Ley N° 2492 de 2 de agosto de 2003, establece
que son iributos las obligaciones en dinero que ¢l Estado, en ¢jercicio de su poder de imperio,
impone con el objeto de obtener recursos para el cﬁmphm.mm de sus fines y gue los tributos se
clasifican en: impuestos, tasas, coniribuciones especiaies...”,

Que, el Articulo 10 del referido Codigo establece que el impuesto es el tributo cuya obligacion tiene
como hecho generador una situacion prevista por Ley, independiente de toda actividad estatal
relativa al contribuyente.

Que, el Articulo 73 del precitado Codigo estabiece que las autoridades de todos los niveles de la
organizacion del Estado cualguiers que sea su naturaleza, y guienes en general gjerzan funciones
publicas, estan obligados a suministrar a la Administracién Tributaria cuanios datos y
antecedentes con efectos tributarios requiera, mediante disposiciones de caracter general o a través
de reguerimientos concretos v a prestarie a ella v a sus funcionarios apoyo, auxilio y proteccidn
para el eiercicio de sus funciones.

Que, el Decreto Mupromo N¢ 0078 de 15 de abril de 2009 crea la Empresa Estaial de Television
denomina BOLIVIA TV, censtituyéndose como persona juridica de derecho pablice, de duracion
indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y téeniea,
bajo tu 1 del Ministerio de la Presidencia.

Que el inciso g} del articulo 11 del precitade Decreto Supremo, faculta al Gerente General aprobar
diante Resohucion Admindstrativa los actos que le competen.

Que, ¢f pardagralo IV del articuio 28 del Estatuto Or gmn*( a de la Empresa Estatal de Television
BOLIVIA TV, sprobade mediante Resohucion de Directorio N° 003/09 de 4- de septiembre de 2609,
v modificado mediante Resolucion de Directorio N° 008/09, establece que “la Gerencia General de
lu Empresa podrd emilir normativa interna relaciong f,da con la mim.h.cstmcion de la empresy,
stendo la unica responsable de su contenide y aplicacion, en el marco de la Ley N° 1178 de
Admirusiracién y Conirol Gubernamentales”, por [0 que en virtud a esta disposicidn normativa la
(Gerente General esta facultada para aprobar ¢l presente Manual,

CONSIDERANDO:

{(ue, mediante Ll- me Técnico CITE: BTV.JEF. FIN-AT N° 11372021, la Jefatura Financiera via
Gerencis strativa Financiera, indica gue para realizar el proyecto de actualizacion del
Manual de Pr u\,('dlr"’ ntos de Impuestos de la Ermpresa Estatal de Television BOLIVIA TV, se
considerd el Instrucnve BTV GG N° 085/2019 de 29 de noviembre de 2019 emitido por la C}c‘re*u ha
General por ¢l cual se instruia dicha actualizacién, ademas manifiestan que Bolivia Tv se encuenira
enmarcada en la normativa de impuestos Nacionales por lo que corresponde adc*uar ios
procedimientos gque sean emitidos por el mismo, de ssa manera procedieron a la actuabzacion del
Manual referido, y solicitan abrogar el Manual aprobado mediante Resolucién Administrativa
N106/2013 de 16 de abril de 2013,

Quie, por su parte la Unidad de Planificacion y Proyectos, a través de Informe Técnico CITH:
BTV/UPP/INF N° 069/2021. indica que con el fin de contar con un instrumento técni
adn: nistrativo que se encuentre acorde a las necesidades de BOLIVIA TV, manifestande
nportancia de modificar v actualizar la base legal del Manual a objeto de que se sujete a 'ia
normative enmarcada por la Administracién Tributaria y/o Mu;s’ rio de Economia y Finanzas, asi
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también uniformizar la informacion tributaria y presentar todo dentro de plazo ante el Servicio de
impuestos Nacionales, es asi gue indica gque en coordinacién con la Jefatura Financiera y el
Responsable de Contabilidad y Técnico en Tributos, procedieron a la Actualizacion del Manual de
Procedimiento de Impuestos de la Empresa Estatal de “Belivia TV, v solicitan ia aprobacion de
dicho documento.

Que, mediante Informe Legal BTV/DJN/N®615/2020 de 13 de diciembre de 2020, la Direccitn
Juridica Nacional concluye la procedencia de la elaboracion de una reselucion administrativa que
aprueve el Mannal de Frocedimientos de Impuestos BOLIVIA TV,

POR TANT:

La Gerente General de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV', en ejercicio de sus
especiticas funciones:

RESUBLVE:

PRIMERG. . APROBAR 12 actualizacion del Manual de Procedimientos de Impuesios de la Empresa
Batatal de Televisidn “Bolivia TV,

SEGUNDG.- DEJAR SIE EFECTO o Manual de Procedimientos de impuestos aprobada mediante
Resolucidn Adminsstrativa N° 106/2013 de 16 de abrd de 2013 v otra disposicién contraria a la
presente Resohucion Administrativa.

TERCERO.- S¢ apruchan los Informes Téenicos CITE: BTV.JEF. FIN-AT N® 113/2021 rceibida en
fecha 07 de octubre de 2021 y CITE: BTV/UPP/INF N® 06972021 rembida en fecha 26 de octubre
de 2021 e Informe Legal BTV/DJN/N® 615/2021 de 13 de diciembre de 2021, los mismos que
forman parte indivisible de la preseate Resolucion,
CUARTA.- INSTRUIR a la Gerencia Administrativa
presente Resolucidn Administrativa a través de las areas
la misma a todo el personal de BOLIVIA TV,

Finanaera, dar estricto cumplimiento

a la
correspondientes, asi como la difusion d

e |

Registrese, comuniguese, cimplase v archivese.

UIRECTOR )
Empresa Eslatal de
' “BOLIVIATV
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INFORME LEGAL
BTYV/DJIN/N® &15/2021

A 1 Llic Rocid Algjondra Molina Travesi
GERENTE GENERAL
EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION “BOLIVIA TV”

Vig : Dr. J Elmer Aruquipa Mayta
DIRECTOR JURIDICO NACIOMA

Lizeth Rios Quispe
ABGOGADA

Ref. : MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS.

Fecha: 13 de diciembre de 2021

En atencidn o o Hojo de Ruta N° 12809 tengo o bien emitir el presente informe:

-~ i ANTECEDENTES

Se cuento con lo siguiente documaentocidn

T, dnsteuctivo BTV GG IN° 085 /2019 de 29 de noviembre de 2019, emitido por la Gerencia
General,

2. Comunicucion Interna CITE: BTVUEF. FIMNCAT N°® 442 /2019, dirigida al Lic. Rolando Marciul
Yujra Segoles, Jefe Financlero, emitide por o Lo Ane Karing Sodmdn Bustifo - Téenioo de
Tributos via el Lic. Marie Marca Honorio -Responsable de Contabilidad, con referencio o
o remision del Manual de Procedimientos de npuestos Bolivia Ty,

3. Comunicacidn Interna CITE: BYV/UPP/CE N° 302/2020 de 28 de octubre de 2020,
dirigida a la Lic. Patricie Gabriela Pinoyo Dalence — Gerente Administrative Finandiere,
emitida por o Ing. Rosa Maribel Kantora Sitani -Téonico en Desarrolle Organizacionat vig
el Lic, Jorge Dennis Gutidgrrer Dévilo - Jefe de Planificacién v Proyecios, con referencia o
fa soliciiud de revisidn del Manual de Procedimientos de Impuestos Bolivia Tv,

4. Comunicacidn Interna CITE: BTV/UPP/CIN® 093/2021 de 13 de julio de 2021, dirigida
al De. Ramirs Antonio Vidauere Landa, Director Juddico MNodonal, emitida por lo Sro. Rosa
Maribel Kantutg SiBani — Profesional en Planificacion v Desarrolle Qrganizacional, vio
Richord Nino Calle, Jefe de Plonificacidn y Proyvectos ol con referencio o soliciiud de
revision de Manual de Impuestos de Bolivia Tv.

5. Comunicacién Interna BIV/DIN N 224/2027 de 11 de agoste de 2021, dirigida o
Richard Nina Calla ~ jefe de Planificacion y Proyectos aul., emitida por e Abg. MHans
Eduardo Lonchipa Choquetargui — Responsable de Andlisis Juridico, con referencia o
Manual de Procedimientos de Impusstos, por la cual se solicita se remiton los informes
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técnicos correspondientes pora emisidn del informe legal y elaborocion de Resolucidn
respeactiva.

6. Comunicacion Interna CITE: BTV /UPP/CIN®105/2021 de 16 de agosto de 2021, dirigida
al Lic, John Antonio Pardo Salas — Gerente Administrative Financlero, emitido por Richard
Ning Calle, Jefe de Planificacion y Proyectos ald, con referencia a la solicitud de Informe
Técnico pora to opraboacidn del Manual de Procedimientos de Impuestos.

7. Informe Técnico CITE: BTVIEF. FINCAT N° 113/2021 recibida en fecha 07 de actubre de
2021, dirigida o lo Lic. Rocie Molina Travesi -Gerente General, emitido por la Lic, Ang
Karing Saimén Bustille - Téenico en Tributos, via los Licenciados Oscar Froflon Soavedra
Figueredo - Responsable Contabilidad, MHelen 1. Choque Del Corpio - lefe Finonciero o,
john Antonio Parde Salas - Gerente Administrative Finonciere, con referencia o lu
Aprobocidn del Manual de Procedimianios de impuestos.

8. Informe Téonico CITE: BTY/UPP/INF N° 0&9/2021 recibide en fecha 26 de octubre de
2021, dirigida o lo Lic. Rocie Moling Travesi -Gerente General, emitida por o Sra.
Loraya Omonte Duran — Profesional en Planificacion v Desarrolio Orgonizacional, via
Richard Nina Calla ~Jlefe de Plonificacién y Proyectos a.l, con referencia ol Manual de
Procedimientos de impuestos.

i, CONSIDERACIONES LEGALES:
» CONSTITTUCION POLITICA DEL ESTADO:

B Articulo 108 establece que: “Son deberes de Jus bolivianas y Jos bolivionos: | .Conocer, cumplir y
hacer cumplir lo Consfilucidn y las leyes”.

Ef Articuio 232 estublece ques “La Administracidn Piblica se rige por los principios de legifimidad,
fegalidad, imporciolidod, publicidad, compromise e interds sociuf, éfica, fronsporencia, iguaidad,
competencia, eficiencio, colidod, colidez, honestidod, responsabilidod y resultades.. .

El Articulo 235 establece que: “Son obligaciones de los servidoras y los servidores pdblicos:
F.Cumpliv fo Constifucidn y lus feyes. 2. Cumplir con sus responsobilidodes, de acverdo con los
principios de la funcidn poblice...”

El pordgrafo | del Articulo 323 establece: * | Lu politica fiscol se boso en los principios de capacidad
acontmice, gualdad, progresividod, proporcionalidad, fronsporencia, universolidud, control,
sencillez adminisirativa y copacidod recoudotoria. ",

» LEY No. 2027 DEL ESTATUTO DEL FUNCIONARIO PUBLICO DE 27 DE OCTUBRE DE
199%:

£l Articulo 1 establece: “El presente Esfatutn se rige por los siguiendes principios:.. b} Sometimiento
o fo Constifucidn Politica del Estode, la ley y of ordenomienio juridico. f} Reconocimiento de la
eficacia, competencio y eficiencio en el desempefio de los funciones pdblicas para o obtencidn
de resultados en la gestion...]} Responsabilidad por la funcidn publica™,

El Articulo B establece: “los servidores publicos tienen los siguientes deberes: a) Respefar y cumplir
fa Consfitucién Politica del Estade, lus leyes y ofras disposiciones legules, b) Desarrolior sus funciones,
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wiribuciones y deberes administratives, con puntuclidad, celeridad, ecanomiv, eficencia, probidad y
con pleno sometimiente a lo Consiifucidn Polifico del Esiods, los leyes y el ordenomiante juridien
nacional. ¢ Acetar ks deferminaciones de sus superiores jerdrquicos, enmarcudas en lo Ley.. . o)
Atender con diligencia y resolver con eficiencia los requerimientos de los administrades. h) Conservar
y moniener, lo documentacidn y archivos sometidos a su cusfodia, asi como proporcionar oporfuna y
fidedigna informocion, sobire los asuntos inherentes o su funcién...”,

e LEY N° 843 DE REFORMA TRIBUTARIA, 20 DE MAYO DE 1986:

Entrd en vigencia el 1 de abril de 1987, creando & impuestos ademds de uno transitorio: Impuesto
ol volor agregaudo VA, Régimen Complementario del impuesto ol Valor Agregads RCIVA,
Impussto o la Renta Presunte de los Empresas IRPE, Impueste o lo Renta Presunta de Propietario
de Blenes IRPPB, impuesto o las Transacciones Financieras 1T, impueste o los Consumos Especiticos
ICE, lrmpuesto Especiad o lo Regularizacion lmpositive HRL Posteriormente se creoron el lmpuesto
o las Transmisiones Graotuitas de Bienes, el impuesto o los Salidas Adreus ol Exterior, el Impuesto
o los Hidrocarburos, Impueste o fos Transacciones Financleras.

s CODIGO TRIBUTARIO BOLIVIANG LEY N° 2492 DE 2 DE AGOSTO DE 2003

Bl Articulo 9 establece: "l Sen fributos las obligaciones en dinero que el Estada, en ejercicio de su
poder de imperio, impone con el objeto de obfener recursos para el cumplimiento de sus fines. i, Los
tributos se casifican en: impuestos, fasos, contribuciones especiales...”.

El Articulo 10 establece: “Impoesto es ef iributo cuya obligacidn tiene como hecho generadaor una
sifuacidn prevista por Ley, independiente de fodo uctividud estatal refotiva ol contribuyente”,

Bl Articulo 73 establece: “...Los autoridades de fodos fos niveles de fo orgonizoacion del Estado
cualquiera que seo su naturaleza, y quienes en general ejerzan funciones publicos, estan obligados o
suministrar o fo Administracién Tributfaric cvanfos dofos y anfecedenfes con efectos fributarios
requiera, mediante disposiciones de cardeter general o o través de requerimientos concretos y o
prestarfe a effo y o sus funcionarios apoye, auxilio y profeccién para e ejercicio de sus funciones...”.

» LEY N® 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES DE 20 DF JULIO
DE 1990

i Articulo 7 establece: “El Sistemo de Orgonizocién Administrativa se definiré y ojustard en funcidn
de fo Programacidon de Operaciones, Evitard la duplicdad de objetives y afribuciones mediante o
adecuacidn, fusidn o supresidn de Jos entidades, en seguimiendo de los siguienfes preceplos: o} Se
cenfralizord en lo enfidad cobeza de sector de los diferenfes niveles de gohbierno, fos funciones de
adopfar politicas, emitir normas y vigilor sy ejecucidn y cumplimiento; y se desconcentrard o
descentralizord lo ejecucidn de los polificas y o manejo de los sistemos de adminisiracién. b} Todo
enfidad publica orgonizord internamente, en funcién de sus objetives y la naturalezo de sus
aetividades, los sislemas de odministrocidén y conirel interno de que frafa esfa ley.. "

El Articulo 28 de lo Ley N°® 1178 de 20 de julio de 1990, Loy de Administracidn y Control
Gubernomentales, determing gue tode servidor plblico responderd de los resultados emergentes
del desempefio de los funciones, deberes y atribuciones asignados o su cargo, ¥ o este efecio la
responsabilidad administrotiva, ejecutiva, cvil y penal se deferminard tomando en cuenta fos

14 Pax Caechabidmnty Santd Cruz Tarija: Cobig: Trimdad: Chuguisacs Do
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resultados de to accidn v omision; asimismo se dispone que se presume lo licitud de las operaciones
y actividades realizadas por todo servidor piblice, mientras no se demuesire lo contrario.

e DECRETO SUPREMO N° 0078 DE 15 DE ABRIL DE 2009 DE CREACION DE BOLIVIA TV,
FUBLICADO EL 30 DE ABRIL DE 200%:

Bl Articulo 2 establece: "L Lo Empreso Estatol de Television denominade "BOLIVIA TV, se congtifuye
come persone juridico de derecho poblico, de duracién indefinido, con patrimonio propio y aulonomiv
de gestién udministrativa, finandiera, legal y téenica, bojo tuicidn del Ministerio de fo Presidencia.. il
La organizacién, funcionamiente y operaciones de “BOLIVIA TV estén sujelos o lo normaliva lego!
v sus dispasiciones reglomentarias en vigencia”.

El articulo 4 establece que: "BOLIVIA TV® tiene por objefo fu presiacion del servicio de felevisién o
través de fo emisidn y reproduccién de sus sefiales en todo el ferritorie holiviome, constifuyéndose en
un medic de comunicacidn, educacion e informacidn, que confribuya o fo promecion de los volores
éticos, morales y civicos de los diferentes culiuras, forfaleciende o integracion del Estade
Plurinacional de Bolivio.

El Articulo 11 establece: “Son ofribuciones de lo o def Gerente General de “BOUVIA TV:...g.
Aprobar mediante resolucidn administrativa fos actos gue ef compefen...”.

s ESTATUTO ORGANICO APROBADO MEDIANTE RESOLUCION DE DIRECTORIO N°
003/2020 DE 18 DE SEPTIEMBRE DE 2020:

Ef Articolo 1 establece: "l la Empresa Estafal de Televisidn "BOLIVIA TV, fue creada medionte
Decreto Supremo N° 0078 de duracion indefinida, con palrimonio propio v aufonomic de gestion
adminisirativa, financiera, legal y féenica, bojo tuicidn del Ministerio de o Presidencin...”.

El pardgrafo IV del Articulo 27 establece: “...lo Gerencia General de lu Empreso, podrd emitic
normetive inferna reladionada con la administrocién de lo empresa, siendo fo dnica responsable de
sy confenido y aplicocién, en ef marce de Jo ley N° 1178 de Adminisiracidn y control

Gubernamentales.. 7,

e REGLAMENTO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02272020 DE 01 DE JUNIO DE 2020:

£l Articulo 21 establece: "...Todo documento normofive podrd ser presentade o promovide
Unicamente o fravés de lo mdximo cutoridod del Area Qrgonizacionol sonde se origino ef
documento...”.

Bl Articulo 27 establece: ...l Todo documento normative para ser oplicade, debe ser aprobado
bajo fos siguientes criferios: a) En ef coso de normuativa inferna como reglumentos, manuales y
grocedimientos infernas, asf come todo insfrumento necesario para el desarrolffo de fas afribuciones
de BOLUVIA TV, jo oprobacién se Hevard o cubo o trovés de lo emisidn de una Resolucidn
Administrativa de Gerendio General...b} En caso de fos Reglumentos Especificos, Reglamento inferno
de Personal y Politicos para fa Prestacion de Servicios, lo oprobacién seré mediante Resolucién de
Dirgctoris...”,
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. ANALISIS:
De la revision de los ontecedentes se tiene lo sigulente:

1. Mediante Instructive BTV GG N° 085/2019 de 29 de noviembre de 2019, emitido por
la Gerencia General, instruye lo Actualizacidn de los Reglumentos Internos vy Manuales de
lo Empresa Estatal Bolivio Tv ademdas de presentar un cronograma de reuniones.

2. Al respecte o través de Comunicacidn Interna CITE: BTVLIEF. FIN-AT N® 442/2019 ef
Téenico de Tributos via el Responscble de Contabilidad, remite e Monual de
Procedimientos de Impuestos Bolivia Tv a la Jefotura Financlera,

3. Asi también por Comunicacion Internes CITE: BTV /UPP/CI N°® 302/2020 de 28 de octubre

- de 2020, lu Técnico en Desarrollo Orgunizacional vie lo Jefatura de Planificacién y
Proyeotes, solichta o lo Gerenclo Administrativa Flnondlere lo revisidn del Manuval de
Procedimientos de Impuestos Belivia Tv.

4. Es asi que través de Comunicacion Interna CITE: BTV /UPP/CEN® 093/2021 de 13 de julic

de 2021, solicita ante esta Direccién lo revisidn del manual de Impuestos de Bolivia Tv. A
2 tal efecto mediante Comunicacién Interna BTV/DIN MN° 224/2021 de 11 de agosto de
2021 se informa que o revisidn ya fue efectuada via correo institudional y solicita o
remisién de Informes Téenicos correspondientes.

5. A través de Comunicacién Interna CITE: BTV/UPP/CI N°105/2021 de 16 de agosto de
2021, lo Jefatura de Planificacién y Provectos, solicha a lo Gerencia Administrativa
Finarciera e Informe Técnico pare lo oprobacidn del Monuol de Procedimientos de

- Impuestos.

= 6. A tal efecto, mediante Informe Téenico CITE: BTV.JEF. FIN-AT WN° 113/2021 recibida en
fecha 07 de octubre de 2021, lo Jefatura Finandera vio Gerencin Administrative
Financiera, indica que pora realizar el proyscte de actualizacién del Monual de
Procedimientos de impuestos de la Empresa Estatal de Televisidn BOLIVIA TV, se considerd
& ef Instructivo BTV GG N° 085/2019 de 29 de noviembre de 2019 emilide por fu
-~ Gerencia General por el cual se instrufa diche acuclizacion, ademds manifiestan que
Bolivia Tv se encuentro enmarcada en lo normativa de Impuestos Madionales por o gue
corresponde adecuar los procedimientos que sean emonados emitidos por e misme, en
consecuencia procedieron o la actualizacion del Manual referide, y solicitun abrogar &
5. Manual aprobado medionte Resolucidn Administrativa N°106/2013 de 16 de obril de

2013.

- 7. Por su parte la Unidad de Planificacidn y Proyedios, a través de Informe Técnico CITE:
BIV/UPP/INF N° 069/2021, indica gue con el fin de contar con un instrumento tonico
administrative que se encuentre acorde o los necesidades de BOLIVIA TV, manifestando

i o importancia de modificar vy aotualizar o base legal del Monual o obiete de que se

sujete o lo normativa enmarcada por fn Administracién Tributaria y/o Ministerio de

Economia y Finonzas, osi también uniformizar la informacion tributaria v presentar todo

deniro de plozo ante el Servidio de Impuestos Hodlonales, 25 osf gue indicy que en

coordinacion con lo Jefatura Finondiera v el Responsable de Contabilidad y Téenico en

taPan Cochabamba Santa Cruz Tarija: Cobrpa Trinidad: Chutuisacs owre  }

Av. Samos Dumont, 2ona
o Aniito

3} 335 60272
70

a K° 577 entre Catle Bolivar (Fina Cipnano Darace N° 32 Calle Espafia W 135 entre
ngav Frente Tercente Coronel Cornejo) entre v, Bolivar y Atmar, San Aberto y Camargo
QN0

Tolf.: (591)-3-8424680 Telf, (531)-3 4629627 Terf.Far: (S01) 46454734
e, (391)60-58858
Fax: 2204191 - 2203573 Fax: 445 12424 Cel,: {591)-72025679
Cer. (591) 729856824

Casilia: 900

Fhgina Sde &



8.

!

Tributos, procedieron a lo Actualizacién del Monual de Procedimiento de Impuestos de la
Empresa Estatal de “Bolivia Tv", y solicitan la aprobacién de dicho documento.

Cabe sefialar que el inciso b) del Articulo 7 de lu Ley 1178 de Administracion y Control
Gubernomental de 20 de julio de 1990, establece que toda entidod piblica organizard
internamente, en funcidn de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas
de udministracion y control interno de que trata la ley N° 1178,

Bl Estatute Orgdnico aprobade medionte Resolucidn de Directorio N° 003/2020 de 18
de septiembre de 2020, establece que la Gerencia General de la Empress, podrd emitir
normativa interna reladonada con la administracién de o empresg, siende lo Onica
responsable de su contenide y aplicacion, en e marco de fa ley N° 1178 de
Administracidn y contrel Gubernomentales.

10.E Decreto Supremo N° 0078 de 15 de abril de 2009, crea lo Empresa Estatal de

11

12,

1.

Television denominada BOLIVIA TV, constituyéndose como persona juridica de derecho
piblico, de duracion indefinida, con patrimonio propio v autonomic de gestion
administrativa, financiera, legal v téenica, bajo tuicidn del Ministerio de o Presidencia.
Asimismao, denfro de los atribuciones de la Gerente General se encuentra ef de aprobar
medicnte resolucidn administrativa los actos que le competen,

. Al respecto el Articulo 27 del Reglomento de Documentos Mormativos Internos aprobado

medionte Resolucion Administrativa N 02272020 de 01 de junio de 2020, prescribe que
en el case de normativa inferna como reglamentos, monuales y procedimientos internos,
asi come todo instrumento necesario para el desarrollo de los atribuciones de BOLIVIA TV,
fa aproboacion se llevard o cabo o través de la emisidon de una Resclucion Adminisirativa
de Gerencia General,

En wse sentido, se puede establecer que el referido Manual de Procedimiente de bmpuesios
de to Empresa Estatal de "Bolivia Tv", no contraviene lo normativa legal vigente toda vez
que existe lo necesidad de actualizar ef referide Manual con la finalidad de contar con
un instrumento téonico adminisirative de polifica de operacidn de Impuestos efeciuados
por BOLIVIA TV,

De lo expueste y considerande los Informes Téenicos CITE: BTV.IEF. FIN-AT N° 113/2021 y CITE:
BTV /UPP/INF N° 069/2021 emitidos por fa Jefature Financiera y o Unidad de Planificacion y
Proyectos, respectivamente, que solicitan la abrogacion del Manual aprobade mediante
Resolucion Administrativa N°106/2013 de 16 de abril de 2013 y la aprobacién del Proyecto
de Monual de Procedimiento de Impuestos de la Empresa Estatal de “Belivia Tv", se concluye que
el referido Manual no contraviene la normativa legal vigente, por lo que se recomienda la emisidn
de lo resolucidn Administrativa de aprobacidn,

Adiunto o Resolucidn Administrative

Es cuento tenge o bien informar pora fines consiguientes.

o Arch
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INFORME TECNICO
CITE: BTV/UPP/INF N°069/2021

A: Rocidé Alejandra Molina Travési
GERENTE GENERAL.

ViA: Richard Nina Calla
JEFE DE PLANIFICACION Y PROYECTOS a.i.

‘I;: rchgNmu“é:
= A A

DE: Zoraya Omonte Duran
PROFESIONAL EN PLANIFICACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REF.. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS.

FECHA: LaPaz 22 de Octubre de 2021.

De mi mayor consideracion:

Como es de su conocimiento la Unidad de Planificacién y Proyectos apoya en la
elaboracion y actudlizacion de los Reglamentos y Manuales a las Unidades
Organizacionales de la Empresa Estatal de Television "BOLIVIA TV", por lo mismo, a
continuaciéon, me permito informar sobre la actualizacion del "MANUAL DE PROCEDIMIENTO
DE IMPUESTOS”.

1. ANTECEDENTES

Para realizar el proyecto de la actudlizacion del "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS” se ha considerado lo siguiente:

s|Instructivo BTV GG N° 085/2019 de fecha 29 de noviembre de 2019 emitido por Gerencia
General.

*Mediante Comunicaciéon Interna CITE: BTV.JEF.FIN-AT N° 442/2019 de 19 de diciembre de
2019 se remite a la Unidad de Planificaciéon y Proyectos el primer borrador del Manual de
Procedimientos de Impuestos de "BOLIVIA TV".

*De acuerdo a Comunicacién Interna CITE. BTV/UPP/CI N° 302/2020 de 28 de octubre de
2020 emitida por la técnico en desarrollo organizacional Ing. Rosa Maribel Kantuta Sifani,
se remiten antecedentes para la revision del proyecto del Manual de Procedimientos de
Impuestos.

*Luego de tener varias reuniones de aclaracién y seguimiento en fecha 11 de mayo de
2021 mediante Comunicacion Interna CITE. BTV/UPP/CI N° 056/2021 fue remitido el proyecto
+gkara subsanar algunas observaciones.
._..‘ {h\‘i\r
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*En fecha 13 de julio de 2021 mediante Comunicacién Interna CITE: BTV/UPP/CI N° 093/2021
se remite a la Direccion Juridica Nacional el proyecto de Manual de Procedimientos de
Impuestos, para la revision del documento y posterior remision a la Unidad de Planificacion
y Proyectos con sus cbservaciones y/o aportes al documento.

*En fecha 11 de agosto de 2021 mediante Comunicaciéon Interna BTV/DJN N.° 224/2021
dirigida al Jefe de Planificacién y Proyectos , el Jefe de Andilisis de Gestidn Juridica Omar
Via Cavero, informe que ya se realizd las observaciones al "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE IMPUESTOS", senalando textualmente lo siguiente:"...se remitieron a su persona, via
correo institucional en formato digital, el documento de referencia con las observaciones
efectuadas por esta Direccidn que responden a aspectos de forma (redaccién) y no de
fondo...” en este entendido la solicitud de revision no puede ser atendida, toda vez que la
misma ya fue realizada. Y devuelve el trdmite, a efectos de que remitan los Informes
Técnicos para emision del informe legal y elaboracion de Resolucion comrespondiente.

*Finalmente en fecha 16 de agosto de 2021 mediante Comunicacién Interna CITE:
BTV/UPP/CI N° 105/2021, el Jefe de Planificacion Proyectos Ing. Richard Nina Calla remite el
proyecto de MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS a objeto de hacer llegar el Informe
Técnico para aprobacion del "Manual de Procedimientos de Impuestos”, a objeto de
continuar con el proceso de aprobacion del documento.,

En fecha 15 de octubre 2021, se deriva la Hoja de Ruta N°12809, a mi persona la Lic.Zoraya
Omonte Duran en calidad de - Profesional | Técnico I, a partir de mi incorporacion en la
unidad se me asigno la tarea de revisar y desarrollar lo descrito en el presente informe; con
todo lo expuesto anteriormente en la Unidad de Planificacién y Proyectos. Se realizard el

respectivo informe de aprobaciéon del “* MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS”.

2. BASE LEGAL

Las disposiciones legales que sirven de base legal para el "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" de la Empresa Estatal de Television "BOLIVIA TV", son:
La Base Legal del presente Manual, estd constituida por:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional;
b) Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

c) Ley N°004 de Lucha Contra la Corrupcidn, Enriquecimiento llicito e Investigacion
de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz" de 31 de marzo de 2010;

d)Ley N° 843 de Reforma Tributaria de 20 de mayo de 1986 y decretos reglamentarios
actualizado a diciembre de 2005;



e) Ley N° 2492 Codigo Tributario Boliviano de 2 de agosto de 2003 y sus reglamentos;

f) Decreto Supremo N° 21530 Reglamento al Valor Agregado de 27 de febrero de
1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

g) Decreto Supremo N° 21531 Reglamento del Régimen Complementario al
Impuesto al Valor Agregado de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo
de 2018);

h) Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del IUE (Actualizado al 31 de mayo de
2018);

i) Decreto Supremo N° 21532 Reglamento del Impuesto a las Transacciones de 27 de
febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

j) Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0021.16 de 01 de julio de 2016 Sistema de Facturacidn Virtual;

k) Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0011.11 de 20 de mayo de 2011 sobre Respaldo de transacciones con
documentos de pago;

[) Resoluciones Administrativas del Servicio de Impuestos Nacionales;
m) Resoluciones de Directorio del Servicio de Impuestos Nacionales;
n) Instructivos emitidos por la Gerencia Administrativa Financiera;

o) Los Convenios y Tratados Internacionales aprobados por el Poder Legislativo.

3. ANALISIS

De acuerdo al andlisis, se ha actualizado el documento con el fin de contar con un
instrumento técnico administrativo que se encuentre acorde a las necesidades de “BOLIVIA
TV", el cual tiene por objetivo: Aprobar el Proyecto del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" en la presente gestion.

La justificacion de la actualizacion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS", del
presente Manual es de aplicacion obligatoria para todas las dreas organizacionales de
"BOLIVIA TV", que por Instructivo BTV/GG/N°085/2019 de fecha 29 de noviembre de 2019,
la Gerencia General instruye la actualizacion del mismo por su naturaleza. El cual es de
cumplimiento obligatorio de todos los servidores pUblicos y consultores de “"BOLIVIA TV”, esa
es su esencia del contenido del manual.

En pasadas gestiones se utilizaba el SIGMA .- Sistema Integra do de Gestidn y Modernizacion
Administrativa. En la actualidad todas las entidades o instituciones pUblicas utilizan el SIGEP
- Sistema de Gestién Plblica, por instruccién del Ministerio de Economia y Finanzas se
;*pruebcl mediante Resolucion Administrativa N° 253 de fecha 24 de Noviembre del 2017 su




En pasadas gestiones se utilizaba el Portal Newton |, solo en este caso se aplica el Reporte
de Bancarizacion de los pagos del periodo a declarar de Contratos iguales o mayores a
Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos). En la actualidad se sigue utilizando solo para
Bancarizacién Da- Vinci (Portal Newton), solo en este caso para su aplicacion.

Con anterioridad se utilizaba el Da- Vinci (Portal Newton) donde se reportaba en formato
TXT. En la actudlidad el caso de envié de los Libros de Compras y Libros de Ventas IVA
(aplicative FACILITO) y de los Formularios de declaracién de impuestos (Oficina Virtual) del
Servicio de Impuestos Nacionales.

La importancia de modificar y actuadlizar la base legal dentro del *“MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS” vy el Informe técnico suscrito es lograr, que se sujete a la
normativa enmarcada por la Administracion Tributaria y/o Ministerio de Economia vy
Finanzas, de acuerdo a las disposiciones tributarias vigentes, que serén aplicadas a todos
los procedimientos impositivos dentfro de la Empresa Estatal "BOLIVIA TV",

Lograr uniformizar la informacién tributaria y presentar fodo dentro de plazo ante el Servicio
de Impuestos Nacionales, que genera la Jefatura Financiera, Contabilidad y cumplir los
plazos determinados por la Administracion Tributaria, seran de vital importancia para no
infringir en posteriores multas y observaciones emergentes establecidas en la norma
vigente.

Asimismo, se debe mencionar que se realizaron cambios en los siguientes puntos del
“MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS" respecto de la versién actual:

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:
3 .BASE LEGAL.

La Base Legal del presente Manual, estd constituida por:

a) Constitucién Politica del Estado Plurinacional;

b) Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

c) Ley N°004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacion
de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz" de 31 de marzo de 2010;

d) Ley N° 843 de Reforma Tributaria de 20 de mayo de 1986 y decretos
réglomentcrios actualizado a diciembre de 2005;

e) Ley N° 2492 Cédigo Tributario Boliviano de 2 de agosto de 2003 y sus
reglamentos;

f) Decreto Supremo N° 21530 Reglamento al Valor Agregado de 27 de febrero de
1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

g) Resolucion Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0021.16 de 01 de julio de 2016 Sistema de Facturacion Virtual;

h) Resoluciéon Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0011.11 de 20 de mayo de 2011 sobre Respaldo de transacciones con
documentos de pago;

i) Resoluciones Administrativas del Servicio de Impuestos Nacionales;

j) Resoluciones de Directorio del Servicio de Impuestos Nacionales;




k) Instructivos emitidos por la Gerencia Administrativa Financiera;
I} Los Convenios y Tratados Internacionales aprobados por el Poder Legislativo.

MODIFICACION: en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

3.BASE LEGAL.

La Base Legal del presente Manual, esta constituida por:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional;

b) Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administraciéon y Control Gubernamentales;

c) Ley N°004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriguecimiento llicito e Investigacion
de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz" de 31 de marzo de 2010;

d) Ley N° 843 de Reforma Tributaria de 20 de mayo de 1986 y decretos
reglamentarios actualizado a diciembre de 2005;

e) Ley N° 2492 Cdodigo Tributario Boliviano de 2 de agosto de 2003 y sus
reglamentos;

f) Decreto Supremo N° 21530 Reglamento al Valor Agregado de 27 de febrero de
1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

g) Decreto Supremo N° 21531 Reglamento del Regimen Complementario al
Impuesto al Valor Agregado de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de
mayo de 2018);

h) Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del IUE {Actualizado al 31 de mayo de
2018);

i) Decreto Supremo N° 21532 Reglamento del Impuesto a las Transacciones de 27
de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

j) Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0021.16 de 01 de julio de 2016 Sistema de Facturacion Virtual;

k) Resolucion Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales
N°10.0011.11 de 20 de mayo de 2011 sobre Respaldo de fransacciones con
documentos de pago;

I} Resoluciones Administrativas del Servicio de Impuestos Nacionales;

m) Resoluciones de Directorio del Servicio de Impuestos Nacionales;

n) Instructivos emitidos por la Gerencia Administrativa Financiera;

o} Los Convenios y Tratados Internacionales aprobados por el Poder Legislativo.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS", se procede a la inclusién de estos Decretos Supremos que forman parte de la
actualizacion.



o Decreto Supremo N° 21531 Reglamento del Régimen Complementario al Impuesto
al Valor Agregado de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

o Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del IUE (Actualizado al 31 de mayo de
2018);

o Decreto Supremo N° 21532 Reglamento del Impuesto a las Transacciones de 27 de
febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

ACTUAL - "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:
4 .DEFINICIONES Y ABREVIATURAS .-

4.1. ABREVIATURAS,
a) IT. Impuesto a las Transacciones.
b) IUE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas.

c) IUE-BE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas- Beneficiarios del
Exterior.

d) IVA. Impuesto al Valor Agregado.

e} RC-IVA. Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado.

f) SIGMA. Sistema Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa.
g) SIN. Servicio de Impuestos Nacionales.

h) Varchar. Una cadena de longitud variable con un méximo de n
caracteres.

MODIFICACION. : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":
4.1 ABREVIATURAS.
a) IT. Impuesto a las Transacciones.
b) IUE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas.

c) IUE-BE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas- Beneficiarios del
Exterior.

d) IVA.Impuesto al Valor Agregado.

e) RC -IVA.Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado.
f)  SIGEP. Sistema de Gestidon Publica.

g) SIN. Servicio de Impuestos Nacionales.

[Ty ]]

h) Varchar. Una cadena de longitud variable con un méximo de "n
caracteres.




JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificacién del inciso f) SIGEP.- Sistema de Gestidn PUblica en
el presente documento.

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":

5 .RESPONSABLES.-

5.1 El Encargado de Tributos, es responsable de:

v

Registrar en el Libro de Compras las facturas del periodo a declarar que estdn a
nombre de BOLIVIA TV — NIT 164582027, en el formato emitido por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

Registrar en el Libro de Ventas las facturas emitidas por BOLIVIA TV del periodo a
declarar en el formato emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales.

Determinar el Crédito Fiscal generado por las facturas emitidas a nombre de
BOLIVIA TV con numero de NIT 164582027.

Determinar el Débito Fiscal que es generado de las facturas emitidas por BOLIVIA
TV sobre los ingresos que percibe la empresa por venta de publicidad,
fransmisiones gubernamentales, eventos especiales, produccion de partidos,
alquiler de espacios, copia de imagen y otros ingresos.

Elaborar el cuadro de Impuesto a las Utilidades de las Empresas y elaborar los
quince (15) anexos tributarios requeridos por la Administracion Tributaria.

Determinar el importe a pagar por concepto de retenciones de los impuestos
Régimen Complementario (RC-IVA), Impuesto a las Transacciones - Retenciones
(IT). Impuesto al Valor Agregado (IVA), Impuesto a las Utilidades de las Empresas -
Retenciones (IUE).

Informar al Responsable de Contabilidad el importe a pagar por el Impuesto a las
Transacciones, Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a las Utilidades vy
retenciones impositivas.

Configurar los datos numéricos del libro de compras vy libro de Ventas en formato
CSV y formato TXT, configuracion necesaria para él envio de la Informacion al
Servicio de Impuestos Nacionales a través de la Oficina Virtual habilitada para tal
efecto.

Configurar los datos numéricos del Reporte de Bancarizacion formato CSV y
formato TXT, configuracién necesaria para el envié de la informacion al Servicio
de Impuestos Nacionales a través de la oficina Virtual habilitada para tal efecto.



v" Enviar el Libro de Compras, el libro de Ventas y reporte de Bancarizacion a través
de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos Nacionales de acuerdo a
paradmetros y plazos establecidos por el Servicio de Impuestos Nacionales.

v llenar y enviar mediante el Portal newton el Formulario 200 del Impuesto al Valor
Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las Transacciones , Formulario 500 del
impuesto a las Utilidades de las Empresas, Formulario 410 de retencion del
Impuesto a las Transacciones, Formulario 570 del Impuesto a las utilidades de las
Empresas ,Formulario 530 Beneficiarios del Exterior y formulario 604 del Régimen
Complementario del IVA, en los plazos establecidos por el Servicio de Impuestos
Nacionales.

v lenar y enviar mediante el Portal Newton el Formulario 608 Régimen
Complementario del IVA.

v Registrar y verificar en el SIGMA el comprobante de Gasto C-31 para el pago del
Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuestos a las
Utilidades de las Empresas con beneficiario SIGMA "BOLIVIA TV", remitirlo al
Responsable de Contabiidad debidomente firmado y adjuntado la
documentacién de respaldo.

v Emitir el Portal Newton el nUmero de framite para el pago de los impuestos |,
imprimir el formulario y remitir al Responsable de Tesoreria para el pago de
impuesto.

v Emitir el extracto tributario y remitirlo al responsable de Contabilidad para su visto
Bueno.

v Elaborar el reporte de Bancarizacion de los pagos del periodo a declarar de
contratos iguales o mayores a Bs 50.000,00.

v Mantener actualizado el archivo de Formularios de declaracion de impuestos con
la documentacion de respaldo.

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":
5 .RESPONSABLES .-

5.1 El Técnico Contable Tributos ,es responsable de:

a) Registrar en el Libro de Compras las facturas del periodo a declarar que estdn a
nombre de “BOLIVIA TV" = NIT 164582027, en el formato emitido por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

b) Registrar en el Libro de Ventas las facturas emitidas por BOLIVIA TV del periodo a
declarar en el formato emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales.
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c) Determinar el Crédito Fiscal generado por las facturas emitidas a nombre de
“BOLIVIA TV" con nUmero de NIT: 164582027.

a) Determinar el Débito Fiscal que es generado de las facturas emitidas por
"BOLIVIA TV" sobre los ingresos que percibe la empresa por venta de publicidad,
transmisiones gubernamentales, eventos especiales, produccion de partidos,
alquiler de espacios, copia de imagen y otros ingresos.

e) Elaborar el cuadro de Impuesto a las Utilidades de las Empresas y elaborar los
quince (15) anexos tributarios requeridos por la Administracién Tributaria.

f) Determinar el importe a pagar por concepto de retenciones de los impuestos
Régimen Complementario (RC-IVA), Impuesto a las Transacciones - Retenciones (IT),
Impuesto al Valor Agregado (IVA), Impuesto a las Utilidades de las Empresas -
Retenciones (IUE).

g) Informar al Responsable de Contabilidad el importe a pagar por el Impuesto a
las Transacciones, Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a las Utiidades vy
retenciones impositivas.

h) Configurar los datos numéricos del Reporte de Bancarizacion en formato CSV y
formato TXT, configuracion necesaria para €l envio de la Informacion al Servicio de
Impuestos Nacionales a traveés de la Oficina Virtual habilitada para tal efecto.

i) Enviar el Libro de Compras, el Libro de Ventas a través del modulo FACILITO vy el
Reporte de Bancarizacion, a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos
Nacionales de acuerdo a pardmetros vy plazos establecidos por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

j) Uenar y enviar por la Oficina Virtual el Formulario 200 del Impuesto al Valor
Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las Transacciones, Formulario 500 del
Impuestos a las Utilidades de las Empresas, Formulario 410 de Retencion del
Impuestos a las Transacciones, Formulario 570 de Retenciones del Impuesto a las
Utilidades de las Empresas, Formulario 530 Beneficiarios del Exterior y Formulario 604
de Retenciones del Régimen Complementario del IVA, en los plazos establecidos
por el Servicio de Impuestos Nacionales.

k) Registrar y generar via SIGEP/SIN a fravés de la Oficina Virtual el nUmero de
frdmite del formulario de pago del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las
Transacciones e Impuesto a las Utilidades de las Empresas con Beneficiario
ADMINISTRACION CENTRAL — GAF - SIN.



I) Elaborar el informe, llenar el formulario, imprimir el nimero de trdmite para el pago
de las Retenciones y remitir al Responsable de Tesoreria para el pago del impuesto.

m) Emitir el extracto tributario y remitirlo al Responsable de Contabilidad para su
Visto Bueno.

n) Elaborar el Reporte de Bancarizacidn de los pagos del periodo a declarar de
Contratos iguales o mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos).

0) Mantener actuadlizado el archivo de los Formularios de declaracion de impuestos
con la documentacion de respaldo

p) Responder a los requerimientos realizados por el Servicio de Impuesios
Nacionales, buscar y presentar la documentacion, realizar todos los descargos
posibles, elaborar los informes de conclusion de los framites, etc.

q) En el caso de presentarse alguna rectificatoria, elaborar el informe y la solicitud
de la misma al Servicio de Impuestos Nacionales, asi como el seguimiento de la
misma hasta su conclusion.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificacion en el punto: 5.1 Técnico Contable en Tributos”.

v Por consiguiente, en el inciso a) se instruye declarar : el nombre de la Empresa
Estatal y NIT ; asi: BOLIVIA TV con NIT:164582027.

v En el inciso e) el concepto es modificado por : La modificacion sugiere elaborar
el cuadro de Impuesto a las Utilidades de las Empresas y elaborar los quince (15)
anexos tributarios requeridos por la Administracion Tributaria. Hace referencia a 15
anexos tributarios que en la acfualidad solo maneja 13 anexos fributarios
semejantes.

v" En el inciso f) el concepto es modificado por : Determinar el importe a pagar por
concepto de retenciones de los impuestos Régimen Complementario (RC-IVA),
Impuesto a las Transacciones - Retenciones (IT), Impuesto al Valor Agregado (IVA),
Impuesto a las Utilidades de las Empresas — Retenciones (IUE);(donde se modifica
la inclusién del Impuesto a las Utilidades de las Empresas -Retenciones (IUE)
cumpliendo con leyes vigenfes y normas.

v En el inciso g) el concepto es modificado por : Informar al Responsable de
Contabilidad el importe a pagar por el Impuesto a las Transacciones, Impuestos al
Valor Agregado, Impuesto a las Utilidades y retenciones impositivas.

Cabe mencionar en el actual Manual de procedimientos Impuestos, se informaba
al Gerente Administrativo Financiero. La modificacion propone tomar en cuenta
que el Responsable de Contabilidad debe ser informado inmediatamente.
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¥ En el inciso h) el concepto es modificado por :Configurar los datos numéricos del
Reporte de Bancarizacion en formato CSV y formato TXT, configuracion necesaria
para él envio de la Informacién al Servicio de Impuestos Nacionales a través de la
Oficina Virtual habilitada para tal efecto. En el actual Manual menciona a los
datos numéricos del libro de compras y libro de Ventas y su modificacion se basa
en incorporar el Reporte de Bancarizacion en formato CSV y formato TXT, esta
modificacion cumple la normativa vigente.

v En elinciso i) el concepto es modificado por : Configurar los datos numéricos del

Reporte de Bancarizacion formato CSV y formato TXT, configuracidén necesaria
para él envid de la informacion al Servicio de Impuestos Nacionales a través de g
oficina Virtual habilitada para tal efecto.
Enviar el Libro de Compras, el Libro de Ventas a fravés del modulo FACILITO y el
Reporte de Bancarizacién, a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos
Nacionales de acuerdo a paradmetros y plazos establecidos por el Servicio de
Impuestos Nacionales. En esta modificacion menciona al Libro de Compras, el
Libro de Ventas a fravés del modulo FACILITO, incluyéndolos para el envié de la
informacién a través de la Oficina Virtual como prevalece la norma vigente de la
Administracion Tributaria.

v En el inciso j) el concepto es modificado por: el actual “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS" de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV";
menciona:

“Enviar el Libro de Compras, ellibro de Ventas y reporte de Bancarizacion a traves
de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos Nacionales de acuerdo a
parametros y plazos establecidos por el Servicio de Impuestos Nacionales'.
Después de realizar el andilisis de la modificacién; se verifica que en la propuesta
del “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS" "BOLIVIA TV", en el presente
inciso hace mencidén a: "Llenar y enviar por la Oficina Virtual el Formulario 200 del
Impuesto al Valor Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las Transacciones,
Formulario 500 del Impuestos a las Utilidades de las Empresas, Formulario 410 de
Retencion del Impuestos a las Transacciones, Formulario 570 de Retenciones del
Impuesto a las Utilidades de las Empresas, Formulario 530 Beneficiarios del Exterior
y Formulario 604 de Retenciones del Régimen Complementario del IVA ", se
puede apreciar que no son los mismos conceptos y en la modificacion incluye la
declaracion de los diferentes formularios ante el Servicio de Impuestos Nacionales,
donde se aplica la norma vigente como consta la Administracion Tributaria .

v En el inciso k) el concepto es modificado por:

Lienar y enviar mediante el Portal newton el Formulario 200 del Impuesto al Valor
Agregado, Formulario 400 del Impuesto a las Transacciones , Formulario 500 del
impuesto a las Utilidades de las Empresas, Formulario 410 de retenciéon del
Impuesto a las Transacciones, Formulario 570 del Impuesto a las utilidades de las
Empresas Formulario 530 Beneficiarios del Exterior y formulario 604 del Regimen
Complementario del IVA, en los plazos establecidos por el Servicio de Impuestos
Nacionales.
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Registrar y generar via SIGEP/SIN a través de la Oficina Virtual el nUmero de tramite
el formulario de pago del Impuesto al Valor Agregado. Impuesto a las
Transacciones e Impuesto a las Utiidades de las Empresas con Beneficiario
ADMINISTRACION CENTRAL - GAF - SIN. Después de redlizar el andlisis de la
modificacién dentro del "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS IMPUESTOS" “BOLIVIA TV",
se puede apreciar que los conceptos no son los mismos, porque en la
modificacién hace énfasis al SIGEP/SIN a través de la Oficina Virtual, que en la
actualidad se estd manejando bajo normativa vigente.

En el inciso 1} el concepto es modificado por: “Llenar y enviar mediante el Portal
Newton el Formulario 608 Régimen Complementario del IVA"

Elaborar el informe, llenar el formulario, imprimir el nUmero de trdmite para el pago
de las Retenciones y remitir al Responsable de Tesoreria para el pago del
impuesto. Después de realizar el andlisis de la modificacién dentro del "MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS IMPUESTOS" de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV",

menciona al Responsable de tesoreria para el pago del impuesto y no de libre
oficio para otro funcionario.

En elinciso m} el concepto es modificado por: "Registrar y verificar en el SIGMA el
comprobante de Gasto C-31 para el pago del Impuesto al Valor Agregado,
Impuesto a las Transacciones e Impuestos a las Utllidades de las Empresas con
beneficiario SIGMA de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV", remitirlo al
Responsable de Contabiidad debidamente firmado vy adjuntado la
documentacién de respaldo”.

“"Emitir el extracto tributario y remitirlo al Responsable de Contabilidad para su
Visto Bueno". Después de realizar el andlisis de la modificacion dentro del MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS IMPUESTOS de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV",
menciona al Responsable de Contabilidad para dar solo el Visto Bueno.

En el inciso n) el concepto es modificado por: "Emitir el Portal Newton el nUmero
de trédmite para el pago de los impuestos , imprimir el formulario y remitir al
Responsable de Tesoreria para el pago de impuesta™.

"Elaborar €l Reporte de Bancarizacion de los pagos del periodo a declarar de
Contratos iguales o mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos)".
Después de realizar el andlisis de la modificacién dentro del MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS IMPUESTOS de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV",
menciona gque ya no se utiliza el Portal Newton y para elaborar el Reporte de
Bancarizacién los montos a declarar de Contratos deben seriguales o mayores a
Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos)" tomando en cuenta la norma
vigente de la Administracion Tributaria.

En el inciso o) el concepto es modificado por: “Emifir el extracto fributario y
remitirlo al responsable de Contabilidad para su visto Bueno™,

“Mantener actualizado el archivo de los Formularios de declaracion de impuestos
con la documentacién de respaldo. Cabe mencionar gue en la modificacion se
precisa la actualizacién permanente de los archivos - formularios declarados de
Impuestos para seguimiento y control de dichos tramites.
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v En el inciso p) el concepto es modificado por: “Elaborar el reporte de
Bancarizacion de los pagos del periodo a declarar de contratos iguales o mayores
a Bs 50.000,00".
Responder a los requerimientos realizados por el Servicio de Impuestos Nacionales,
buscar y presentar la documentacién, realizar todos los descargos posibles,
elaborar los informes de conclusidn de los framites, etc.
Después de redlizar el andlisis en la modificacion del presente inciso p); se detalla

de forma abierta que se debe proporcionar toda la informacion que la
Administraciéon Tributaria que su origen esta se notifique mediante procedimiento
normado por la Ley 2492, Decreto Supremo N° 21531 Reglamento del Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado de 27 de febrero de 1987
(Actudlizado al 31 de mayo de 2018);Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del
IUE (Actualizado al 31 de mayo de 2018);Decreto Supremo N° 21532 Reglamento
del Impuesto a las Transacciones de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de
mayo de 2018); solicite o realice requerimiento de informacion fisica y digital , o
verificacién ocular si lo pidiera el Servicio de Impuestos Nacionales en los plazos
establecidos.

v' En elinciso q) el concepto es modificado por: "Mantener actualizado el archivo
de Formularios de declaracién de impuestos con la documentacion de respaldo’.
En el caso de presentarse alguna rectificatoria, elaborar el informe v la solicitud
de la misma al Servicio de Impuestos Nacionales, asi como el seguimiento de la
misma hasta su conclusion. Cuando mencionamos que se debe hacer
seguimiento a las rectificatorias es porque los plazos establecidos son regidos por
un promedio de tiempo, los reparos de estas rectificatorias deben ser tomadas en
cuenta con mucha precision e importancia, cabe mencionar que el tramite tiene
su protocolo de presentacion que consta de una solicitud e informe detallado
ademds de adjuntar los formularios requeridos por la Administracion Tributaria.

ACTUAL - "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:
5.2.El Técnico en Cobranzas -Tesoreria , es responsable de:

a) Elaborar el detalle de facturas emitidas por "BOLIVIA TV" correspondientes al
periodo a declarar.

b) Informar mensualmente a la Gerencia Administrativa Financiera el importe
facturado adjuntado el detalle de las facturas emitidas en el periodo a declarar,
debidamente revisado y aprobado por su inmediato superior en medio magnético
e impreso, hasta el décimo dia de cada mes, para su derivacion al Encargado de

Tributos.

r) Elaborar el detalle de los ingresos cobrados del periodo a declarar, cuyo contrato
; ﬂﬂ‘"&‘% u orden de publicidad sean iguales o mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100
fufg_ bolivianos), con sus respectivos respaldos en base a la Resolucién Normativa de
E ;'3 E Directorio N°10.0011.11 de fecha 20 de mayo de 2011 aprobada por el Servicio de
\\&yn’/ Impuestos Nacionales.
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c) Informar a Gerencia Administrativa Financiera el importe a declarar por ingresos
de contratos iguales o mayores a Bs50.000,00 para la elaboracién de los Reportes
de Bancarizacion.,

d) Archivar y custodiar las copias de las facturas emitidas por BOLIVIA TV.

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS™:
5.2.El Técnico IV - Técnico en Cobranzas y Registro, es responsable de:

a) Elaborar el detalle de facturas emitidas por "BOLIVIA TV" correspondientes al
periodo a declarar.

b) Informar mensualmente a la Gerencia Administrativa Financiera el importe
facturado adjuntado el detalle de las facturas emitidas en el periodo a declarar,
debidamente revisado y aprobado por su inmediato superior en medio magnético
e impreso, hasta el décimo dia de cada mes, para su derivacién al Técnico Contable
Tributos.

r) Elaborar el detalle de los ingresos cobrados del periodo a declarar, cuyo confrato
u orden de publicidad sean iguales o mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100
bolivianos), con sus respectivos respaldos en base a la Resolucién Normativa de
Directorio N°10.0011.11 de fecha 20 de mayo de 2011 aprobada por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

c) Informar a Gerencia Administrativa Financiera el importe a declarar por ingresos
de contratos iguales o mayores a Bs50.000,00 para la elaboracion de los Reportes
de Bancarizacion.

d) Archivar y custodiar las copias de las facturas emitidas por "BOLIVIA TV'".

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacién del Manual de Procedimiento de
Impuestos se procede a la modificacion en el punto: 5.2 El Técnico IV - Técnico en
Cobranzas y Registro.: Después de realizar un andlisis respecto a estos incisos
mencionados, resalta el inciso b) donde indica que para la derivacidén debe ser al
Técnico Contable Tributos, y no asi al Encargado en Tributos, respecto a esta
modificacion, aclarar que no presenta muchos cambios excepto lo mencionado
anteriormente.

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":
5.3.El Responsable de Contabilidad ; de:

a) Verificar los cdlculos de la alicuota del Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a
las Transacciones, Impuesto a las Ulilidades y Retenciones Impositivas
determinadas por el Técnico Contable Tributos.

Yo 5/
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b) Revisar el Libro de Compras y el Libro de Ventas en lo referente al registro de los
datos de las facturas mayores a Bs1.000,00 y a muestreo el registro de las facturas
menores al importe mencionado.

c) Revisar el llenado de los Formularios de declaracion de impuestos realizados
mediante el Portal Newton.

d) Verificar el envio de los Libros de Compras y Libros de Ventas IVA (aplicativo
FACILITO) y de los Formularios de declaracién de impuestos (Oficina Virtual) del
Servicio de Impuestos Nacionales.

e) Revisar, firmar el comprobante de gasto C-31del Impuesto al Valor y remitir a la
Jefatura Financiera.

f) Remitir mensualmente al Encargado de Tributos el detalle de las reacciones
impositivas realizadas con fondos de vidticos , refrigerios y cualquier otro gasto
2 correspondiente al periodo a declarar.

MODIFICACION : : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":
5.3. El Responsable de Contabilidad, es:

a) Verificarlos cdlculos de la dlicuota del Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a
las Transacciones, Impuesto a las Utilidades y Retenciones Impositivas
determinadas por el Técnico Contable Tributos.

b) Revisar el Libro de Compras y el Libro de Ventas en lo referente al registro de los
datos de las facturas mayores a Bs1.000,00 y a muestreo el registro de las facturas
menores al importe mencionado.

c) Revisar el llenado de los Formularios de declaracion de impuestos realizados
- mediante la Oficina Virtual.

d) Verificar el envio de los Libros de Compras y Libros de Ventas IVA (aplicativo
FACILITO) y de los Formularios de declaracién de impuestos (Oficina Virtual) del
Servicio de Impuestos Nacionales.

e) Revisar, verificar en SIGEP y firmar los Comprobante de gasto C-31 del Impuesto
al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuestos a las Utilidades de
. las Empresas y remitirlos a la Jefatura Financiera.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacién del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
- IMPUESTOS" de la Empresa Estatal de Television "BOLIVIA TV"; se procede a la modificacion
en el punto: 5.3 El responsable de Contabilidad , se puede ver el cambio en estos incisos:
e)Revisar, firmar el comprobante de gasto C-31del Impuesto al Valor y remitir a la Jefatura
Financiera” ; f) “Remitir mensualmente al Encargado de Tributos el detalle de las reacciones
impositivas redlizadas con fondos de vidticos ., refrigerios y cualqguier otro gasto

— correspondiente al periodo a declarar".
<t \
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Se puede verificar que en la actualizacion del *“Manual de Procedimientos de Impuestos”,
la presente modificacién indica : Revisar, verificar en SIGEP vy firmar los Comprobante de
gasto C-31 del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuestos a las
Utiidades de las Empresas y remitirlos a la Jefatura Financiera y no, asi como menciona el
actual “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS" que se debe remitir al “Encargado de
Tributos”. Estas modificaciones estdn en base a las normas vigentes del presente
documento.

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:
5.4.El Responsable de Tesoreria y Crédito Piblico, es responsable de:

a) Revisar y aprobar la informacion contenida en el detalle de facturacion del
periodo a declarar elaborado por el Responsable de cobranzas.

b) Emitir cheque a nombre de Tributos Fiscales para el pago de los Impuesto
determinados por el Encargado de Tributos.

c) Realizar la cancelacién de los Impuestos determinados por el Valor Agregado
levando el Formulario del Portal newton a la entidad financiera autorizada.

d) Remitir al Encargado de Tributos una copia d ellos Contratos y Ordenes de
Publicidad debidamente firmados por clientes de "BOLIVIA TV".

e) Remitir mensualmente al Encargado de Tributos el detalle de las retenciones
realizadas por pagos mediante Cajas Chicas y Fondos en Avance.

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

5.4.El Responsable de Tesoreria y Crédito PUblico, es responsable de:

a) Revisar y aprobar la informacion contenida en el detalle de facturacion del
periodo a declarar elaborado por el Técnico IV - Técnico en Cobranzas y Registro.

b) Emitir cheque a nombre de Tributos Fiscales para el pago de los Impuesto
determinados por el Técnico Contable Tributos (solo en retenciones).

¢) Remitir al Técnico Contable Tributos una copia de los Contratos y Ordenes de
Publicidad debidamente firmados por clientes de "BOLIVIA TV" (Bancarizacion).

d) Realizar las gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para la
solicitud de cuota para el desembolso y registro en el SIGEP para el pago del
Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuesto a las
Utilidades de las Empresas (cuando corresponda).
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JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacién del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV",

Se procede a la modificacion en el punto: 5.4. El Responsable de Tesoreria y Crédito
Publico, la modificacién que presenta en el nuevo Manual de Procedimiento de
Impuestos, determina que en caso de inciso a) revisar y aprobar la informacion
contenida en el detdlle de facturacion del periodo a declarar debe ser elaborado por
el Técnico IV - Técnico en Cobranzas y Registro, posteriormente en el actual “MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS", menciona al Responsable de cobranzas.

o En este inciso a) del nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS" de la
Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV", el Técnico IV - Técnico en Cobranzas
y Registro, es él estd facultado para revisar y aprobar el detalle de facturacion
del periodo correspondiente.

o Por ofro lado, en caso de emitir un cheque a nombre de Tributos Fiscales para el
pago de los Impuesto determinados por el Técnico Contable Tributos (solo en
retenciones), especifica el mismo.

o En caso de remifir copia de los Contratos y ordenes de Publicidad debidamente
firmados por los clientes de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV, para
redlizar la (Bancarizacion).

o En el inciso b) Emitir cheque a nombre de Tributos Fiscales para el pago de los
Impuesto determinados por el Técnico Contable Tributos (solo en retenciones).
En el nuevo Manual de Procedimiento de Impuestos, el Técnico Contable Tributos
(solo en retenciones), es responsable inmediato.

o Cabe mencionar que, en el actual “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS", indica que el responsable era el Encargado de Tributos.

o Enelinciso c) Realizar la cancelaciéon de los Impuestos determinados por el Valor
Agregado llevando el Formulario del Portal newton a la entidad financiera
autorizada. En el actual “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS", indica
gue se lleva al PORTAL NEWTON , aquel sistema dentro del Servicio de Impuestos
nacionales ya no se estd utilizado, sola la nueva modalidad de Sistema de
facturacion.

o En el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS"”, hace mencion que
el responsable; el inciso €) Remitir al Técnico Contable Tributos una copia de |os
Contratos y Ordenes de Publicidad debidamente firmados por clientes de
“BOLIVIA TV" (Bancarizacién). La presente modificacién se establece bajo la
norma vigente de la Administracion Tributaria.
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o En el inciso d) Realizar las gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas para la solicitud de cuota para el desembolso y registro en el SIGEP para
el pago del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e
Impuesto a las Utilidades de las Empresas (cuando corresponda). En el nuevo
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS", determina realizar todas las
gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas para la solicitud de
cuota para el desembolso y registro en el SIGEP para el pago del Impuesto al
Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuesto a las Utilidades de las
Empresas (cuando corresponda) con el fin de cumplir la norma vigente.

o Mencionar que estos incisos: d) Remitir al Encargado de Tributos una copia d ellos
Contratos y Ordenes de Publicidad debidamente firmados por clientes de
"BOLIVIA TV",

o e)Remitir mensualmente al Encargado de Tributos el detalle de las retenciones
realizadas por pagos mediante Cajas Chicas y Fondos en Avance; fueron
modificados en el nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS".

o En el presente documento solo existe; inciso a),inciso b), inciso ¢), inciso d).

ACTUAL - "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":

5.5. El Responsable de Recursos Humanos, es responsable de:
a) Revisar los Formularios 110 " Declaraciéon Jurada para presentaciéon de notas
fiscales", de los formularios de planta.
b) Elaborar el informe mensual detallando nombre de los funcionarios, carnet de
identidad, monto declarado, porcentaje del impuesto y numero de facturas.
c) Registrar la informacion en el Sistema de Personal del SIGMA e imprimir la planilla
tributaria.
d) Remitir la Planilla Tributaria de la Jefatura Financiera para la Declaracién del
Régimen Complementario al IVA mediante el Formulario 608.

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS™:

5.5. El Responsable de Recursos Humanos, es responsable de:
a) Revisar los Formularios 110 * Declaracion Jurada para presentacion de notas
fiscales", de los formularios de planta.
b) Elaborar el informe mensual detallando nombre de los funcionarios, carnet de
identidad, monto declarado, porcentaje del impuesto y numero de facturas.
c) Registrar la informacion en el Sistema de Personal del SIGMA e imprimir la planilla
tributaria.
d) Remitir la Planilla Tributaria de la Jefatura Financiera para la Declaracion del
Régimen Complementario al IVA mediante el Formulario 608.
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JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificacién en el punto: 5.5. El Responsable de Recursos
Humanos, es responsable de: Revisar los Formularios 110 " Declaracién Jurada para
presentacion de notas fiscales”, de los formularios de planta de todos los funcionarios de
la empresa estatal de "BOLIVIA TV".

Coordinar la entrega de la informaciéon con Jefatura Financiera para la Declaracién del
Régimen Complementario al IVA mediante el Formulario 608.

De todo lo expuesto se hizo la revision del presente punto y sus incisos que acompafian
al mismo punto en el presente documento, bajo las normas vigentes.

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":
5.6. El Jefe Financiero, es responsable de:

a) Supervisar la elaboracion del Libro de Compras y Libro de Ventas IVA.

b) Supervisar los cdlculos aplicados para la determinacion de la alicuota de los
impuestos.

c) Revisar y visar los informes de determinacion de impuestos elaborados por el
Encargado de Tributos.

d) Verificar en el extracto tributario la remisidn en plazo de los Formularios de
declaracién de Impuestos a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos
Nacionales.

e) Aprobar en el SIGMA el registro de pago Comprobante de Gasto C-31 de los
Impuestos, en los que se haya determinado saldo a favor del Fisco Y firmar el
Comprobante de gasto.

f) Realizar la priorizacion del Comprobante de Gasto C-31 para el traspaso de fondos
a la cuenta del Fondo Rotativo.

g) Realizar las gestiones ante el Ministerio de Hacienda para la solicitud de cuota
para el desembolso y registro en el SIGMA para el pago del Impuesto al Valor
Agregado.

h) Firmar el Cheque que corresponde para el pago de Tributos Fiscales (caso
retenciones).

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

5.6.El Jefe Financiero, es responsable de:
a) Supervisar la elaboracion del Libro de Compras y Libro de Ventas IVA.
b) Supervisar los cdlculos aplicados para la determinacién de la alicuota de los
impuestos.
c) Revisar y visar los informes de determinacion de impuestos elaborados por el
Técnico Contable Tributos.
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d) Verificar en el extracto tributario la remision en plazo de los Formularios de
declaracion de Impuestos a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos
Nacionales.

e) Aprobar en el SIGEP el registro de pago Comprobante de Gasto C-31 de los
Impuestos, en los que se haya determinado saldo a favor del Fisco y firmar el
Comprobante de Gasto.

f) Realizar el pago del tributo determinado mediante Comprobante de Gasto C-31
y enviar el pago a través de la Oficina Virtual mediante SIGEP/SIN para el para el
pago de tributos determinados.

g) Firmar el Cheque que corresponde para el pago de Tributos Fiscales (caso
retenciones).

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actudlizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificaciéon en el punto: 5.6 El Jefe Financiero, es responsable

de:

En el siguiente inciso c) Revisar y visar los informes de determinaciéon de impuestos
elaborados por el Encargado de Tributos. En el actual “"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE IMPUESTOS" , indica que el Técnico Contable Tributos es el responsable revisar y
visar los informes de determinacién de impuestos.

En loa modificacion del inciso e) Aprobar en el SIGMA el registro de pago
Comprobante de Gasto C-31 de los Impuestos, en los que se haya determinado
saldo a favor del Fisco y firmar el Comprobante de gasto, en el actual “MANUAL DE
PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS", utiliza el sistema “SIGMA”, en el nuevo "MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS”, utiliza el nuevo sistema “SIGEP™.

En la modificacién del inciso f) Realizar la priorizacion del Comprobante de Gasto
C-31 para el traspaso de fondos a la cuenta del Fondo Rotativo, este inciso f)
menciona el Fondo Rotativo; en el actual “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS", indica lo descrito.

Enelnuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS"”, menciona enviar el pago
a través de la Oficina Virtual mediante SIGEP/SIN para el pago de tributos
determinados.

En la modificacion del inciso g) Realizar las gestiones ante el Ministerio de Hacienda
para la solicitud de cuota para el desembolso y registro en el SIGMA para el pago
del Impuesto al Valor Agregado. En el actual “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS"”, menciona el mismo.
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o En el nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS" no estd incluido el
presente inciso g); cabe mencionar que la revision de cada uno de los puntos se
elimina este insico g) en el mismo documento.

o Enla modificacién del inciso h) Firmar el Cheque que corresponde para el pago de
Tributos Fiscales (caso retenciones). En el actual "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS", no detalla para que o que formulario se debe aplicar.
- En el nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS” detalla entre paréntesis
(caso retenciones), para conocimiento abierto dentro de la drea que lo gestione o
sea responsable.

ACTUAL - "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:

5.7. El Gerente Administrativo Financiero, es responsable de:

a) Supervisar la aplicaciéon de las disposiciones impositivas en los impuestos sujetos
de acuerdo al Nomero de Identificacion Tributaria - NIT.

b) Verificar la calidad de la informacién tributaria generada por la Jefatura
Financiera.

c) Instruir el pago de los impuestos mediante firma en el Comprobante de Gasto C-
31y firma en el SIGEP.

d) Firmar el Cheque que corresponde al pago de Impuestos (retenciones).

MODIFICACION : en el nuevo “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

5.7. El Gerente Administrativo Financiero, es responsable de:

a) Supervisar la aplicacion de las disposiciones impositivas en los impuestos sujetos
de acuerdo al NUmero de Identificacion Tributaria - NIT.

b) Verificar la calidad de la informacién tributaria generada por la Jefatura
Financiera.

c) Instruir el pago de los impuestos mediante firma en el Comprobante de Gasto C-
31y firma en el SIGEP.

d) Firmar el Cheque que corresponde al pago de Impuestos (retenciones).

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS", se procede a la modificaciéon en el punto: 5.7. Gerente Administrativo
Financiero:

: o En la modificacion del insico b) Verificar la calidad de la informacién tributaria
generada por la Jefatura Financiera, en el nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE IMPUESTOS", el nuevo termino modificado es de "Jefatura Financiera" .
Posterior a este término usado en el actual "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS"; es de "Unidad Financiera™ , se puede revisar el termino es lo Unico
- gue se modifica en el presente punto.
m o Enla modificacién del inciso ¢) Instruir el pago de los impuestos mediante firma
) en el Comprobante de Gasto C-31 y firma en el SIGEP, en el nuevo "MANUAL DE
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PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS", el nuevo termino modificado es; firma en el
SIGEP. Posterior a este término , se puede revisar que en el actual “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS "se utiliza ; (la firma magnética en el SIGMA) lo
cual se modifica en el presente documento.

En la modificacién del inciso d) Firmar el Cheque que corresponde al pago de
Impuestos (retenciones). En el nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS", el nuevo termino modificado es de “(retenciones)” .

Posterior a este término usado, en el actual *"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
IMPUESTOS"; no aclara o detalla el termino(retenciones), se puede revisar el
tfermino es lo Unico que se modifica en el presente inciso .

ACTUAL - "MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:

6.POLITICA DE OPERACION.

l.

Todos los servidores pUblicos y consultores dependientes de la oficina central
deberdn remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por
gastos de Bienes y Servicios incluyendo Fondos en Avance, Caja Chica,
Reembolsos o cualquier otro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta el décimo dia hdbil del mes posterior a
declarar.

Todas las facturas deben cumplir con la validez de normativa vigente.

Se deberd dar prioridad al pago de impuestos, en relacion a modificaciones
presupuestarias, emision de cheques y otros.

MODIFICACION : EN EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

6.POLITICA DE OPERACION.

Todos los servidores publicos y consultores dependientes de la oficina central
deberdn remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por
gastos de Bienes y Servicios incluyendo Fondos en Avance, Caja Chica,
Reembolsos o cualquier ofro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta el décimo dia habil del mes posterior a
declarar.

Todos los servidores publicos y consultores dependientes de las oficinas regionales
deberdn remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por
gastos de Bienes y Servicios incluyendo Fondos en Avance, Caja Chica,
Reembolsos o cualquier ofro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta el quinto dia del mes posterior a declarar.
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lll. El servidor pUblico o consultor que no remita las facturas correspondientes en el
plazo establecido, ocasionando que las mismas no puedan ser incluidas en las
respectivas Declaraciones Juradas, deberd devolver el monto de crédito fiscal
perdido por la no declaraciéon oportuna de la factura, debiendo depositar el
monto correspondiente en la cuenta recaudadora 1-4713687 de BOLIVIA TV,

IV. Una vez que los servidores publicos y consultores realicen la entrega y las facturas
sean selladas para su posterior declaracién, estos asumen toda o
responsabilidad por la informacién presentada, por lo que, cualquier
modificaciéon que pueda suceder con las mismas y no sean informadas en su
debido momento al Técnico Contable Tributos serdn de total responsabilidad de
las personas responsables del framite.,

V. Todas las facturas deben cumplir con la validez de normativa vigente.

VI. Se deberd dar prioridad al pago de impuestos, en relacion a modificaciones
presupuestarias, emision de cheques y otros.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificacién en el punto: é.POLITICA DE OPERACION, hace
referencia a la siguiente modificacion:

o Enla modificacién del punto 6.POLITICA DE OPERACION; menciona los tres parrafos
nuevos planteados en e Nuevo "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS". :
I.  Todos los servidores publicos y consultores dependientes de las oficinas regionales

deberdn remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por
gastos de Bienes y Servicios incluyendo Fondos en Avance, Caja Chica,
Reembolsos o cualquier otro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta el guinto dia del mes posterior a declarar.

Il. El servidor publico o consultor que no remita las facturas correspondientes en el
plazo establecido, ocasionando qgue las mismas no puedan ser incluidas en las
respectivas Declaraciones Juradas, deberd devolver el monto de crédito fiscal
perdido por la no declaracién oportuna de la factura, debiendo depositar el
monto correspondiente en la cuenta recaudadora 1-4713687 de BOLIVIA TV.

lIl. Una vez gue los servidores publicos y consultores realicen la entrega y las facturas
sean selladas para su posterior declaracion, estos asumen toda la
responsabilidad por la informacién presentada, por lo que, cualquier
modificacion que pueda suceder con las mismas y no sean informadas en su
debido momento al Técnico Contable Tributos serdn de total responsabilidad de
las personas responsables del tramite.

Se incorpora los mismos numerales, expuestos anteriormente para cumplir de forma total y
responsable.
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ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":

Hasta

7.INSUMOS.

el quinto dia hdbil del mes del periodo a declarar , las dreas organizacionales

remitirdn las facturas correspondientes para su registro en el libro de compras, sobre:

Compras de bienes y servicios;
Fondos en Avance;

Caijas chicas;

Reembolsos;

Otros gastos que generen factura.

Asimismo, en el mismo plazo deberdn remitir los recibos con sus respectivas retenciones
por servicios y/o compra de bienes que se hubieran generado en el periodo a declarar.

MODIFICACION : EN EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

7.INSUMOS.

Hasta el quinto dia hdbil (Regionales) y hasta el décimo dia (Oficina Central) del mes
posterior al periodo a declarar, las dreas organizacionales remitirdn las facturas
correspondientes para su registro en el libro de compras, sobre:

-
o

°,
o

.
o

-
o

*
D

Compras de bienes y servicios;
Fondos en Avance;

Cajas chicas;

Reembolsos;

Oftros gastos que generen factura.

Asimismo, en el mismo plazo deberdn remitir los recibos con sus respectivas retenciones
por servicios y/o compra de bienes que se hubieran generado en el periodo a declarar.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS" se procede a la modificaciéon en el punto: 7.INSUMOS;Se agrega hasta el quinto
dia hdbil (Regionales) y hasta el décimo dia (Oficina Central) del mes posterior al periodo a
declarar, las dreas organizacionales remitirdn las facturas correspondientes para su registro
en el libro de compras, las cuales se remitirdn.,

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS™:

8.

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del presente Manual, dard lugar a responsabilidades de acuerdo al
Reglamento Interno de Personal, Decreto Supremo 23318-A de Responsabilidad por la
Funcion Publica y Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales u otras
normativas vigentes.
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MODIFICACION : EN EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS":

8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del presente Manual, dard lugar a responsabilidades de acuerdo al
Reglamento Interno de Personal, Decreto Supremo 23318-A de Responsabilidad por la
Funcién Publica y Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales u otfras
normativas vigentes.

JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizacién del Manual de Procedimiento de Impuestos
se procede a la modificacién en el punto:

En la modificacion del punto 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO:

El incumplimiento del presente Manual, dard lugar a responsabilidades de acuerdo al
Reglamento Interno de Personal, Decreto Supremo 23318-A de Responsabilidad por la
Funcién Publica y Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales u otras
normativas vigentes.

No existe, cambio o modificaciéon del mismo en el presente documento analizado.

ACTUAL - “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS":

No existe el punto 9.REVISION Y MODIFICACION DEL MANUAL.
MODIFICACION : EN EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS™:

9. REVISION Y MODIFICACION DEL MANUAL.

El Manual de Procedimientos debe entenderse dentro de una concepcidn dindmica vy
funcional, ya que la administracion técnica, legal y administrativa de BOLIVIA TV y las
actividades inmersas en ella, tiene ese cardcter, es por eso que el mismo debe ser
evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera en coordinacion con la Unidad de Planificacién y Proyectos,
de acuerdo al desarrollo de las necesidades de la empresa a través del tiempo y como
producto de su aplicacion y busqueda de mejora continua. De existir modificaciones,
las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucion Administrativa emitida por la
Mdxima Autoridad Ejecutiva.

En la modificacién del punto 9. REVISION Y MODIFICACION DEL MANUAL.:
El Manual de Procedimientos debe entenderse dentro de una concepcidn dindmica y

funcional, ya que la administracion técnica, legal y administrativa de "BOLIVIA TV" y las
actividades inmersas en ella, tiene ese cardcter, es por eso que el mismo debe ser
evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera en coordinacion con la Unidad de Planificacion y Proyectos,
de acuverdo al desarrollo de las necesidades de la empresa a través del tiempo y como
producto de su aplicaciéon y bUusgueda de mejora continua. De existir modificaciones,
las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucion Administrativa emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva,
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JUSTIFICACION : De acuerdo a la actualizaciéon del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS", se procede a la modificacién en el punto 9.REVISION Y MODIFICACION DEL
MANUAL.: Debe ser evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera en coordinaciéon con la Unidad de Planificacién y
Proyectos, de acuerdo al desarrollo de las necesidades de la empresa a través del tiempo
y espacio y si se puede hacer la modificacion del presente documento, si lo precisara en
otfra revision y/o andilisis del “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS".

10. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

La presente descripcion del documento se ha elaborado , tomando en cuenta los 07 (siete)
procedimientos impositivos, para desarrollar las mismas dentro de las areas responsables;
descritas bajo las normas vigentes; a continuacion los Decretos Supremos incorporados y la
Resolucion Normativa de Directorio N°10.0021.16, establecidas:

» Decreto Supremo N° 21531 Reglamento del Régimen Complementario al Impuesto al
Valor Agregado de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

» Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del IUE (Actudlizado al 31 de mayo de 2018);

» Decreto Supremo N°® 21532 Reglamento del Impuesto a las Transacciones de 27 de
febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

» Resolucion Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales N°10.0021.14
de 01 de julio de 2016 Sistema de Facturacién Virual,

1.1. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-01 REGISTRO DEL LIBRO DE COMPRAS.

Etapa Responsable Actividad Instrumento Flazo .
Referencial
1 Todos los Mensualmente hasta el quinto (5) dia hdbil del mes | » Facturas Hasta el 5
servidores posterior del periodo a declarar, los asistentes deben dia habil del
publicos y remitir mediante Hoja de Ruta a la Gerencia mes
consultores de las | Administrativa Financiera el Cuadro de Compras siguiente al
Oficinas realizadas en el mes a declarar (FORM-BTV-IMP-01) periodo a
adjunto a las fotocopias de las facturas correspondientes
Regionales s declarar

l - Compras de bienes y servicios
Fondos en Avance.
Cajas chicas
- Reembolsos
- Otros gastos que generen factura.
El Cuadro de Compras debe ser llenado con la siguiente
informacion:

Numero correlativo
Nombre o Razén Social.
- Numero de factura.
- Numero de autorizacion.
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Hlazg
: Referencial
- Fechade la factura.
- Importe.
- Impuesto exento.
- Impuesto neto.
- Cddigo de control.
Asimismo, debe ser remitido en medio fisico (para el caso
de las regionales courrier, fax u otro medio) y en medio
magnético (correo electronico, informacién digital u otro
medio) a la Jefatura Financiera - Contabilidad.
Previo al envio de esta documentacion, el personal
designado por el Jefe de la Regional (custodios de las
facturas de compras originales) deben asegurarse que,
estas facturas estén emitidas a nombre de BOLIVIATV con
el NIT 164582027, ademds de que contengan los
siguientes aspectos de validez:
a. Sea el original del documento.
Haber sido debidamente dosificada por la
Administracion Tributaria, consignando el
nimero de identificacion tributaria del sujeto
pasivo emisor, el nimero de factura, el nimero
de autorizacidn y el cédigo de control (cuando
corresponda)
¢.  Verificar que la fecha de emision corresponda al
periodo que se vaya a declarar. En los casos de
facturas de telecomunicaciones se podra
consignar la fecha de emision o la fecha de pago,
siempre y cuando entre las dos no hubiesen
transcurrido 180 dias calendario.
d. Enlos casos de facturas de combustible registrar
menos el 30% del total de la compra como valido
para crédito fiscal.
e. Elaborar el archivo de las facturas a ser enviadas
a la Gerencia Administrativa Financiera para su
registro en el Libro de Compras en el plazo
establecido.
f.  Verificar la fecha limite de emision.
g. No presenten enmiendas, tachaduras, borrones
e interlineaciones (Ej. escritura con distintos
colores de boligrafos).
2 Todos los Mensualmente hasta el décimo (10) dia del mes posterior | > Facturas a nombre Hasta el 10
g 3@7&,‘, servidores del periodo a declarar, todo servidor publico y consultor | de BOLIVIATV mo. dia habil
g' WB“.A publicos y de BOLIVIA TV, dependiente de cualquier darea del mes
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Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento -
Referencial
consultores de la | organizacional de la Oficina Nacional deben remitir al siguiente del
Oficina Nacional | Técnico Contable Tributos una fotocopia de las facturas periodo a
de BOLIVIATV | generadas en los procesos a su cargo y solicitar con el
original de la factura la verificacion de los aspectos declarar
formales de la misma.
3 Técnico Contable | Realiza la verificacion de los aspectos formales de la | » Legajo Al momento
Tributos factura original, sella como sefial de verificacion e de recibir el
incorporacion en el libro de compras, se queda con la documento
fotocopia de la factura y devuelve el original.
4 Técnico Contable | Reune toda la informacion de las facturas remitidas por las | > Legajo 5 dias

Tributos

Regionales y/o presentadas por servidores publicos y
consultores de la Oficina Nacional, revisa nuevamente los
aspectos formales y registra en el Libro de Compras las
facturas emitidas del periodo a declarar; que se
encuentren emitidas a nombre de BOLIVIA TV con NIT
164582027 en el Madulo LCV - IVA FACILITO, tomando en
cuenta los siguientes aspectos:

- Registrary consolidar lainformacién del Libro de
Compras para el periodo a declarar.

- Verificar que estén todos los datos correctos.

- Estar conectado a internet.

- Verificar la informacion y Guardar.

- Luego de Guardar seleccionar la opcidn para el
envio al SIN.

- Esperar el mensaje de confirmacion y aceptar.

- Imprimir la Constancia de Envio.

El registro debera contener la siguiente informacion:

S el Tipo de dato Descripcion
campo
Especificacion  |Numérico Valor predeterminado “1”, propio
Entero de registro de Facturas Estandar.
En caso de importacion el archivo
txt o Excel deberd contener esta
columna en la primera posicion.
N°® Numérico Dato correlativo y secuencial que
Enterc permite identificar el nimero de
registro o fila.
Fecha de la |Fecha en | Dato de la fecha de emision de la
factura formato factura o fecha de validacion
dd/mm/aaaa consignada por la Aduana
Nacional en la DUI con el formato
Dia/Mes/Afo.
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Numérico
Entero

Nimero  de Identificacion
Tributaria del proveedor o
vendedor. En el caso de DUI's
consignar Nimero de
Identificacion Tributaria de la
Agencia Despachante de Aduana.
Si es la misma empresa la que
realiza la importacion deberd
consignar su mismo NIT.

Cardcter
IAlfanumérico

Nombre o Razon Social del
proveedor o vendedor. En el caso
de DUI's consignar el nombre o
Razén - Social de la Agencia
Despachante de Aduana. Si es la
misma empresa la que realiza la
importacion deberd consignar su
misma Razon Social.

Numérico
Entero

Se consignara el Numero de la
Factura, Nota Fiscal o Documento
Equivalente. Para el caso de
Boletos Aéreos se consignard el
numero de ticket electronico (e-
ticket), obviando los guiones o
cualquier otro cardcter especial.
(Cuando se registre una DUI,
consignar el valor cero (0)).

[Cardcter
IAlfanumérico

Nimero de la Declaracion Unica
de Importacion. Este dato es
obligatorio solamente cuando la
compra se trate de wuna
importacién. Numero de la DUI.
(oul) Formato
AAAADDDCNNNNNNNN
Donde:
AAAA = Afio
DDD = Codigo de la Aduana
C =Tipo de Tramite
NNNNNNNN = Numero
Correlativo
Ej.: 2014211C12345678
(Cuando se haya registrado una
Factura, Nota Fiscal o Documento
Equivalente, consignar el valor
cero (0)).

NIT Proveedor
Nombre 0
Razén Social
N de Ila
Factura

N° de DUI

N® de

Autorizacion

Numérico
Entero

Registrar el  Numero de
Autorizacion de la Factura o Nota
Fiscal, con valor distinto de cero
(0). En casos excepcionales
consignar uno de los siguientes
valores:

1 = cuando se registre un

Boleto Aéreo.

3 = cuando se registre una DUL.

Importe Total
de la Compra

Numérico con
Dos Decimales

Importe Total de la Compra que
figura en la Factura, sin deducir
Tasas, Contribuciones, Impuestos
ICE, IEHD, |IPJ, Descuentos,
Bonificaciones e  Importes
Exentos.
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Importe no
Sujeto a
Crédito Fiscal

Numérico con
Dos Decimales

Monto que no estd sujeto al IVA o
que estd exento (ICE, IEHD, Tasas,
IPJ y Contribuciones e Importes
Exentos). También se consignard
el importe de las compras
gravadas a Tasa Cero. Ejemplos:
- En el caso de compras de
Gasolina Especial, Gasolina
Premium o Diésel a estaciones
de servicio o distribuidores
autorizados se deberd
registrar el 30% del importe
total en esta columna;
- Para el caso de Actividades
gravadas a Tasa Cero también
se deberd registrar el 100% del
Importe Total de la compra.

Subtotal

Numérico con
ldos Decimales

Se debera registrar el resultado
de:

Subtotal = Importe total de la
compra - Importe no sujeto a
crédito fiscal.

Ej.: Factura de Luz

Importe por Servicio de Luz
Bs100.00

Tasa de Aseo Bs20.00

Tasa de Alumbrado Bs10.00
Total (Importe Total de la
Compra) Bs130.00

Subtotal (sélo deberd
consignarse este importe)
85100.00

Factura de Cerveza

Importe por Cerveza Bsg80.00
ICE Bs10.00

Total (Importe Total de la
Compra) Bs90.00

Subtotal (Sélo deberd
consignarse este importe)
Bs80.00

Ej.:

5y

Descuentos,
bonificaciones
y rebajas
sujetas al IVA

Numeérico con
Dos Decimales

Importe de los descuentos,
bonificaciones y rebajas
obtenidas.

Importe Base
para Crédito
Fiscal

Numérico con
Dos Decimales

Se deberd registrar el resultado
de:

Importe base para crédito fiscal =
Subtotal - Descuentos,
bonificaciones y rebajas
obtenidas.

Crédito Fiscal

Numérico con
Dos Decimales

Se deberd registrar el resultado
de:

Crédito fiscal = Importe base para
crédito fiscal * 13%

Condigo
de control

ICaracter
Alfanumérico

Registrar el Cddigo de Control, el
cual estd constituido por pares de
datos alfanuméricos separado
por guiones (-) y expresado en
formato hexadecimal (A, B,C, D, E
y F), no debe contener la letra "0”
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Pl
Etapa Responsable Actividad Instrumento e

Referencial

solamente el nimero cero (0).
Caso contrario debera consignar
el valor cero (0).
Tipo de |Numérico Valor unico del 1 al 5 que
Compra Entero representa el destino que se le
dard a la compra realizada:
1 = Compras para mercado
interno  con destino a
actividades gravadas,
2 = Compras para mercado
interno  con  destino  a
actividades no gravadas,

3 = Compras sujetas a
proporcionalidad,

4 = Compras para
exportaciones,

5 = Compras tanto para el
mercado interno como para
exportaciones.

5 Técnico Contable | Revisa la informacién del Libro de Compras y continda con | > Legajo 1dia
Tributos el procedimiento de Registro del Libro de Ventas.

1.2. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-02 REGISTRO DEL LIBRO DE VENTAS.

Etapa Responsable Actividad Instrumento Rlazd
Referencial
1 Técnico IV - Mensualmente elabora el Cuadro de Ventas (FORM-BTV- | » Facturas Hasta el 10
Técnico en IMP-02) adjuntando las copias de las facturas de ventas, dia del mes
Cobranzas y emitidas en el mes a declarar por servicios prestados por siguiente del
Registro la empresa, que servird como insumo para el llenado del periodo a
Libro de Ventas, el cual contiene la siguiente informacion: declarar

- Fecha (debe ser la fecha de emision de la
factura).

- NIT (del comprador del servicio)

- Nombre o Razdn social.

- Numero de factura.

- Numero autorizacion.

- Codigo de Control.

- Importe Total de la Venta.

- Exento.

- Neto.
Débito Fiscal.

| - Estado.
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Rz
Referencial
El Cuadro de Ventas debe contener la informacion de las
facturas emitidas por BOLIVIA TV en relacidn a:
- Ventas al sector publico (central)
- Venta - transmisiones.
- Ventas sector privado (central).
- Ingresos publicidad regionales.
- Campaiias politicas.
- Eventos/paquetes especiales.
- Ventay alquiler de espacio.
- Alquiles de equipos.
- Otros servicios generados por BOLIVIATV.
El Técnico IV - Técnico en Cobranzas y Registro debe
asegurarse que las facturas emitidas por BOLIVIA TV,
deben considerar los siguientes aspectos para su validez:
a. Sea lafactura original.
Haber sido debidamente dosificada por la
administracion  tributaria, consignando el
numero de identificacién tributaria del sujeto
pasivo emisor, el nimero de factura y el nimero
de autorizacion.
c.  Consignar la fecha de emision.
d. Detalle de la descripcion del servicio.
e. Acreditar la correspondencia del titular,
consignando el numero de identificacién
tributaria del comprador o el nudmero del
documento de identificacion de este, cuando no
se encuentre inscrito en el padron nacional de
contribuyentes.
f.  Consignar el monto facturado.
g. Consignar la fecha limite de generacion.
h. No presentar enmiendas, tachaduras, borrones
e interlineaciones (Ej. escritura con distintos
colores de boligrafos).
2 Técnico IV - Remite el Cuadro de Ventas firmado adjunto a las copias | » Cuadro de Ventas 1dia
Técnico en de las facturas al Responsable de Tesoreria y Crédito
Cobranzas y Publico para su revision.
Registro
3 Responsable de | Revisa que se hayan realizado el registro correcto de la | > Legajo Mismo dia

Tesoreriay
Crédito Publico

informacion contenida en las facturas y firma el Cuadro de
Ventas en sefal de conformidad y devuelve Ila
documentacion al Técnico IV - Técnico en Cobranzas y
Registro para la elaboracion de la Comunicacion Interna.
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E Etapa Responsable Actividad Instrumento 1 -
Referencial
Z 4 Técnico IV = Elabora la Comunicacién Interna y remite al Gerente | » Comunicacion ldia
i Técnico en Administrativo Financiero via el Responsable de Tesoreria Interna
Cobranzas y y Jefe Financiero adjunto al Cuadro de Ventas y la copia de | ~ Cuadro de ventas
Registro las facturas de venta. Paralelamente remite al Técnico
& Contable Tributos en medio magnético (correo
electrénico, informacion digital u otro medio) el Cuadro de
~ Ventas del periodo a declarar.
5 Responsable de | Recibe la Comunicacion Interna, coloca el visto bueno en | » Legajo Mismo dia
/ sefial de conformidad y remite la documentacién al Jefe
5 Tesoreria y Financiero.
Crédito Publico
E
6 lefe Financiero | Recibe la documentacién y Comunicacidn Interna, coloca | » Legajo Mismo dia |
& el visto bueno en sefial de conformidad y remite esta '
" documentacion al Gerente Administrativo Financiero. '
7 Gerente Recibe la documentacién y comunicacion interna, toma | > Legajo 1dia
conocimiento e instruye realizar el proceso
Administrativo | .o esnondiente a la Jefatura Financiera.
= Financiero
= 8 Jefe Financiero | Recibe la documentacion y remite al Técnico Contable | » Legajo Mismo dia
Tributos para su revision y registro en el Libro de Ventas.
2 9 Técnico Contabl? Recibe la informacidn y revisa que la informacion de las  »  Aplicativo 1 dia
- Tributos facturas haya sido correctamente registrada en el Cuadro FACILITO, Libro de
5 de Ventas y afiade al Cuadro de ventas la siguiente Compras y Libro
informacion: Renetnig
- Importe ICE (no corresponde).
- Importe exento (no corresponde).
- Importe neto (que es el monto total de la
factura).
E - Debito fiscal (corresponde al 13% del monto
total de la factura IVA).
= Registra en el Modulo LCV del aplicativo FACILITO la
siguiente informacion:
= Nombre del Tipo de o
campo dato
Fecha Numero Consignar la fecha de emision en el
formato DD/MM/AAAA.
Numero de [ Namero Se consignard el nimero de factura,
5 factura nota fiscal, documento equivalente |
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Plazo

Etapa Responsable Actividad Instrumento :
Referencial

o documento de ajuste (nota de

débito).
Numero de Numero Numero de autorizacién de la
autorizacion factura, nota fiscal o documento de

ajuste (nota de débito).

Para boletos de avidn se consignara
el nimero 1.

Para recibos de alquiler se
consignara el nimero 2 (solo por el
periodo de transicion).

Estado de la | Texto Consignar seglin corresponda, lo
factura siguiente:

A: Factura Anulada

V: Factura Valida

E: Factura Extraviada

N: Facturas no utilizadas

C: Emitida por Contingencia

L: Libre Consignacién

NIT o Cl | Nimero NIT del cliente, si este no contara

cliente con NIT se consignara el numero de
la Cédula de Identidad.

Razdn social Texto Nombre o razén social del cliente.

Importe Total | Numero Consignar el monto total de la

Facturado factura, nota fiscal o documento

equivalente.
El sistema acepta importes enteros
o con dos decimales

Importe del Namero Consignar el monto del ICE, en caso
impuesto al de corresponder. El sistema acepta
consumo importes enteros o con dos
especifico decimales.
Importes de | Numero Consignar el importe
montos correspondiente a montos exentos,
exentos, grabados a tasa cero y otros
grabados a conceptos no  grabados  (Ej.
tasa cero u Descuentos o bonificaciones, tasas
otros de alumbrado publico o aseo, fletes
conceptos no de transporte de carga internacional
Grabados por carretera ley 3249). £l sistema
acepta importes enteros o con dos
decimales.
Subtotal NGmero Importe a consignar el total de la

factura menos los importes no
sujetos al IVA, el sistema acepta
numeros enteros o con dos

decimales.
Descuentos, Nimero Registrar descuentos 0
Bonificacione bonificaciones pudiera otorgar a sus
s y rebajas clientes. Importe entero o con dos
sujetas al IVA decimales
Importe Base | Numero Importe en Bolivianos neto de
para débito descuentos, bonificaciones, tasas,
Fiscal ICE y otros conceptos no validos

para debito fiscal.

El sistema acepta nimeros enteros
o con dos decimales.

Debito Fiscal Namero Importe del Debito Fiscal (13% del
IVA campo anterior).
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Etapa Responsable Actividad Instrumento

Plazo
Referencial

El sistema acepta nimeros enteros
o con dos decimales.

Codigo de Alfanumér | Registrar el condigo de control
Control ico correspondiente.

Para aquellas facturas o notas
fiscales que por su naturaleza no
cuenten con dicho namero,
consignar el valor (0).

10 | Técnico Contable | Revisada la informacion del Libro de Compras y Ventas  » Libro de Compras 1dia
Tributos procede al envio de la informacién (Libro de Compras y | ~  Librode Ventas
Ventas) mediante mddulo FACILITO, el cual genera un
archivo en formato .dec en la carpeta de la unidad
C:/Users/Facilito.

11 | Técnico Contable | Envia el archivo .dec generado del periodo a declarar, en | »  Archivoen Mismo dia
Tributos el portal de Impuestos Nacionales, obteniendo la formato .(dec)
constancia de envio del Libro de Compras y Ventas, que Bengrado.
servira de base para la elaboracion del informe mensual
de pago de tributos y remisién al Responsable de
Contabilidad para su visto bueno.

Continda Procedimiento Impuesto al Valor Agregado e
Impuesto a las Transacciones.

1.3. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-03 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO E
IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES.

Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento
Referencial
1 Técnico Contable | Con la informacion registrada en el Libro de Compras y | » Informe 1dia
Tributos Ventas, procede a realizar el calculo del Impuesto al Valor

Agregado y del Impuesto a las Transacciones, una vez
calculado, ingresa a la Oficina Virtual del Servicio de
Impuestos Nacionales - Declaraciones Juradas y con el
usuario y contrasefia de la Oficina Virtual llena el
formulario y genera el numero de tramite vy, si
corresponde el pago, con su usuario y contrasefia del
SIGEP realiza del registro del Comprobante de Pago C-31

pro mediante la Oficina Virtual — Portal Tramites Tributarios -
4 V,’;’;'b . pestafia PAGO DE IMPUESTOS VIA SIGEP/SIN,
\)

& ue. 20rAva ! L
\ my i : 3 — ‘
DURAN y
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Una vez concluido el registro del comprobante elabora y
remite Informe al Gerente Administrativo Financiero via el
Responsable de Contabilidad y el Jefe Financiero.

Responsable de

Contabilidad

Revisa el Informe y el registro de los formularios F-200 -
Impuesto al Valor Agregado y del F-400 - Impuesto a las
Transacciones y, si no tiene observaciones, coloca su Visto
Bueno en sefal de conformidad y remite al lefe
Financiero.

» Legajo

Mismo dia

lefe Financiero

Gerente
Administrativo

Financiero

lefe Financiero

Revisa el Informe y el importe determinado para pago (si
corresponde) del Impuesto al Valor Agregado y del
Impuesto a las Transacciones y, si no tiene observaciones
con su usuario y contrasefia del SIGEP envia el pago por la
Oficina Virtual - Portal de Tramites Tributarios -
colocando el usuario y la contrasefia ingresa a la pestafa
PAGOS DE IMPUESTOS ViA SIGEP/SIN.

Una vez enviado el pago e impreso la constancia, coloca su
Visto Bueno al informe en sefial de conformidad y remite
al Gerente Administrativo Financiero.

» Legajo

Mismo dia

Recibe informe, revisa y si no tiene observaciones,
instruye a la Jefatura Financiera proseguir con el tramite.

¥ Legajo

1dia

Recibe la documentacion y devuelve el tramite al
Responsable de Contabilidad para que se imprima el
Comprobante de Pago C-31 generado por el SIGEP/SIN
para que sea firmado por los responsables del mismo.

» Legajo

1dia

Responsable de

Contabilidad

Verifica el pago mediante SIGEP/SIN, imprime el
comprobante de Pago C-31 y lo remite al Técnico Contable
en Tributos con las firmas de los responsables, y solicita se
impriman las Declaraciones Juradas.

» Formulario 400 y 200

1dia

Técnico Contable
Tributos

Recibe toda la documentacion e
Declaraciones Juradas.

imprime las

Adjunta la documentacion al informe y Archiva.

> Legajo
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1.4. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-04 REGIMEN COMPLEMENTARIO AL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, IMPUESTOS A LAS TRANSACCIONES
E IMPUESTO A LAS UTILIDADES (RETENCIONES).

Tesoreriay
Crédito Pudblico

elaboracion del cheque, emitido a la orden de Tributos
Fiscales, sobre depdsitos realizados a la cuenta del Fondo
Rotativo por Retenciones efectuadas en el periodo a
declarar.

Etapa Responsable Actividad Instrumento plato
Referencial
1 Técnico V - Mensualmente hasta 10 de cada mes del periodo a | > Retencionesenel Hasta el 10
Técnico Contable | declarar, remite al Técnico Contable Tributos via el . RC-IVA,IUEelT. de cada mes
i Responsable de Contabilidad, los Comprobantes C-31 (con | (cuando
retenciones) y las boletas de depésito, adjunto la corresponda)
documentacion de respaldo a las retenciones.
2 Técnico Contable | Recibe la documentacidn, revisa y con base a esta | » Cuadro de 1dia
Tributos informacién elabora el Cuadro de Liquidacion de | liquidacion de
Impuestos por Retenciones RC-IVA, IUE e IT detallando la |  IMPUestos pok
siguiente informacidn: RARRGIONES
“ - N°de Comprobante y/o depdsito
- Fecha
- Detalle de la transaccion.
- Montos Totales
- Monto establecido sobre retenciones RC-IVA
13%, IT 3%y 12.5% - 5%.
3 Técnico Contable | Con base al Cuadro de Liquidacion de Impuestos por | » Legajo 1dia
Tributos Retenciones RC-IVA,IUE e IT y el “Reporte de pago a
beneficiarios por Cuenta” extraido del SIGEP, elabora el
Informe de solicitud de pago mediante cheque y lo remite
a la Gerencia Administrativa Financiera via el lJefe
Financiero y el Responsable de Contabilidad.
4 Responsable de | Revisa, da visto bueno y remite al Jefe Financiero. » Legajo 1dia
Contabilidad
| ..
5 Jefe Financiero | Revisa, da visto bueno y remite el Informe y los | » Legajo En el dia
antecedentes al drea de Tesoreria para la emision del
cheque correspondiente por los depdsitos realizados a la
cuenta del Fondo Rotativo de retenciones realizadas en el
periodo a declarar.
6 Responsable de | Instruye al Técnico IV - Técnico en Cobranzas y Registro la | » Legajo En el dia
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Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento
Referencial
7 Técnico IV - Emite el Cheque y realiza las gestiones para obtener las | » Legajo 1dia
Técnico en firmas autorizadas y devuelve el proceso al lJefe
Cobranzas y Financiero.
Registro
8 lefe Financiero | Revisa, da visto bueno y remite los antecedentes al | > Legajo En el dia
Gerente Administrativo Financiero.
9 Gerente Toma conocimiento, y si no tiene observaciones, firma el | > Legajo 1dia
Administrativo | cheque, da visto bueno y remite a la Jefatura Financiera
Financiero para proceder al pago.
10 | Jefe Financiero | Remite al Técnico Contable Tributos. > Legajo Eneldia
11 | Técnico Contable | Con el usuario y contrasefia ingresa al Portal Newton de la | » Legajo En el dia
Tributos Oficina Virtual del Servicio de Impuestos Nacionales -
Declaraciones Juradas Originales (DDJJ originales),
Declarar Otros y selecciona la Pestafia que corresponde a
cada Declaracion Jurada:
- Form. 604 — Régimen Complementario al IVA
(Retenciones)
- Form. 410 - Impuesto a las Transacciones
(Retenciones)
- Form. 570 - Impuesto a las Utilidades de las
o2 = . Empresas (Retenciones)
12 | Técnico Contable | Completa el llenado de los Formularios 604 (RC-IVA), 410 | » Informeycuadrode | Eneldia
Tributos (IT), 570 (IUE), y son enviados por medio del portal al Retenciones
Servicio de Impuestos Nacionales obteniendo e
imprimiendo el numero de tramite correspondiente.
13 | Técnico Contable | Con el nimero de tramite y el formulario, procede al pago | » Legajo En el dia
Tributos en una Entidad Financiera autorizada por el Servicio de
Impuestos Nacionales.
14 | Técnico Contable | Posterior al pago adjunta el Extracto Tributario para la | » Extracto tributario En el dia
Tributos verificacion del pago realizado y remite al Responsable de
Contabilidad.
15 | Responsablede | Revisa, da visto bueno e instruye al Técnico Contable | » Extracto tributario 1dia

Tributos el archivo de la documentacidn.
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Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento .
Referencial
Contabilidad
16 | Técnico Contable | Recibey archiva la documentacion. » legajo -
Tributos

1.5. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-05 IMPUESTO SOBRE LAS UTILIDADES
BENEFICIARIOS AL EXTERIOR (IUE-BE).

y si no tiene observaciones coloca su Visto Bueno y remite
al Jefe Financiero.

Etapa Responsable Actividad Instrumento Hlgto A
Referencial
1 Responsable de | Remite al Técnico Contable Tributos los Comprobantes C- | » Comprobantes C-31 | Hasta el 10
31 que tienen retenciones realizadas del periodo a y facturas o recibos
Contabilidad | yeclarar por servicio de remesas al exterior, hasta cada | (cuando de cada mes
diez (10) de cada mes del periodo a declarar adjunto Seiraspanta)
documentacién de respaldo:
a. Comprobantes de Gasto C-31
b. Facturas o Recibos de origen exterior o
documento equivalente.
7 Técnico Contable | Recibe la documentacion, procede a elaborar el Informey | > Informe y Cuadro de 1 dia
Tributos el Cuadro de Liquidacion de Retenciones de impuestos de |  Liquidacién de
beneficiarios al exterior, las que tendrdn el siguiente 'mp”eftos HEK
detalle: retenciones
a. Fecha del pago.
b. Numero de C-31.
c. Detalle de la transaccidn.
d. Importe (importe total del servicio realizado).
! e. Importe IUE - beneficiarios al exterior (Impuesto
a las utilidades de las empresas) 12.5%.
Adjunto a este cuadro debe remitir el “Reporte de Pago a
Beneficiario por cuenta” del periodo a declarar,
identificando las retenciones IUE Beneficiarios al Exterior,
que fueron remitidas directamente al beneficiario del
exterior mediante comprobante C-31.
3 Responsable de | Recibe y revisa el Informe, el Cuadro de Liguidacidon > Legajo 1dia
Retenciones y Reporte de Pago a Beneficiario por cuenta,
Contabilidad
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Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento 3
Referencial
4 Jefe Financiero | Recibe y revisa el Informe, el Cuadro de Liquidacidn | > Legajo Mismo dia
Retenciones y Reporte de Pago a Beneficiario por cuenta,
y si no tiene observaciones coloca Visto Bueno y remite al
Técnico Contable en Tributos para su envio por la Oficina
Virtual.
5 Técnico Contable | Ingresa al portal del Servicio de Impuestos Nacionales, | » Legajo Mismo dia
Tributos para lo cual se ingresa a la Oficina Virtual al Portal Newton
con usuario y contrasefia, a la pestafia Declarar otros y
selecciona la Pestafia Impuesto a las Utilidades de las
Empresas.
6 Técnico Contable | Completa el llenado de las boletas 3050 por beneficiario | » Formulario 530 yi Mismo dia
Tributos del exterior y luego se consolida esta informacién en el comprobante de
Formulario 530 IUE - Beneficiarios al Exterior, el cual se | tramite
envia por medio del Portal Newton al Servicio de
Impuestos Nacionales obteniendo en un ejemplar del
formulario y el nimero tramite.
7 Responsable de | Revisa y si no tiene observaciones da visto bueno e | » Legajo 1dia
instruye al Técnico Contable Tributos archivar la
Contabilidad | 450y mentacion.
8 Técnico Contable | Recibe y archiva la documentacion. ¥ Legajo -
Tributos
1.6. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-06 BANCARIZACION.
Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento y
Referencial
1 Contrataciones / | Remiten mediante Comunicacion Interna a la Gerencia | » Detalle de contratos, Hasta el 10
Tesoreria Administrativa Financiera la documentacion de respaldo |  detalle de
sobre transacciones mayores o iguales a Bs50.000.- translfczlon'e; v de cada mes
(Cincuenta Mil Bolivianos 00/100 Bolivianos) hasta cada detalle : E_" e
p s cad i ot = in | de publicidad. |
iez (10) de cada mes del periodo a declarar segun lo | Detalle de ingresos |
siguiente:
- La Unidad de Contrataciones remite un detalle
adjunto a todas las Ordenes de Servicio o Compra, de
: }\,;f,:\ todas. las transacciones con rlnontos |gl..1ai£‘as 0
/f{ ‘J‘!'b N superiores a Bs50.000.-. conteniendo la siguiente
(4 . oM 3 informacién:
\r ouoNTE &) = i _ 2 VAT e e S (B . 4
¥ DURAN /
N/ 4l
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Rlazo
Referencial
a. Fecha Orden de Servicio o Compra
b.  Numero Orden de Servicio o Compra
c. Nombre o Razdn Social del Proveedor
d. Monte Total del Servicio o Compra
- Tesoreria remite un detalle y documentacion de
respaldo de las transacciones percibidas del periodo
a declarar con montos iguales o superiores a
Bs50.000.- en medio fisico y magnético conteniendo ]
la siguiente informacién:
a. Fecha factura
b. NIT proveedor
¢.  Nombre o Razdn Social Proveedor
d. N°de factura/ N° Documento
e. N°de Cuenta del documento de pago .
f.  Monto Factura/ monto del documento
g.  N°Autorizacién Factura/ Documento
h. Monto pagado
i.  Fecha del documento de pago
2 Gerente Recibe la informacidn, toma conocimiento y remite al Jefe | » Legajo 1dia
Administrativo | Financiero.
Financiero
3 Jefatura Recibe la documentacion y remite al Técnico Contable | » Legajo Eneldia |
Financiera Tributos. i
{
4 Técnico Contable | Con la informacidn recibida, revisa y compara con el | » Legajo 2 dias

Tributos

Reporte de pago a Beneficiario por cuenta (del mes que se
va a declarar) y posteriormente, si no existe
observaciones, elabora el Registro Auxiliar de Compras y
Ventas Mayores o iguales a Bs50.000.-

En el caso del Registro Auxiliar de Compras del periodo a
declarar se consolida la informacién para la presentacion
de la informacion, la cual debe contener la siguiente
informacidn:

REGISTRO AUXILIAR - COMPRAS MAYORES A BS. 50.000.-

Nowxe el Tipo de dato Descripcidn
campo

Modalidad de | Numérico Consignar cuando corresponda:
transaccion 1. Contado

2. Crédito
Fecha factura/ | Fecha Fecha del documento con el que
fecha DUl | DD/MM/A se realizd la transaccién por un
fecha AA importe mayor o igual a Bs.
documento 50.000.-
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Tipo de Tipo de Consignar uno de los siguientes
Transaccion transaccion numeros de acuerdo a lo que
numérico corresponda:
1. Compra de factura
2. Declaracion Onica de
importacion (DUI).
3. Servicios desde el exterior
4. Retenciones
5. Otros egresos.
NIT Varchar Consignar el dato del NIT del
Proveedor proveedor de la factura, para DUI
el NIT o CI del que realiza la
importacién 0 Ne de
identificacion del beneficiario del
pago.
Razén Varchar Consignar la razon social del
social proveedor o el nombre del
proveedor beneficiario del pago realizado.
Ne de factura/ | Varchar Consignar en N2 de factura o N®
Ne DUl/ Ne de DUI o el N2 de documento que
Documento corresponda de acuerdo al tipo
de transaccion.
Monto Numérico Consignar el monto total de la
factura/ (10,2) factura, para DUI el monto total
monto DU/ de la base imponible del IVA, mas
monto  del el importe del IVA contenidas en
documento la  Declaracion  Unica de
Importacion de acuerdo a lo que
corresponda en la transaccion.
Para otros tipos de transaccion el
monto que corresponda.
Ne Numérico Consignar el N2 de autorizacion
Autorizaci de la factura, el N® 3 para DUl o el
6n Factura/ Ne 4 para otros tipos de
pulf transaccion.
Documento
Ne de cuenta | Varchar Ne de cuenta de la entidad
del financiera asociado al documento
documento de pago utilizado para el pago
de pago
Monto Numérico Monto del documento de pago.
pagade en | (10,2)
documento
de pago
Monto Numérico Monto acumulado de pago
Acumulado (10,2) realizado, respecto al total de la
factura o documento emitido en
la transaccion y los pagos
realizados a los mismos.
NIT  entidad | Numérico NIT entidad financiera emisora
Financiera del documento de pago. Validar
que sea un NIT valido.
Ne Varchar N2 del documento utilizado para
documento la realizacion del pago.
de pago
Tipo de Numérico Consignar uno de los siguientes
documento numeros de acuerdo a lo que
de pago corresponda:

1. Cheque de cualquier
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

naturaleza.

2. Orden de transferencia.
3. Ordenes de transferencia
electronica de fondos.

4. Transferencia de fondos
5. Tarjetas de débito.

6. Tarjetas de Crédito.

7. Tarjeta Prepagada.

8. Deposito en Cuenta.

9. Cartas de Crédito

10. Otros

Fecha del
documento
de pago

Fecha
DD/MM/A
AA

Fecha de la emision del
documento de pago, debe validar
que corresponda al periodo
declarado o enviado al SIN.

Para el caso del Registro de Ventas Auxiliar, se debe
registrar la informacion enviada por el Técnico IV - Técnico
en Cobranzas y Registro, consignando la siguiente

informacion:

REGISTRO AUXILIAR - VENTAS MAYORES A BS. 50.000.-

Nombre cer Tipo de dato Descripcion
campo
Modalidad Numérico Consignar cuando
de corresponda;
transaccion 1. Contado
2. Crédito
Fecha Fecha Fecha que consigna el dacumento
Factura/ DD/MM/A con el que se realizd la
Fecha AA transaccion por un importe
DUE/ Fecha mayor o igual a Bs. 50.000.-
documento
Tipo de | Numérico Consignar uno de los siguientes
Transaccion nuimeros de acuerdo a lo que
corresponda:
1. Ventas
2. Exportaciones
3. Otros
Ne de factura/ | Varchar Consignar en N2 de factura o N2
Ne DUE/ Ne de DUE o el N2 de documento que
Documento corresponda de acuerdo al tipo
de transaccion.
Monto Numérico Consignar el monto total de la
Factura/ (10,2) factura 0 monto del documento
monto de acuerdo al tipo de Ia
documento transaccién.
Ne Numérico Consignar en N¢ de autorizacion
Autorizacion de la factura o el N2 4 en caso de
factura ser una transaccion que no
corresponda a una factura.
NIT/ Cl | Varchar Consignar el NIT o documento de
Cliente identidad del cliente que realiza la

compra, en caso de no tener
documento de identidad
consignar el valor (0).
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Hlazo
Referencial
Razén social Varchar N2 de cuenta de la entidad
Cliente financiera asociado al documento
de pago utilizado para el pago.
N¢ de cuenta | Varchar Ne de cuenta de la entidad
del financiera asociado al documento
documento de pago utilizado para el pago.
de pago
Monto Numérico Monto  consignado en el
pagado en | (10,2) documento de pago.
documento
de pago
Monto Numérico Monto acumulado de pago
acumulado (10,2) realizado, respecto al total de la
factura o documento emitido en
la transaccion y los pagos
realizados a los mismos.
NIT Numérico NIT entidad financiera emisora
entidad del documento de pago. Validar
financiera que sea un NIT valido.
Ne Varchar Ne del documento utilizado para
documento la realizacion del pago.
de pago
Tipo de Numeérico Consignar uno de los siguientes
documento nimeros de acuerdo a los que
de pago corresponda:
1. Cheque de cualquier
naturaleza.
2. Orden de transferencia,
3. Ordenes de transferencia
electrénica de fondos.
4. Tarjeta de debito
5. Tarjeta de crédito
6. Tarjeta prepagada.
7. Deposito en cuenta.
8. Cartas de crédito
9. otros
Fecha del Fecha Fecha de la emision del
documento DD/MM/AAA | documento de pago, debe validar
de pago que corresponda al periodo
declarado o enviado al SIN.
Elaborado el Registro Auxiliar de Compras y Ventas
Mayores a Bs50.000.-, se remite al Responsable de
Contabilidad para revision y consideracion.
5 Responsable de | Revisa y verifica los datos insertados en el Registro de | » Legajo 1dia
Compras y Ventas Auxiliar con los reportes enviados por
Contabilidad | |55 4reas, da el visto bueno y remite al Técnico Contable
Tributos para el envio de la informacidn.
6 Técnico Contable | Convierte el Registro de Compras auxiliar y ventas auxiliar | » Libro de compras y En el dia

Tributos

de formato .xlsx (Excel) a formato .csv (delimitado por
comas) y este a su vez en formato .txt (texto), grabando el

ventas auxiliar
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Pl
Etapa Responsable Actividad Instrumento 2 g
Referencial
archivo con el siguiente nombre para las compras:
compras_auxiliar_mesafio_nit.txt y para las
ventas: ventas_ auxiliar_mesafio_nit.txt.
7 Técnico Contable | Ingresa al sistema DA VINCI, ventana registro auxiliar | » Legajo En el dia
Tributos bancarizacién procede a capturar los archivos en .txt del
libro de compras y ventas, hasta que el sistema capture la
informacion de manera correcta.
8 Técnico Contable | Capturada y consolidada la informacion, se genera un | » Legajo En el dia
Tributos archivo en formato .dec en la carpeta de la unidad
C:/archivos de programa/Da Vinci/envio.
Posterior a la generacion del archivo .dec se ingresa a la
oficina virtual con el cddigo de usuario y contrasefia,
ingresando a la ventana de envio Bancarizacion.
9 Técnico Contable | Se envia el archivo .dec del periodo a declarar, obteniendo | » Constancia de envio En el dia
Tributos la constancia de envio de la bancarizacidn, remite al | de bancarizacién
Responsable de Contabilidad para su revision.
10 | Responsablede | Revisa la documentacién, da visto bueno e instruye su | » Constancia de envio 1dia
Contabilidad archivo. de bancarizacion
> Legajo
11 | Técnico Contable | Archiva la documentacidn. » Legajo -
Tributos
1.7. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-07 IMPUESTO A LAS UTILIDADES DE
LAS EMPRESAS (IUE).
; Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento r
Referencial
1 Técnico Contable | Solicita informacion del Estado de Resultados y Balance | > Estados Financieros 1dia
Tributos General de la Gestién a Declarar al Responsable de | de la Gestién cerrada
Contabilidad, y extrae informacion de SIGEP para la
elaboracion de los Anexos Tributarios (15 anexos).
2 Responsable de | Remite informacidn del Estado de Resultados y Balance | » Estado de resultados] Mismo dia

Contabilidad

General de la Gestion a Declarar al Técnico Contable
Tributos.

y balance general
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Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento
Referencial
3 Técnico Contable | Con la informacion auditada por la Empresa Auditora | » Comprobante  de 5 dias
Tributos Externa procede al llenado de los Estados Financieros, asi | Pago C-31
como los 15 Anexos Tributarios por el aplicativo SIAT del
Servicio de Impuestos Nacionales.
4 Técnico Contable | Analiza la informacién y realiza cuadro preliminar de | » Informe 1dia
Tributos Liquidacion del Impuesto a las Utilidades y remite al
Gerente Administrativo Financiero, via Responsable de
Contabilidad y Jefe Financiero.
5 Responsable de | Revisa el Informe y el importe determinado para pago (si | » Informe 1dia
corresponde) del Impuesto a las Utilidades de las
Contabilidad Empresas (IUE), y si no tiene observaciones, coloca su
Visto Bueno en sefial de conformidad y remite al Jefe
Financiero.
6 Jefe Financiero | Revisa el Informe y el importe determinado para pago (si | » Informe Mismo dia
corresponde) del Impuesto a las Utilidades de las
Empresas (IUE), y si no tiene observaciones, coloca su
Visto Bueno en sefial de conformidad y remite a la Gerente
Administrativo Financiero.
7 Gerente Recibe informe, toma conocimiento e instruye a la | > Legajo Mismo dia
Administrativo | Jefatura Financiera realizar el proceso de registro del
comprobante y pago via SIGEP/SIN (si corresponde).
Financiero
8 Jefe Financiero | Remite al Técnico Contable Tributos para el registro y | » Legajo Mismo dia
envio de la informacidn mediante la Oficina Virtual del SIN.
9 Técnico Contable | Completa el llenado del Formulario 500 (IUE), incluido el | > Legajo 5 dias
Tributos pago mediante SIGEP/SIN (si corresponde), imprime el | » Formulario 500
Formulario 500 en un ejemplar.
10 | Técnico Contable | Imprime la constancia de envio de los Estados Financieros | » Legajo 1dia
Tributos en el aplicativo SIAT y presenta la documentacién fisica al | » Formulario 500

SIN en el plazo establecido por la Administracion
Tributaria (120 dias posteriores al cierre de la gestion
fiscal.

Remite al Responsable de Contabilidad para su revision, el
formulario 500 y documentacion de respaldo.
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Pla
Etapa Responsable Actividad Instrumento 7
Referencial
11 | Responsablede | Verifica el pago y/o presentacion y si no tiene | » Legajo Mismo dia
observaciones coloca Visto Bueno en el Extracto Tributario | » Formulario 500
Contabilidad y/o presentacion realizada remite al Técnico Contable
Tributos para el archivo de la documentacién.
12 | Técnico Contable | Archiva la documentacidn. » Legajo -
Tributos » Formulario 500
2. FLUJOGRAMAS.
2.1. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-01 REGISTRO DEL LIBRO DE COMPRAS.
PROCEDIMIENTO P-BTV-IMP-01 REGISTRO DEL LIBRO DE COMPRAS
Personal Oficinas Regionales "“"““&"‘,’,‘:"‘“‘"’ G"““;::“:';':“m Jefe Financiero Técnico Contable Tributos

Inicio

Remite al Técnico
Contable Tributos

fotocopia de facturas
generadas en los

procesos a su cargo.

¢0ficina
Regional?

Si

Remite el Cuadro de
Compras y fotocopia
de facturas de compras

Revisa los aspectos formales

de los procesos a su Dsive D de la factura original, sella
cargo a la Gerencia como verificado y devuelve el
Administrativa

original.
Financiera.

Consolida toda la
informacién de las facturas
remitidas, revisa y registra en
el Mddulo LCV-IVA FACILITO.

Contintia con el
procedimiento de Registro
del Libro de Ventas

FIN
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Elabora el Cuadro de
Ventas y lo remite con
las fotocopias de
facturas al R bl

de Tesoreria y Crédito

Revisa el registro,
firma el cuadro de
ventas y devuelve al
Técnico IV-Técnico

Publico. en Cobranzasy
istro
i
Elabora la Comunicacién
Interna y remite al GAF via
pi bl Recibe la Recibe la
¥ O[édlt.ﬂ P"::‘;:;::’: Comunicacién documentacién y
adro devaniac. Interna, pone visto [——# comunicacion interna y
Parslalamente remite la hu!rmvreu!ltg al pone visto bueno y
Fulirmis o canienbeti i lefe Financiero. remite a GAF,
Técnico Contable Tributos
en medio magnético,
Recibe la
documentacion y
remite al Técnico
Contable Tributos para
registro en el libro de
ventas.

Recibe la
documentacion,
toma conocimiento e

instruye realizar el

Recibe y revisa la
informacién en el Cuadro de
Ventas, y registra en el
Madulo LCV - FACILITO.

I

Revisada la informacion del
Libro de Compras y Ventas
procede al envio de la
informacién mediante
modulo FACILITO y genera
archivo .dec.

I

Envia el archivo .dec
generado en el portal de
Impuestos Nadionales y
obtiene la constancia de
presentacion del Libro de
Ventas, que servird de base
para la elaboracién de
informe mensual de pago de|
tributos.
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2.3. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-03 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO E

IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES.

Procedimiento P-BTV-IMP-03: Impuesto al Valor Agregado e Impuesto a las Transacciones

Responsable de Gerente Administrativo
Técnico Contable Tributos Contabilidad Jefe Financiero Firancio s
Con la informacion del libro de
compras y ventas, realiza el
cdlculo del IVA e IT, Registra en
la oficina virtual del SIN -
Declaraciones Juradas, y si
corresponde pago registra el
comprobante de pago por la
Oficina Virtual-PAGO DE
IMPUESTOS VIA SIGEP/SIN.
Revisa el informe y registro Revisa el informe y el
Elabora y remite Informe a de formularios F-200 y F- importe determinado (si
GAF via Responsable de n 400, y si no tiene N corresponde) y si no tiene
contabilidad y Jefe observaciones coloca visto observaciones envia el
Financiero. bueno y remite al Jefe pago SIGEP por la Oficina
Financiero. Virtual.
Una vez enviado el pago, Recibe Informe, revisa y si
imprime la contancia y no tiene observaciones,
coloca su visto bueno en instruye a Jefatura
sefial de conformidad vy Financiera proseguir con el
remite a GAF. tramite.

Recibe la documentacion

Verifica el pago mediante yideatelvE el sime al
Recibe toda la SIGEP/SIN, imprime el REspornsakils te
documentacién e imprime comprobante y remite al i
" S x Contabilidad para que se
las Declaraciones Juradas y Técnico Contable Tributos [+ = 2
5 ¥ : imprima el comprobante
adjunta la documentacién al con las firmas respectivas.
i s R de pagoy sea firmado
informe. Solicita que se impriman las
por los responsables del

Declaraciones Juradas.

mismo.

Archiva.

FIN
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2.4. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-04 REGIMEN COMPLEMENTARIO AL

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, IMPUESTOS A LAS TRANSACCIONES
E IMPUESTO A LAS UTILIDADES (RETENCIONES).

i

Procedimiento P-BTV-IMP-04: Régimen complementario al IVA, IT e Impuesto a las Utilidades (Retenciones)

e

= -

ré g B Responsable de . Responsable de Tesorerfa | Técnico IV ~Técnicoen | Gerente Administrativo
CARTE Técnico Contable Tributos Jefe Financiero s : o
- Contable Aednfill : Contabilidad Yy Crédito Pdblico Cobranzas y Reglstro * Financlero
Mensualmente remite al
Técnico Contable Tributos via|
R ble de Contabilidad, Recibe la documentacién,
los comprobantes C-31 (con revisa y elabora el Cuadro
retenciones) y las boletas de [T de Liquidacién de
depésito, y documentacion Impuestos por Retenciones
de respaldo. RC-VA, IUE e IT.
]
Con base en el Cuadro de
'::::1 " Sf:;i:z‘i’;;’p':: Revisa, da visto bueno y Emite el chequey

cuenta, elabora informe de

Revisa, da visto

solicitud de pagoy lo
remite a GAF, via Jefe
Financiero y Responsable
de Contabilidad.

Con su usuario y contrasefa
ingresa al portal Newton,
elige DDIJ y liena los

remite el informe y los

bueno y remite al
Jefe Financiero,

Tesoreria para la emisicn)
del cheque.

al Area de 1|

Instruye al Técnico IV -

Técnico en Cobranzasy

Registro la elaboracion
del cheque.

1

gestiona las firmas
autorizadas
correspondientes, y
remite al Jefe Financiero.

1

Revisa, da visto bueno y
remite los antecedentes

Toma conacimiento, y si
no tiene observaciones,
firma el cheque, da visto

al Gerente
Administrativo
Financiero.

Remite al Téenico

formularios 604 (RC-IVA),
410 (IT), 570 (IUE) v los envia
por el portal al SIN.

!

Obtiene e imprime los
formularios y nimeros de
tramite y procede al pago
en una entidad financiera

autorizada por el SIN.

l

Una vez realizado el pago
adjunta Extracto Tributario
para la verificacian del

pago y remite al
Responsable de
Contabilidad

Revisa, da visto buenc e
instruye el archivo de la
documentacién.

bueno y remite a
Jefatura Financiera para
proceder al pago.

Contable Tributos.
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2.5. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-05 IMPUESTO SOBRE LAS UTILIDADES
BENEFICIARIOS AL EXTERIOR.

Procedimiento P-BTV-IMP-05: Impuesto sobre las Utilidades beneficiarios al exterior

(IUE-BE)

Técnico en Tributos

Responsable de Contabilidad

Jefe Financiero

Recibe la documentacion,
elabora informe, el Cuadro de
Liquidacién de Retenciones y
adjunta el Reporte de Pago a

beneficiario por cuenta, y

remite al Responsable de

Contabilidad.

Remite al Técnico en Tributos
los comprobantes C-31 que
tienen retenciones realizadas

_| reporte de pago a beneficiario

del periodo a declarar por
servicio de remesas al exterior

J\

Revisa el informe, Cuadro de
Liquidacion de retenciones y

por cuenta, y si no tiene
observaciones, da visto bueno y

Ingresa al portal del SIN, con
usuario y contrasefia y
selecciona la pestafia
Declarar Otros,
posteriormente la pestafia
IUE.

remite al Jefe Financiero.

Revisa y sino tiene
observaciones da visto bueno
y remite al Técnico Contable
Tributos para su envio ala
oficina del SIN.

Llena las boletas 3050 por
beneficiario del exterior y
consolida en el formulario
530 IUE-BE. Obtiene e
imprime un ejemplar de los
formularios y nimero de
tramite.

Remite el formularioy
nimere de tramite al
Responsable de Contabilidad

Revisa y si no tiene
observaciones, da visto bueno y

remite al Técnico en Tributos
para archivo.
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Remite, mediante
Comunicacién Interna, a GAF

documentacion de respaldo Recibe, toma
sobre trar mayores, imiento y deriva al
o iguales a Bs 50.000 Jefe Financiero.

Recibe documentacién,
toma conocimiento y
remite al Técnico
Contable Tributos

Revisa y compara con el
reporte de pago a
Beneficiario por cuenta.

!

Elabora el Registro

Revisa y verifica los datos

Auxiliar de Compras y insertados en el Registro de
Ventas mayores a Bs | ] Compras y Ventas Auxiliar
50,000 y remite al con los reportes enviados
Responsable de por las dreas, da visto bueno
Contabilidad y devuelve el proceso.
Convierte el registro de

compras y ventas auxiliar

de formato .xlsx a .csv y

luego a formato .txt para
el envio mediante
sistema Da Vinci.

!

Ingresa al sistema Da
Vinci, ventana registro
auxiliar bancarizacién, se
procede al capturado de
los archivos en formato
de texto del libro de
compras y ventas, hasta
capturar la informacién
de manera correcta

'

Capturada y consolidada
la informacion, se genera
un archivo en formato
.dec, ingresa al portal del
SIN, ventana
Bancarizacién y envia el
archivo .dec.

Revisa la documentacién, da
visto bueno e instruye el
archivo.
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2.7. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-07 IMPUESTO A LAS UTILIDADES DE
LAS EMPRESAS (IUE).

Solicita informacién del Estado
de Resultados y Balance General
de la Gestién a Declarar al
Responsable de Contabilidad

Remite la informacion
solicitada al Técnico

Con la informacién auditada
por la empresa auditora
Y de al llenado

Contable Tributos.

de los estados financieros y los
15 anexos en al aplicative SIAT
del SIN.

Analiza la informacién y realiza
el cuadro preliminar de

Revisa el informe y el
importe determinado
para pago de IUE, y si no

Liquidacién del IUE y remite a
GAF via Responsable de
Contabilidad y Jefe Financiero.

tiene observaciones,
coloca visto bueno y
remite al Jefe Financiero

Revisa el informe y el
importe determinado
para pago de IUE, ysi
no tiene observaciones,
coloca visto bueno y
remite al GAF.

|| Financiera realizar el proceso

Recibe, toma conocimiento
e instruye a la Jefatura

de registro del comprobante
y pago via SIGEP/SIN (si
corresponde).

Completa el llenado del
formulario 500 incluido el pago

mediante SIGEP/SIN (si
corresponde), imprime el
formulario 500 en un ejemplar.

i

Imprime la constnacia de envio
de los Estados Financieros en el
aplicativo SIAT y presenta la
documentacién fisica al SIN en
el plazo establecido por la
Administracién Tributaria.

'

Remite al Responsable de
Contabilidad para su revisién,

Remite al Técnico
Contable Tributos para
el registro y envio de la
informacion mediante
Oficina Virtual del SIN.

el formulario 500 y
documentacion de respaldo.

Verifica el pago y/o
presentacién, y si no tiene
observaciones, coloca visto
bueno y remite al Técnico
contable Tributos para
Archivo
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1 FORM-BTV-IMP-01 Cuadro de Compras — Regionales

12 . REGISTROS

 ANEXO  CODIGO 'FORMULARIO

il |

2 | FORM-BTV-IMP-02 | Cuadro de Ventas - Area de Tesoreria

13. ANEXOS:
A continuacion, los siguientes cuadros comparativos. Pag 35, Pag 36.

ANEXO 1

FORM-BTV-IMP-01: Cuadro para la remision de Facturas de Compras - Regionales

FORM-BTV-IMP-01
&3 CUADRO DE COMPRAS
REGIONAL:
NIT .:::::; IMPORTE NO IMPORTE
Ne FECHA PROVEEDO | NOMBRE O RAZON SOCIAL b N2 AUTORIZACION LA PHETDA A Sk | LSONICO,06 08S
5 FACTURA TR CREDITO CREDITO | CONTROL g
FISCAL (Bs.) | FISCAL (Bs.)
(Bs.)
100285702 | ESTACION DE SERVICIO 76-98-D5-
1™ 1/10/2020 39247 277405000115238 138,78 41,63 97,15 LEY N2 317
2 BATALLAS ESBA SRL. 2A

e 1/10/2020 329128021 | IMPORTADORA SOIMAD SRL. 250 262101000192741 6.385,00 0,00 6.385,00
3

4
5
6
b ;
8
9

10

-C BS.: LEY N2 317: DE LAS COMPRAS REALIZADAS DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS, SOLO SE TOMARA COMO BASE PARA CREDITO FISCAL EL 70% DEL IMPORTE TOTAL DE LA COMPRA.
"\ﬂ 7
S = A \\| ** Las dos primeras filas del formulario representan solo ejemplos del llenado del mismo.
OMON
DURAN
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ANEXO 2

.FORM-BTV-IMP-02: Cuadro para la remision de Facturas de Ventas - Area de Tesoreria

@ CUADRO DE VENTAS

AREA DE TESORERIA — BOLIVIA TV

FORM-BTV-IMP-02

N2 FECHA N2 FACTURA N2 AUTORIZACION EST(’:'DO NIT CLIENTE NOMBRE O RAZON SOCIAL 'I'CI:":I? ::EI.A I::-BI:;‘FDIS::: C::':-Gr: OI:E
VENTA (A)
194 04/09/2020 88 361401000137815 v 1004777023 | ADUANA NACIONAL 70.400,00 9.152,00 F3-6D-90-54
e 14/09/2020 105 361401000137815 A 1018129027 | SOLIDAR SUIZA 0,00 0,00
3
4
5
6
7
8
9
10
ESTADO

EL ESTADO CORRESPONDE A LOS SIGUIENTE:

V: FACTURA VALIDA

A: ANULADA

E: EXTRAVIADA

N: NO UTILIZADA

C. EMITIDA POR CONTINGENCIA

L: LIBRE CONSIGNACION
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Asimismo, es importante mencionar que el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS"
debe ser evaluado y revisado por la Jefatura Financiera y el Responsable de Contabilidad
y Técnico en Tributos, como unidad promotora del proceso, en el entendido de que "Dueho
de Procesc es el responsable del disefio y desempeno del proceso, garantizando gue el
procedimiento se cumpla, para lo cual debe monitorear, controlar, hacer el seguimiento
de las actividades , asi como también , es el responsable por dar soporte a la operacidn y
dela identificacién de las oportunidades de mejora”.

Por lo indicado, se ha realizado la actualizacion del documento con el fin de contar con un
instrumento técnico administrativo que se ajuste a las necesidades de BOLIVIA TV". En este
sentido se solicita dejar sin efecto “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS" de la
Empresa Estatal de “BOLIVIA TV", aprobado medianie Resolucion Administrativa N°
106/2013 de 16 de Abril 2013, quedando obsoleto € inaplicable en su totalidad.

5. CONCLUSION

Por lo manifestado, se procedid a la actualizacién del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
IMPUESTOS", de la Empresa Estatal de Television "BOLIVIA TV", en coordinacidon con la
Jefatura Financiera y el Responsable de Contabilidad y Técnico en Tributos, documento que
se adecua a la estructura establecida en el Reglamento de Documentos Normativos
Internos y Externos (Base legal).

6. RECOMENDACION

Por lo expuesto, se recomienda remitir el presente Informe a la Direccidn Juridica Nacional
(D.J.N - "BOLIVIA TV") acerca, del “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE IMPUESTOS", en (3) tres
ejemplares originales y el Informe con CITE: BTV/JEF.FIN-AT N° 113/2021 de fecha 06 de
octubre 2021, elaborado por Jefatura Financiera, el Responsable de Contabilidad y el
Técnico en Tributos, en coordinacién con la Direccién Juridica Nacional.

Asimismo, se solicita a la Direccién Juridica Nacional, la elaboracion del Informe Legal y su
correspondiente Resolucidon Administrativa de aprobacién del presente documento.

Es cuanto informo para fines consiguientes.

RNC/izod
C.C. / Aichivo

Ly, Lizeth Omonte Durin
PROFESIONAL EN pumrncnctaﬂ y
DESARBALLO ORGANIZACIONAL

ESTATAL DE TELEVISION
"BOLIVIA TV*
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EMPRESA ESTATAL DE TELEVISION
“BULIVIA TV
VENTANILLA UN!%\

|
| RECSF B ITYC
€9 I} Fols a7 0CT 2020

Obser_vaciones;ﬁ;],[......
mw NOMBIC auvrnrsssssusmssssrnsssisnasisi ot

I:;;ia de Rula N*,:ﬂ(zg/@ql

LTI

aolvier

|
|
?ITE: BTV.JEF. FIN-AT N° 113/2021

' Lig. Rocio Alejandra Molina Travesi
j GERENTE GENERAL BOLIVIATV | -~

A

- VIA I Lié. John Antonio Pardo Salas
GERENTE ADMINISTRATIVO FI 4

| = o
Lic. Helen T. Choque Del Carpidw ¥°
JEFE FINANCIERO a. i. AW

? Lic. Oscar Froilan Saavedra Figueredc
| RESPONSABLE CONTABILIDA

o

'DE Lic. Ana Karina Salmén Bustillo
‘ TECNICO EN TRIBUTOS

| REF. A#ROBACI()N DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
‘ IMFUESTOS

' FECHA La Paz, 06 de octubre de 2021

|
De mi consideracion: ‘ ‘
| |
La Jefatura Financiera en coor#inacién con la Unidad de Planificacién y Proyectos y la Direccién
Juridica Nacional trabajé en | elaborac‘én y actualizacion del Manual de Procedimientos de

_Impuestos de la Empre{sa Estatal de Televisién BOLIVIA TV.

I ANTECEDENTE ‘

Para realizar el proyeqto de Ia;actualizacién del Manual de Procedimientos de Impuestos se ha

considerado lo siguiente: { 1

e Instructivo BTV GG N° 085/2019 de fecha 29 de noviembre de 2019 emitido por Gerencia
General. | ‘

z i
¢« Mediante Comllmicaciér[ Interna CJITE: BTV.JEF.FIN-AT N° 442/2019 de 19 de diciembre
de 2019 se rer1:1ite a la Unidad de Planificacién y Proyectos el primer borrador del Manual

de Procedimier:utos de Ini1puestos dtla BOLIVIATV.

| i
¢ De acuerdo a bomunic;cién Interna CITE. BTV/UPP/CI N°® 302/2020 de 28 de octubre de
2020 emitida p:or la técnico en desarrollo organizacional Ing. Rosa Maribel Kantuta Sifiani,

se remiten antécedente;s para la ﬁevisién del proyecto del Manual de Procedimientos de
- \

Impuestos. . !

|




|
|

~

i .
| | |
\ | el ; -
e Luego de tener varias reuniones de aclaracion y seguimiento en fecha 11 de mayo de 2021

mediante Comunicacién Interna CITE. BTV/UPP/CI N° 056/2021 fue remitido el proyecto

|
para subsanar algupas observaciones.
|
|

» En fecha !13 de julio de 20?1 mediante Comunicacion Interna CITE: BTV/UPP/CI N°
093/2021 se remite a la Direccién Juridica Nacional el proyecto de Manual de
Procedimiéntos de Impuestos, para la revision del documento y posterior remision a la
Unidad de ‘Planificalsién y Proyectos con sus observaciones y/o aportes al documento.

\ - |
e En fecha 11 de aiosto de 2021 mediante Comunicacién Interna BTV/DJN N° 224/2021

dirigida al \;Jefe de Ilaniﬂcaciqn y Proyectos , el Jefe de Analisis de Gestion Juridica Omar

Via Cavero, informé que ya se realizé las observaciones al Manual de Procedimientos de
Impuestos, sefialando textualmente lo siguiente:”...se remitieron a su persona, via correo
institucionél en formato digital, el documento de referencia con las observaciones
efectuadas! por esta Direcciéﬂ:w que responden a aspectos de forma (redaccion) y no de
fondo..." en este entendido la solicitud de revisién no puede ser atendida, toda vez que la
misma ya fue realizada. Y d:evuelve el tramite, a efectos de que remitan los Informes
Técnicos p?ra emis|6n del info“rme legal y elaboracion de Resolucién correspondiente.

. analmente‘ en fecha 16 de§ agosto de 2021 mediante Comunicacién Interna CITE:
BTV/UPP/CI N° 105/2021, el Jefe de Planificacion Proyectos Richard Nina Calla remite el
proyecto de Manual de Procédimientos de Impuestos a objeto de hacer llegar el Informe
Técnico pa:lra aprobacion del “Manual de Procedimientos de Impuestos”, a objeto de

. | .
continuar con el proceso de aprobacion del documento.

e La actualizacion del
en cumplimiento al|Instructivo BTV GG N° 085/2019 emitido por el Gerente General de
BOLIVIA TV en fecha 29 de‘ noviembre de 2019, en el que se instruye actualizar los

|
REGLAMENTOS INTERNOS Y MANUALES DE LA EMPRESA ESTATAL BOLIVIATV.

Manual dF Procedimientos de Impuestos — BOLIVIA TV fue realizada

e BOLIVIA TV al encontrarse enmarcada en la normativa de Impuestos Nacionales por ser
empresa chresponc e adecuaq‘ los procedimientos que sean emanados por este ente.

1. TRABAJO DESARROLLADO
|

| .z . .
En coordinacién con la Unidad de Planificacién y Proyectos y las recomendaciones realizadas por

|
la Unidad Juridica  se consolida el documento final, de acuerdo al siguiente detalle (cuadros

adjuntos):




.  CONCLUSIONES
Por todo lo mencionado anleriormente se procedio a la actualizacion del Manual de Procedimientos

de Impuestos de la Empresa Estatal c;ie Televisién BOLIVIA TV; en ese sentido se solicita abrogar
el Manual de prqcedmerrtos de Impuestos aprobado mediante Resolucion Administrativa N°

106/2013 de 16 de abril de FOTS. ‘

V. RECOMENDACIONES

Se recomienda remitir el presente Inf&lrme Técnico y el “Manual de Procedimientos de Impuestos —

BOLIVIA TV”, a la Unidad de Planificacion y Proyectos para la elaboracion del informe técnico y
|

posterior remision a la Diregcion Jurfdica.

| |
Una vez aprobado el Manj:al de Procedimientos de Impuestos — BOLIVIA TV , este debera ser

difundido para su aplicacié' por todas las unidades organizacionales dependientes de la Empresa
Estatal de Television BOLIVIATV. |

Es cuanto informo para fineL consiguientes.

I

i O EN TRIBUTOS
Fmnresa Estatal de Television
“"BOLIVIATV"

JAPS/HCHD/OSF/aksb
C.c. Arch. AT
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CONTROL DE CAMBIOS

01 Primera versidn del documento. R.A. N°0106/2013 16/04/2013
02 Segunda Revisién del documento.
Se realizaron los siguientes cambios:
- 1. OBJETO. Se cambia la palabra “objetivo” por “objeto”.
- 2. ALCANCE. Se modifica el inicio de la redaccion de “Este
manual de procedimientos es de...” a “El presente Manual es
de...”
- 3.BASE LEGAL. Se actualiza y adiciona normativa que forman la
base legal del Manual.
- 4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS. Se ordena el numeral
dividiéndolo en 2 subnumerales y se afiaden abreviaturas.
- 5. RESPONSABLES. Se actualiza las denominaciones de los
cargos de “Encargado de Tributos” por “Técnico Contable R.A. N°060/2021 13/12/2021

Tributos” y “Técnico en Cobranzas — Tesoreria” por “Técnico IV
— Técnico en Cobranzas y Registro” y “Responsable de
Tesoreria” por “Responsable de Tesoreria y Crédito Publico”.
De la misma manera, se actualizaron las responsabilidades de
los cargos.

6. POLITICA DE OPERACION. Se adicionaron paragrafos sobre la
politica de operacién, asi como la sancién en caso de la no
remision de facturas por parte de los servidores publicos.

7. INSUMOS. Se modifica el numeral insumos, considerando lo
descrito en politica de operacion.

8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO. Se adiciona el punto 8.
9. REVISION Y MODIFICACION DEL MANUAL. Se adiciona el
punto 9.

10. PROCEDIMIENTOS. Se actualizan los procedimientos.

11. FLUJOGRAMAS. Se actualizan los flujogramas. Se reviso la
norma vigente y procedimiento se actualiza.

12. REGISTROS. Se incluyen 2 formularios modelo.

13. ANEXOS. Se adicionan 2 formularios modelo para la
remision de los cuadros de remision de facturas de compras y
ventas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS

1. OBIETO.

El presente Manual tiene como objeto, describir el procedimiento impositivo, documentar y servir de guia de
orientacion al personal responsable de la parte tributaria y de consulta para todo el personal de BOLIVIA TV,
sobre las normas, procedimientos, métodos y plazos en su aplicacion diaria, desde la presentacion hasta la
cancelacion tributaria ante el Servicio de Impuestos Nacionales.

2. ALCANCE.

El presente Manual es de aplicacién obligatoria para todas las areas organizacionales de BOLIVIATV, que por
la naturaleza de sus funciones tengan relacion directa o indirecta con el tema tributario, el cual es de
cumplimiento obligatorio de todos los servidores publicos y consultores de BOLIVIATV.

3. BASE LEGAL.

La Base Legal del presente Manual, esta constituida por:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional;

b) Ley N21178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

c) Ley N2004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz” de 31 de marzo de 2010;

d) Ley N° 843 de Reforma Tributaria de 20 de mayo de 1986 y decretos reglamentarios actualizado a
diciembre de 2005;

e) Ley N22492 Cédigo Tributario Boliviano de 2 de agosto de 2003 y sus reglamentos;

f) Decreto Supremo N2 21530 Reglamento al Valor Agregado de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al
31 de mayo de 2018);

g) Decreto Supremo N221531 Reglamento del Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado
de 27 de febrero de 1987 (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

h) Decreto Supremo N2 24051 Reglamento del IUE (Actualizado al 31 de mayo de 2018);

i) Decreto Supremo N2 21532 Reglamento del Impuesto a las Transacciones de 27 de febrero de 1987
(Actualizado al 31 de mayo de 2018);

i) Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales N210.0021.16 de 01 de julio
de 2016 Sistema de Facturacion Virtual;

k) Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales N210.0011.11 de 20 de
mayo de 2011 sobre Respaldo de transacciones con documentos de pago;

I) Resoluciones Administrativas del Servicio de Impuestos Nacionales;

m) Resoluciones de Directorio del Servicio de Impuestos Nacionales;

n) Instructivos emitidos por la Gerencia Administrativa Financiera;
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0) Los Conveniosy Tratados Internacionales aprobados por el Poder Legislativo.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

4.1. ABREVIATURAS.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

IT. Impuesto a las Transacciones.

IUE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas.

IUE-BE. Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas- Beneficiarios del Exterior.
IVA. Impuesto al Valor Agregado.

RC - IVA. Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado.

SIGEP. Sistema de Gestion Publica.

SIN. Servicio de Impuestos Nacionales.

“. "

Varchar. Una cadena de longitud variable con un méaximo de “n” caracteres.

4.2. DEFINICIONES

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Impuesto. Es el tributo cuya obligacién tiene como hecho generador, una situacién prevista por Ley,
independiente de toda actividad estatal relativa al contribuyente.
Obligacién Tributaria. Constituye un vinculo de caracter personal, aunque su cumplimiento se
asegure mediante garantia real o con privilegios especiales.
Hecho Generador. Es el presupuesto de naturaleza juridica o econdmica expresamente establecido
por Ley para configurar cada tributo, cuyo acaecimiento origina el nacimiento de la obligacion
tributaria.
Perfeccionamiento. Se considera ocurrido el hecho generador y existentes sus resultados:

» En las situaciones de hecho, desde el momento en que se hayan completado o realizado las

circunstancias materiales previstas por Ley.
> En las situaciones de derecho, desde el momento en que estan definitivamente constituidas
de conformidad con la norma legal aplicable.

Sujeto Activo. El sujeto activo de la relacion juridica tributaria es el Estado, cuyas facultades de
recaudaciéon, control, verificacién, valoracion, inspeccién  previa, fiscalizacion, liquidacion,
determinacion, ejecucién y otras establecidas en el Codigo Tributario son ejercidas por la
Administracion Tributaria nacional, departamental y municipal dispuestas por ley. Estas facultades
constituyen actividades inherentes al Estado.
Sujeto Pasivo. Es sujeto pasivo el contribuyente (BOLIVIA TV) o sustituto del mismo, quien debe
cumplir las obligaciones tributarias establecidas conforme dispone este Codigo y las Leyes.
Débito Fiscal. Son los importes totales de los precios netos de las ventas, contratos de obras y de
prestacion de servicios y de toda otra prestacion, imputables al periodo fiscal que se liquida.
Crédito fiscal. Son los importes totales de los precios netos de las compras, contratos de obras y de

prestacion de servicios 0s
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5.

5.1.

hubiesen facturado o cargado mediante documentacion equivalente en el periodo fiscal que se

liquida.
RESPONSABLES

El Técnico Contable Tributos es responsable de:

a) Registrar en el Libro de Compras las facturas del periodo a declarar que estdn a nombre de BOLIVIA
TV — NIT 164582027, en el formato emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales.

b) Registrar en el Libro de Ventas las facturas emitidas por BOLIVIA TV del periodo a declarar en el
formato emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales.

¢) Determinar el Crédito Fiscal generado por las facturas emitidas a nombre de BOLIVIA TV con nimero
de NIT 164582027.

d) Determinar el Débito Fiscal que es generado de las facturas emitidas por BOLIVIA TV sobre los
ingresos que percibe la empresa por venta de publicidad, transmisiones gubernamentales, eventos
especiales, produccién de partidos, alquiler de espacios, copia de imagen y otros ingresos.

e) Elaborar el cuadro de Impuesto a las Utilidades de las Empresas y elaborar los quince (15) anexos
tributarios requeridos por la Administracion Tributaria.

f) Determinar el importe a pagar por concepto de retenciones de los impuestos Régimen
Complementario (RC-IVA), Impuesto a las Transacciones - Retenciones (IT), Impuesto al Valor
Agregado (IVA), Impuesto a las Utilidades de las Empresas — Retenciones (IUE).

g) Informar al Responsable de Contabilidad el importe a pagar por el Impuesto a las Transacciones,
Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a las Utilidades y retenciones impositivas.

h) Configurar los datos numéricos del Reporte de Bancarizacién en formato CSV y formato TXT,
configuracién necesaria para él envio de la Informacion al Servicio de Impuestos Nacionales a través
de la Oficina Virtual habilitada para tal efecto.

i) Enviar el Libro de Compras, el Libro de Ventas a través del médulo FACILITO y el Reporte de
Bancarizacion, a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos Nacionales de acuerdo a
parametros y plazos establecidos por el Servicio de Impuestos Nacionales.

j) Llenary enviar por la Oficina Virtual el Formulario 200 del Impuesto al Valor Agregado, Formulario
400 del Impuesto a las Transacciones, Formulario 500 del Impuestos a las Utilidades de las Empresas,
Formulario 410 de Retencién del Impuestos a las Transacciones, Formulario 570 de Retenciones del
Impuesto a las Utilidades de las Empresas, Formulario 530 Beneficiarios del Exterior y Formulario 604
de Retenciones del Régimen Complementario del IVA, en los plazos establecidos por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

k) Registrar y generar via SIGEP/SIN a través de la Oficina Virtual el nimero de tramite del formulario
de pago del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones e Impuesto a las Utilidades de
las Empresas con Beneficiario ADMINISTRACION CENTRAL — GAF - SIN.
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Fecha de emision

Elaborar el informe, llenar el formulario, imprimir el numero de tramite para el pago de las
Retenciones y remitir al Responsable de Tesoreria para el pago del impuesto.

m) Emitir el extracto tributario y remitirlo al Responsable de Contabilidad para su Visto Bueno.

o)

p)

5.2.

a)
b)

c)

d)
5.3,

a)

b)

c)

Elaborar el Reporte de Bancarizacion de los pagos del periodo a declarar de Contratos iguales o
mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos).

Mantener actualizado el archivo de los Formularios de declaracion de impuestos con la
documentacion de respaldo.

Responder a los requerimientos realizados por el Servicio de Impuestos Nacionales, buscar y
presentar la documentacion, realizar todos los descargos posibles, elaborar los informes de
conclusién de los tramites, etc.

En el caso de presentarse alguna rectificatoria, elaborar el informeyy la solicitud de la misma al Servicio
de Impuestos Nacionales, asi como el seguimiento de la misma hasta su conclusion.

El Técnico IV — Técnico en Cobranzas y Registro, es responsable de:

Elaborar el detalle de facturas emitidas por “BOLIVIA TV” correspondientes al periodo a declarar.
Informar mensualmente a la Gerencia Administrativa Financiera el importe facturado adjuntado el
detalle de las facturas emitidas en el periodo a declarar, debidamente revisado y aprobado por su
inmediato superior en medio magnético e impreso, hasta el décimo dia de cada mes, para su
derivacion al Técnico Contable Tributos.

Elaborar el detalle de los ingresos cobrados del periodo a declarar, cuyo contrato u orden de
publicidad sean iguales o mayores a Bs50.000,00 (cincuenta mil 00/100 bolivianos), con sus
respectivos respaldos en base a la Resolucion Normativa de Directorio N210.0011.11 de fecha 20 de
mayo de 2011 aprobada por el Servicio de Impuestos Nacionales.

Informar a Gerencia Administrativa Financiera el importe a declarar por ingresos de contratos iguales
o mayores a Bs50.000,00 para la elaboracion de los Reportes de Bancarizacion.

Archivar y custodiar las copias de las facturas emitidas por BOLIVIATV.

El Responsable de Contabilidad es responsable de:

Verificar los célculos de la alicuota del Impuestos al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones,
Impuesto a las Utilidades y Retenciones Impositivas determinadas por el Técnico Contable Tributos.
Revisar el Libro de Compras y el Libro de Ventas en lo referente al registro de los datos de las facturas
mayores a Bs1.000,00 y a muestreo el registro de las facturas menores al importe mencionado.
Revisar el llenado de los Formularios de declaracién de impuestos realizados mediante la Oficina
Virtual.

Verificar el envio de los Libros de Compras y Libros de Ventas IVA (aplicativo FACILITO) y de los
Formularios de declaracién de impuestos (Oficina Virtual) del Servicio de Impuestos Nacionales.

oBo. Actualizado por: \
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e)

5.4.

a)

b)

c)

5.5.

5.6.

Revisar, verificar en SIGEP y firmar los Comprobante de gasto C-31 del Impuesto al Valor Agregado,
Impuesto a las Transacciones e Impuestos a las Utilidades de las Empresas y remitirlos a la Jefatura
Financiera.

El Responsable de Tesoreria y Crédito Publico es responsable de:

Revisar y aprobar la informacion contenida en el detalle de facturacién del periodo a declarar
elaborado por el Técnico IV — Técnico en Cobranzas y Registro.

Emitir cheque a nombre de Tributos Fiscales para el pago de los Impuesto determinados por el
Técnico Contable Tributos (solo en retenciones).

Remitir al Técnico Contable Tributos una copia de los Contratos y Ordenes de Publicidad debidamente
firmados por clientes de “BOLIVIA TV” (Bancarizacion).

Realizar las gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para la solicitud de cuota
para el desembolso y registro en el SIGEP para el pago del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a
las Transacciones e Impuesto a las Utilidades de las Empresas (cuando corresponda).

El Responsable de Recursos Humanos, es responsable de:

Revisar los Formularios 110 “ Declaracién Jurada para presentacion de notas fiscales”, de los
formularios de planta.

Elaborar el informe mensual detallando nombre de los funcionarios, carnet de identidad, monto
declarado, porcentaje del impuesto y numero de facturas.

Registrar la informacién en el Sistema de Personal del SIGMA e imprimir la planilla tributaria.
Remitir la Planilla Tributaria de la Jefatura Financiera para la Declaracién del Régimen
Complementario al IVA mediante el Formulario 608.

El Jefe Financiero, es responsable de:

Supervisar la elaboracion del Libro de Compras y Libro de Ventas IVA.

Supervisar los calculos aplicados para la determinacién de la alicuota de los impuestos.

Revisar y visar los informes de determinacion de impuestos elaborados por el Técnico Contable
Tributos.

Verificar en 2l extracto tributario la remision en plazo de los Formularios de declaracién de Impuestos
a través de la Oficina Virtual del Servicio de Impuestos Nacionales.

Aprobar en el SIGEP el registro de pago Comorobante de Gasto C-31 de los Impuestos, en los que se
haya determinado saldo a favor del Fisco y firmar el Comprobante de Gasto.

Realizar el pago del tributo determinado mediante Comprobante de Gasto C-31 y enviar el pago a
través de la Oficina Virtual mediante SIGEP/SIN para el pago de tributos determinados.

Firmar el Cheque que corresponde para el pago de Tributos Fiscales (caso retenciones).
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5.7.

VL.

7.

El Gerente Administrativo Financiero es responsable de:

a) Supervisar la aplicacién de las disposiciones impositivas en los impuestos sujetos de acuerdo al
Numero de Identificacion Tributaria - NIT.

b) Verificar la calidad de la informacién tributaria generada por la Jefatura Financiera.

c¢) Instruir el pago de los impuestos mediante firma en el Comprobante de Gasto C-31y firma en el
SIGEP.

d) Firmar el Cheque que corresponde al pago de Impuestos (retenciones).

POLITICA DE OPERACION.

Todos los servidores publicos y consultores dependientes de la oficina central deberan remitir a la
Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por gastos de Bienesy Servicios incluyendo Fondos
en Avance, Caja Chica, Reembolsos o cualquier otro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta el décimo dia hébil del mes posterior a declarar.

Todos los servidores publicos y consultores dependientes de las oficinas regionales deberdn remitir a la
Gerencia Administrativa Financiera, facturas emitidas por gastos de Bienesy Servicios incluyendo Fondos
en Avance, Caja Chica, Reembolsos o cualquier otro tipo de Gasto cuyas facturas estén a nombre de
BOLIVIA TV con el NIT 164582027 hasta e! quinto dia del mes posterior a declarar.

El servidor pUblico o consultor que no remita las facturas correspondientes en el plazo establecido,
ocasionando que las mismas no puedan ser incluidas en las respectivas Declaraciones Juradas, debera
devolver el monto de crédito fiscal perdido por la no declaracion oportuna de la factura, debiendo
depositar el monto correspondiente en la cuenta recaudadora 1-4713687 de BOLIVIATV.

Una vez que los servidores publicos y consultores realicen la entrega'y las facturas sean selladas para su
posterior declaracion, estos asumen toda la responsabilidad por la informacién presentada, por o que,
cualquier modificacion que pueda suceder con las mismas y no sean informadas en su debido momento
al Técnico Contable Tributos seran de total responsabilidad de las personas responsables del tramite.
Todas las facturas deben cumplir con la validez de normativa vigente.

Se debera dar prioridad al pago de impuestos, en relacion a modificaciones presupuestarias, emision de
cheques y otros.

INSUMOS

Hasta el quinto dia habil (Regionales) y hasta el décimo dia (Oficina Central) del mes posterior al periodo a
declarar, las areas organizacionales remitiran las facturas correspondientes para su registro en el libro de

compras, sobre:

» Compras de bienesy servicios;
» Fondos en Avance;
-

Cajas chicas;

é\\,RlDl(h
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» Reembolsos;

» Otros gastos que generen factura.
Asimismo, en el mismo plazo deberan remitir los recibos con sus respectivas retenciones por servicios y/o
compra de bienes que se hubieran generado en el periodo a declarar.

8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del presente Manual, dara lugar a responsabilidades de acuerdo al Reglamento Interno
de Personal, Decreto Supremo 23318-A de Responsabilidad por la Funcién Publica y Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales u otras normativas vigentes.

9. REVISION Y MODIFICACION DEL MANUAL.

El Manual de Procedimientos debe entenderse dentro de una concepcion dinamica y funcional, ya que la
administracion técnica, legal y administrativa de BOLIVIA TV y las actividades inmersas en ella, tiene ese
carécter, es por eso que el mismo debe ser evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera en coordinacion con la Unidad de Planificacion y Proyectos, de acuerdo al
desarrollo de las necesidades de la empresa a través del tiempo y como producto de su aplicacion y busqueda
de mejora continua. De existir modificaciones, las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucion
Administrativa emitida por la Maxima Autoridad Ejecutiva.

10. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

10.1. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-01 REGISTRO DEL LIBRO DE COMPRAS.

Fondos en Avance.
- (Cajas chicas
Reembolsos
- Otros gastos que generen factura.

| El Cuadro de Compras debe ser llenado con la siguiente
" informacion:

Numero correlativo
Nombre o Razdn Social.

Etapa Responsable Actividad Instrumento Hazo 5
Referencial

1 Todos los Mensualmente hasta el quinto (5) dia habil del mes |~ Facturas Hasta el 5
servidores posterior del periodo a declarar, los asistentes deben dia habil del

publicosy remitir mediante Hoja de Ruta a la Gerencia mes

consultores de las | Administrativa Financiera el Cuadro de Compras siguiente al
Oficinas realizadas en el mes a declarar (FORM-BTV-IMP-01) periodo a

Regionales adjunto a las fotocopias de las facturas correspondientes declarar

a:
Compras de bienes y servicios

Bo. Actualizado por: l
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. Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento .
Referencial
- Numero de factura.
- Numero de autorizacion.
- Fechadelafactura.
- Importe.
. Impuesto exento.
: Impuesto neto.
- Cddigo de control.
Asimismo, debe ser remitido en medio fisico (para el caso
de las regionales courrierp+, fax u otro medio) y en medio
magnético (correo electronico, informacion digital u otro
medio) a la Jefatura Financiera - Contabilidad.
Previo al envio de esta documentacion, el personal
designado por el Jefe de la Regional (custodios de las
facturas de compras originales) deben asegurarse que,
estas facturas estén emitidas a nombre de BOLIVIATV con
el NIT 164582027, ademas de que contengan los
| siguientes aspectos de validez:
a. Seaeloriginal del documento.
b. Haber sido debidamente dosificada por la
Administracién  Tributaria, consignando el
nimero de identificacion tributaria del sujeto
pasivo emisor, el nimero de factura, el nimero
de autorizacién y el codigo de control (cuando
corresponda)
¢.  Verificar que la fecha de emision corresponda al
| periodo que se vaya a declarar. En los casos de
: facturas de telecomunicaciones se podra
E‘ consignar la fecha de emision o la fecha de pago,
siempre y cuando entre las dos no hubiesen
transcurrido 180 dias calendario.
! d. Enloscasos de facturas de combustible registrar
menos el 30% del total de la compra como valido
para crédito fiscal.
e. FElaborar el archivo de las facturas a ser enviadas
a la Gerencia Administrativa Financiera para su
registro en el Libro de Compras en el plazo
establecido.
f. Verificar la fecha limite de emision.
g.  No presenten enmiendas, tachaduras, borrones
e interlineaciones (Ej. escritura con distintos
colores de boligrafos).
2 Todos los " Mensualmente hasta el décimo (10) dia del mes posterior | » Facturas a nombre Hasta el 10
servidores  del periodo a declarar, todo servidor publico y consultor de BOLIVIATV mo. dia habil
0. Actualizado por: ‘1
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. Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento :
Referencial
publicosy de BOLIVIA TV, dependiente de cualquier &rea del mes
consultores de la | organizacional de la Oficina Nacional deben remitir al siguiente del
Oficina Nacional | Técnico Contable Tributos una fotocopia de las facturas periodo a
de BOLIVIATV generadas en los procesos a su cargo y solicitar con el declarar
original de la factura la verificacion de los aspectos
formales de la misma.
3 Técnico Contable | Realiza la verificacidn de los aspectos formales de la |~ Legajo Al momento
Tributos factura original, sella como sefal de verificacion e de recibir el
incorporacion en el libro de compras, se queda con la documento
fotocopia de la factura y devuelve el original.
4 Técnico Contable | Retne toda lainformacién de las facturas remitidas por las | » Legajo 5 dias

Tributos

Regionales y/o presentadas por servidores publicos y
consultores de la Oficina Nacional, revisa nuevamente los
aspectos formales y registra en el Libro de Compras las
facturas emitidas del periodo a declarar; que se
encuentren emitidas a nombre de BOLIVIA TV con NIT
164582027 en el Mddulo LCV = VA FACILITO, tomando en
cuenta los siguientes aspectos:
- Registrary consolidar lainformacion del Libro de
Compras para el periodo a declarar.
- Verificar que estén todos los datos correctos.
- Estar conectado a internet.
- Verificar la informacion y Guardar.
- Luego de Guardar seleccionar la opcion para el
envio al SIN.
- Esperar el mensaje de confirmaciony aceptar.
- Imprimir la Constancia de Envio.

| El registro deberd contener la siguiente informacion:

Nombredel | _. L
Tipo de dato Descripcion
campo | |
Especificacion ENumérico \ Valor predeterminado “1”, propio
Entero | de registro de Facturas Estandar.
| En caso de importacion el archivo
i | txto Excel debera contener esta
| columna en la primera posicion.

N°® Numeérico Dato correlativo y secuencial que
Entero permite identificar el nimero de

registro o fila.
Fecha de la [Fecha en | Dato de la fecha de emision de la
factura formato | factura o fecha de validacion
dd/mm/aaaa | consignada por la  Aduana
Nacional en la DUI con el formato

Dia/Mes/ARo.
NIT Proveedor  Numérico NUumero de Identificacion

Tributaria del proveedor 0o

pot !
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. Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento :
Referencial

vendedor. En el caso de DUI's
consignar Numero de
Identificacion Tributaria de la
Agencia Despachante de Aduana.
Si es la misma empresa la que
realiza la importacion deberad
| | consignar sumismo NIT.
Nombre o |Caracter | Nombre o Razon Social del
Razon Social Alfanumérico | proveedor o vendedor. En el caso
de DUI's consignar el nombre o
Razon Social de la Agencia
Despachante de Aduana. Si es la
| misma empresa la que realiza la
| importacion debera consignar su
misma Razon Social.
N° de la Numérico | Se consignara el Numero de la
Factura iEntero | Factura, Nota Fiscal o Documento
‘ | Equivalente. Para el caso de
Boletos Aéreos se consignara el
ndmero de ticket electronico (e-
| ticket), obviando los guiones o
cualguier otro caracter especial.
(Cuando se registre una DUI,
3 consignar el valor cero (0)).
N° de DUI Caracter Ndmero de la Declaracién Unica
Alfanumérico de Importacion. Este dato es
[ obligatorio solamente cuando la
compra se trate de una
| importacion. Numero de la DUL.
(DUI) Formato

|

N DDD = Codigo de la Aduana

! C =Tipo de Tramite
NNNNNNNN = Numero
Correlativo

Ej.: 2014211C12345678

(Cuando se haya registrado una

Factura, Nota Fiscal o Documento

N de Numeérico gi el Numero de
torizacion de la Factura o Nota

- Autorizacion Entero Autori
i Fiscal, con valor distinto de cero
. (0). En casos excepcionales
uno de los siguientes

H cuando se registre una DUL

'Importe Total Numérico con  importe Total de la Compra que
~delaCompra  Dos Decimales | figura en la Factura, sin deducir
; | | Tasas, Contribuciones, Impuestos
| { | ICE, IEHD, IPJ, Descuentos,

oBo. Actualizado por:
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Etapa Responsable Actividad Instrumento o] :
Referencial

Bonificaciones e
Exentos.

Importes

|
|
l
|

no |Numérico con
a |Dos Decimales

Importe
Sujeto
Crédito Fiscal

Monto que no esta sujetoal IVA 0
que esta exento (ICE, IEHD, Tasas,
IPJ v Contribuciones e Importes
Exentos). También se consignara
el importe de las compras
gravadas a Tasa Cero. Ejemplos:
- En el caso de compras de
Gasolina Especial, Gasolina
Premium o Diésel a estaciones
de servicio o distribuidores
autorizados se deberd
registrar el 30% del importe
total en esta columna;
- Para el caso de Actividades
gravadas a Tasa Cero también
se debera registrar el 100% del
Importe Total de la compra.

Subtotal Numérico con | Se deberd registrar el resultado
dos Decimales | de:
Subtotal = Importe total de la
| compra - Importe no sujeto a
crédito fiscal.
| Ej.: Factura de Luz
mporte por Servicio de Luz
Bs100.00
Tasa de Aseo Bs20.00
Tasa de Alumbrado Bs10.00
Total (Importe Total de la
Compra) Bs130.00
Subtotal (solo deberd
consignarse este  importe)
Bs100.00
Ej.: Factura de Cerveza
Importe por Cerveza Bs80.00
| Bs10.00
Total (Importe Total de la
ra) Bs90.00
S al (Sélo deberd
nsignarse  este  importe)
Bs80.00
Descuentos, }Numérico con | Importe de los descuentos,
bonificaciones Dos Decimales | bonificaciones y rebajas
y rebajas | | obtenidas.

sujetas al IVA

! L
Importe  Base Numeérico con
para Crédito Dos Decimales
Fiscal

Se debera registrar el resultado
de:
Importe base para crédito fiscal =

Subtotal - Descuentos,
bonificaciones y rebajas
obtenidas.

I}
Crédito Fiscal ~ Numérico con
Dos Decimales

Se debera registrar el resultado
de:

Actualizado por: (
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Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Crédito fiscal = Importe base para
crédito fiscal * 13%

Registrar el Codigo de Control, el
cual esta constituido por pares de
datos alfanuméricos separado
por guiones (-) y expresado en
formato hexadecimal (A, B,C, D, E
| yF), nodebe contener laletra “0”
| solamente el namero cero (0).
| Caso contrario deberd consignar
| el valor cero (0).

Caracter
Alfanumérico

Condigo
de control

Valor dnico del 1 al 5 que
representa el destino que se le
dara a la compra realizada:
1 = Compras para mercado
nterno con destino a
actividades gravadas,
2 = Compras para mercado
interno con  destino a
| actividades no gravadas,
= Compras sujetas a
roporcionalidad,
= Compras
xportaciones,

de INumérico
Entero

Tipo
Compra

oW

para

= Compras tanto para el
mercado interno como para
\ | exportaciones.

e
S

Técnico Contable
Tributos

Revisa la informacion del Libro de Compras y contintia con
el procedimiento de Registro del Libro de Ventas.

» Legajo

1dia

10.2.

PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-02 REGISTRO DEL LIBRO DE VENTAS.

Etapa

Responsable

Actividad

Instrumento

Plazo
Referencial

Técnico IV -

Técnico en

Cobranzasy
Registro

Mensualmente elabora el Cuadro de Ventas (FORM-BTV-
IMP-02) adjuntando las copies de las facturas de ventas,
emitidas en el mes a declarar por servicios prestados por
la empresa, que servira como insumo para el llenado del

| Libro de Ventas, el cual contiene la siguiente informacion:

- Fecha (debe ser la fecha de emision de la
factura).

- NIT (del comprador del servicio)

- Nombre o Razon social.

- Numero de factura.

- Numero autorizacion.

- Codigo de Control.

- Importe Total de |a Venta.

- Exento.

» Facturas

Hasta el 10

dia del mes

siguiente del
periodo a
declarar

; |
V.

. Actualizado por: /:
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Blazo :
Referencial
- Neto.
- Débito Fiscal.
- Estado.
E| Cuadro de Ventas debe contener la informacion de las
facturas emitidas por BOLIVIA TV en relacion a:
- Ventas al sector publico (central)
- Venta - transmisiones.
- Ventas sector privado {central).
- Ingresos publicidad regionales.
- Campafias politicas.
- Eventos/paquetes especiales.
- Ventay alguiler de espacio.
- Alquiles de equipos.
- Otros servicios generados por BOLIVIATV.
El Técnico IV — Técnico en Cobranzas y Registro debe
asegurarse que las facturas emitidas por BOLIVIA TV,
deben considerar los siguientes aspectos para su validez:
a. Sealafactura original.
b. Haber sido debidamente dosificada por la
administracién  tributaria, consignando el
numero de identificacion tributaria del sujeto
pasivo emisor, el nimero de facturay el nimero
de autorizacion.
¢.  Consignar la fecha de emision.
Detalle de la descripcion del servicio.
Acreditar la correspondencia del titular,
consignande el numero de identificacion
tributaria del comprador o el nimero del
documento de identificacion de este, cuando no
se encuentre inscrito en el padron nacional de
contribuyentes.
f.  Consignar el monto facturado.
g. Consignar la fecha limite de generacion.
h. No presentar enmiendas, tachaduras, borrones
i e interlineaciones (Ej. escritura con distintos
i colores de boligrafos).
2 TécnicoIV— | Remite el Cuadro de Ventas firmado adjunto a las copias | » Cuadro de Ventas 1dia
Técnicoen de las facturas al Responsable de Tesorerfa y Crédito
Cobranzasy  Publico para su revision.
Registro
3 Responsable de | Revisa que se hayan realizado el registro correcto de la | » Legajo Mismo dia

Tesoreriay
Crédito Publico

| informacién contenida enlas facturas y firma el Cuadro de
| Ventas en sefisl de conformidad y devuelve la

o. Actualizado por:




Tributos

| facturas haya sido correctamente registrada en el Cuadro
fde Ventas y afiade ai Cuadro de ventas la siguiente
| informacion:
- Importe ICE (no corresponde).
- Importe exento (no corresponde).
- Importe neto (que es el monto total de la
factura).
- Debito fiscal (corresponde al 13% del monto
total de la factura IVA)
| Registra en el Médulo LCV del aplicativo FACILITO la
| siguiente informacion:

Nombredel | Tipode | o j
! ) | Descripcion
campo | dato |
Fecha | Namero | Consignar la fecha de emision en el
; | for /MIV/AAAA.
Nimero de | Nimero | Seco | numero de factura,
factura | note documento equivalente
| o documento de ajuste (nota de
débito).
Numero de Numero Numero de autorizacion de la
autorizacién f nota fiscal o documento de
ajuste (nota de débito).

Para boletos de avion se consignara
el nimero 1.

FACILITO, Libro de
Comprasy Libro
de Ventas

Cédigo M-BTV-JF-02
Versién 02
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE IMPUESTOS Fecha de emision Octubre/2021
N° de Paginas 14 de 36
. Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento :
Referencial
documentacién al Técnico IV — Técnico en Cobranzas y
Registro para la elaboracion de la Comunicacion Interna.
4 Técnico IV - Elabora la Comunicacién Interna y remite al Gerente | » Comunicacion 1dia
Técnicoen Administrativo Financiero via el Responsable de Tesoreria Interna
~ Cobranzasy y Jefe Financiero adjunto al Cuadro de Ventas y la copia de | » Cuadro de ventas
Registro las facturas de venta. Paralelamente remite al Técnico
Contable Tributos en medio magnético (correo
electrénico, informacion digital u otro medio) el Cuadro de
Ventas del periodo a declarar.
5 Responsable de | Recibe la Comunicacion Interna, coloca el visto bueno en | » Legajo Mismo dia
Tesorerfay sefial de conformidad y remite la documentacion al Jefe
Crédito Publico | Financiero.
6 Jefe Financiero | Recibe la documentacién y Comunicacion Interna, coloca » Legajo Mismo dia
| el visto bueno en sefial de conformidad y remite esta
| documentacién al Gerente Administrativo Financiero.
7 Gerente | Recibe la documentacion y comunicacion interna, toma | » Legajo 1dia
Administrativo | conocimiento e instruye  realizar el proceso
Financiero | correspondiente a la Jefatura Financiera.
8 Jefe Financiero | Recibe la documentacién y remite al Técnico Contable | » Legajo Mismo dia
| Tributos para su revision y registro en el Libro de Ventas.
9 Técnico Contable Recibe la informacion y revisa que la informacion de las | »  Aplicativo 1dia

oBo. Actualizado por: |
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Etapa Responsable Actividad Instrumento Hao .
Referencial
! Para recibos de alquiler se
| consignara el nimero 2 (solo por el
1 periodo de transicion).
Estado de la I Texto " Consignar segun corresponda, lo
factura | | siguiente:
‘ | A:Fectura Anulada
‘ V: Factura Valida
E: Factura Extraviada
N: Facturas no utilizadas
C: Emitida por Contingencia
| L: Libre Consignacion
NIT o C.l. | Numero NIT del cliente, si este no contara
cliente con NIT se consignara el nimero de
| la Cédula de Identidad.
Razoén social Texto Nombre o razdn social del cliente.
Importe Total ~ Numero Consignar el monto total de la
Facturado factura, nota fiscal o documento
equivalente.
El sistema acepta importes enteros
o0 con dos decimales
| | Importe del Numero Consignar el monto del ICE, en caso
|| impuesto al de corresponder. El sistema acepta
consumo importes enteros o con dos
- | _especifico decimales.
il Importes de = Numero nar el importe
|| montos yondiente a montos exentos,
| | exentos, 3 tesa cero y otros
‘ grabados a conceptos no  grabados  (Ej.
|| tasa cero u Descuentos o bonificaciones, tasas
: otros de alumbrado publico o aseo, fletes
| conceptos no !
.| Grabados
Ebtotal Numero 1 consignar el total de la
Hl factura menos los importes no
sujetos al IVA, el sistema acepta
s enteros o con dos
]
Descuentos, Numero R descuentos o |
- | Bonificacione ciones pudiera otorgar a sus
s y rebajas . Importe entero o con dos
sujetas al IVA S
Importe Base = Numero Bolivianos neto de
para débito ponificaciones, tasas,
Fiscal s no validos ||
‘ a acepta numeros enteros |
Debito Fiscal NUmero
L IVA
Codigo de Alfanumér
Control ico
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- Plazo
Etapa Responsable Actividad Instrumento :
Referencial
Para aqueilas facturas o notas
fiscales que por su naturaleza no
cuenten con dicho numero,
consignar el valor (0).
10 | Técnico Contable | Revisada la informacién del Libro de Compras y Ventas |~ Libro de Compras 1dia
Tributos procede al envio de la informacién (Libro de Compras y | #  Libro de Ventas
Ventas) mediante modulo FACILITO, el cual genera un
archivo en formato .dec en la carpeta de la unidad
| C:/Users/Facilito.
11 >
12 | Técnico Contable | Envia el archivo .dec generado del periodo a declarar, en |~ Archivoen Mismo dia
Tributos ‘el portal de Impuestos’ Nacionales, obteniendo la formato (DEC).
constancia de envio del Libro de Compras y Ventas, que
servird de base para la elaboracion del informe mensual
| de pago de tributos y remisién al Responsable de
| Contabilidad para su visto bueno.
| Continta Procedimiento Impuesto al Valor Agregado e
| Impuesto a las Transacciones.

10.3. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IIVIP-03

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO E

IMPUESTO A LAS

TRANSACCIONES.
Etapa Responsable Actividad Instrumento P20 .
Referencial
1 Técnico Contable ' Con lz informacidn registrada en el Libro de Comprasy | » Informe 1dia
Tributos Ventas, procede a realizar el calculo del Impuesto al Valor
Agregado y del Impuesto a las Transacciones, una vez
' calculado, ingresa a la Oficina Virtual del Servicio de
" Impuestos Nacionales - Declaraciones Juradas y con el
usuario y contrasefia de la Oficina Virtual llena el
formulario v genera el nimero de tramite vy, si
| corresponde el pago, con su usuario y contrasefia del
' SIGEP realiza del r registro del Comprobante de Pago C-31
mediante la Oficina Virtual - Portal Trémites Tributarios - |
| pestafia PAGO DE IMPUESTOS VIA SIGEP/SIN.
' Una vez concluido el registro del comprobante elabora y
| remite Informe al Gerente Administrativo Financiero via el |
| Responsable de Co” bil 'oaP ye
2 Responsable de | Revisa el Informe vy el registro de los formularios F-200 - | » Legajo Mismo dia
Contabilidad Impuesto al Valor Agregado y del -400 - Impuesto a las |
Transaccionesy, si no tiene observaciones, coloca su Visto
Bueno en sefial de conformidad y remite al Jefe
| Financiero. e
| ‘ ’/ / \“m’% Ot Cop ‘/ 00« 5 4\ 0\\@_37
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Responsable

Actividad

Jefe Financiero

Instrumento

Plazo
Referencial

Revisa el Informe y el importe determinado para pago (si
corresponde) del Impuesto al Valor Agregado y del
Impuesto a las Transacciones vy, si no tiene observaciones
con su usuario y contrasefia del SIGEP envia el pago por la
Oficina Virtual — Portal de Tramites Tributarios -
colocando el usuario y la contrasefia ingresa a la pestafia
PAGOS DE IMPUESTOS ViA SIGEP/SIN.

Una vez enviado el pago e impreso la constancia, coloca su
Visto Bueno al informe en sefial de conformidad y remite
al Gerente Administrativo Financiero.

Gerente
Administrativo
Financiero

i Recibe informe, revisa y si

» Legajo

Mismo dia

no tiene observaciones,

]
instruye a la Jefatura Financiera prosaguir con el tramite.

\

Legajo

1dia

Jefe Financiero

Recibe la documentacion y devuelve el trdmite al

' Responsable de Contabilidad para que se imprima el

Comprobante de Pago C-31 generado por el SIGEP/SIN
o o h

para que sea firmado por los responsables del mismo.

Responsable de
Contabilidad

i impriman las Declaraciones Juradas.

» Legajo

1dia

§Verifica el pago mediante SIGEP/SIN, imprime el

| comprobante de Pago C-31y lo remite al Técnico Contable

rn

en Tributos con las firmas de los responsables, y solicita se

Técnico Contable
Tributos

v

Formulario 400y 200

1dia

Recibe toda Ia documentacion e imprime las
Declaraciones Juradas.
Adjunta la documentacion al informe y Archiva.

10.4. PROCEDIMIENTO: P-BTV-IMP-04 REGIMEN COMPLEMENTARIO AL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,

N

Legajo

IMPUESTOS A LAS TRANSACCIONES E IIMPUESTO A LAS UTILIDADES (RETENCIONES).

siguiente informacidn:
- N°de Comprobante y/o depdsito
- Fecha
- Detalle de la transaccion.
- Montos Totzles

retenciones

Etapa Responsable Actividad Instrumento Flazo :
Referencial
1 Técnico V- Mensualmente hasta 10 de cada mes del periodo a | » Retencionesen el Hasta el 10
Técnico Contable | declarar, remite al Técnico Contable Tributos via el RC-IVA, IUE e IT. de cada mes
Responsable de Contabilidad, los Comprobantes C-31 (con (cuando
retenciones) y las boletas d<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>