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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 028/2025
La Paz, 25 de junio de 2025

VISTOS Y CONSIDERANDOS:

Que la Constitucién Politica del Estado en su articulo 235, establece que son obligaciones de
las servidoras y servidores publicos: “4. Rendir cuentas sobre las responsabilidades econémicas,
politicas, técnicas y administrativas en el gjercicio de la funcién publica.”

Que la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990,
en su articulo 12 dispone que: “El Sistema de Contabilidad Integrada incorporard las
transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sistema comun, oportuno y
confiable, destino y fuente de los datos expresados en términos monetarios (...)". Asimismo, el
articulo 27 de la misma norma refiere que, cada entidad del Sector Publico elaborara en el
marco de las normas basicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos especificos
para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacién e Inversién Publica, correspondiendo a la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la entidad, la responsabilidad de su implantacién, disponiendo que:
“..c) Toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o
bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién a su cargo por
intermedio del sistema contable especificando la documentacion sustentatoria y las condiciones
de su archivo”.

Que el articulo 28 de la Ley de Administracién y Control Gubernamentales, dispone que: “Todo
servidor publico responderda de los resultados emergentes del desemperio de las funciones,
deberes y atribuciones asignados a su cargo...”.

Que por Decreto Supremo N° 0078 de 15 de abril de 2009, se crea a la Empresa Estatal de
Television denominada "BOLIVIA TV", como persona juridica de derecho publico, de duracion
indefinida, con patrimonio propio y autonomia de gestidn administrativa, financiera, legal y
técnica.

Que el articulo 7 de la precitada norma, establece que, la Direccion Ejecutiva estara a cargo de
un(a) Gerente General quien ejerce la representacion institucional y se constituye en la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV.

Que los incisos a) y h) del articulo 11 del aludido Decreto Supremo N° 0078, determinan que
son atribuciones de la o del Gerente General de BOLIVIA TV: “..a) Ejercer la representacion
legal de la empresa y la calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva,...h) Aprobar mediante resolucién
administrativa los actos que le competen...”

Que las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI), aprobadas
mediante Resoluciéon Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, establece en su articulo
10, los objetivos del Sistema de Contabilidad Integrada, entre los que se encuentra, el de
Registrar todas las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales que se producen
en las entidades publicas, asi como facilitar que todo servidor publico que reciba, pague o
custodie fondos, valores o bienes del Estado rinda cuentas de la administracién a su cargo.

Que mediante Resolucién Ministerial N° 028/23 de 31 de enero de 2023, emitido por el
Ministerio de la Presidencia, se designé al ciudadano JULIO FERNANDO VALDIVIA
RODRIGUEZ como Gerente General de la Empresa Estatal de Televisién “BOLIVIA TV”.

Que el paragrafo IV del articulo 27 del Estatuto Organico de la Empresa Estatal de
Television BOLIVIA TV, sefiala: “La Gerencia General de la Empresa, podrd emitir normativa
interna relacionada con la administracién de la empresa, siendo la tinica responsable de su
contenido aplicacién, en el marco de la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamental”,

Que el articulo 19 del Reglamento Interno de Fondos en Avance de la Empresa Estatal de

Television Bolivia TV, aprobado mediante Resolucién Administrativa N° 052/2023 de 29

de diciembre de 2023, respecto a la revision, actualizacién y modificacién del nombrado

reglamento prevé que: “ El Reglamento debe entenderse dentro de una concepcion dinamica y

funcional, ya que la administracién técnica, legal y administrativa de BOLIVIA TV y las

actividades inmersas en ella, tiene ese cardcter; es por eso que el mismo debe ser evaluado y

revisado por la Gerencia Administrativa Financiera — Jefatura Financiera en coordinacién con la

Jefatura de Planificacion y Proyectos, de acuerdo al desarrollo de las necesidades de BOLIVIA TV

a través del tiempo y como producto de su aplicacién y busqueda de mejora continua. De existir
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modificaciones, las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucion Administrativa emitida por
el /la Gerente General”

Que el Informe Técnico CITE: BTV/GAF/JF/CONT. N° 41/2025 de 16 de junio de 2025, sefala
que en atenciéon al Informe de Seguimiento de Control Interno al 31 de diciembre de 2024,
emergente del “Examen de Confiabilidad de Registros y Estados Financieros de la Empresa
Estatal de Television “BOLIVIA TV” al 31 de diciembre de 2024 (Primer Seguimiento) se realiza
la actualizacién del Reglamento de Fondos en Avance de la Empresa Estatal de Television
Bolivia TV, concluyendo y recomendando lo siguiente:

“III. CONCLUSIONES.

El Reglamento Interno de Fondos en Avance elaborado por la Empresa Estatal de Television
"BOLIVIA TV", el cual establece los lineamientos y directrices para la asignacién y adecuada
administracién de los recursos econdémicos otorgados bajo la modalidad de fondos en avance,
que deben ser aplicables y cumplidas por el personal dependiente de Bolivia Tv en todas sus
Jjerarquias.

La presente actualizacién fue elaborada tomando en cuenta la recomendacion emergente del
"Examen de Confiabilidad de los registros y Estados Financieros de la Empresa Estatal de
Televisiéon "Bolivia Tv" al 31 de diciembre de 2024". modificandose la alicuota de 12.5% por 13%
(RC-IVA), por lo tanto, dicha recomendacién es subsanada a través de la actualizaciéon del
mismo.

IV. RECOMENDACIONES
Se recomienda lo siguiente:

- Remitir el presente informe de actualizacién del "Reglamento Interno de Fondos en Avance
v04" de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV a la Unidad de Planificacion y
Proyectos, para su andlisis y posterior emision de informe. Por lo cual se envia dicho
documento en formato digital al correo institucional.

- Una vez revisado y emitido el informe por la Unidad de Planificacién y Proyectos, remitir a
la Direccion Juridica Nacional para la emisién de Informe legal y posteriormente el Proyecto
de Resolucién Administrativa respectiva, que apruebe el presente reglamento”.

Que mediante Informe CITE: BTV/UPP/INF N°033/2025 de 20 de junio de 2025, el Jefe de
Planificacién y Proyectos a.i., manifiesta que se procedié al ajuste en la redaccion en el Articulo
10. (Gastos permitidos), adicionando la partida presupuestaria 85900 “Otros” entre aquellos
gastos que son cubiertos con Fondos en Avance.

Asimismo, el citado informe indica que, a fin de subsanar la recomendaciéon del Informe de
Seguimiento de Control Interno al 31 de diciembre de 2024, emergente del “Examen de
Confiabilidad de Registros y Estados Financieros de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA
TV” al 31 de diciembre de 2024 (Primer Seguimiento), se modifico la alicuota de 12.5% por 13%
(RC-IVA). Por otra parte, en los Articulos 13 y 15 se amplia el plazo para la presentacién de
descargos, facturas o recibos con la siguiente redaccién: “..tiene un plazo mdximo de 8 {ocho)
dias habiles a partir del dia siguiente habil de concluida la comisién...”., a lo que concluye
y recomienda lo siguiente:

“4, CONCLUSION

Se procedié a la modificacion y ajuste del “Reglamento Interno de Fondos en Avance” versién
03, propuesto por la Jefatura Financiera, dando como resultado el “Reglamento Interno de
Fondos en Avance” version 04, mismo que se encuentra acorde a las necesidades de la
Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV”.

5. RECOMENDACION

Remitir el presente Informe Técnico a la Direccién Juridica Nacional para la elaboracion del
Informe Legal correspondiente y posterior aprobacién mediante Resolucion Expresa.

Que por Informe Legal BTV/DJN/N° 213/2025 de 25 de junio de 2025, la Direccion Juridica
Nacional, concluye que: “..el proyecto de actualizacién del Reglamento Interno de Fondos en
Avance, propuesto por la Gerencia Administrativa Financiera, mediante Informe Técnico
BTV/GAF/JE/CONT. N° 41/2025 de 16 de junio de 2025, analizado, ajustado y revisado por la
Unidad de Planificaciéon y Proyectos a través del Informe CITE: BTV/UPP/INF N°033/2025, se
ajusta a la realidad y necesidades de la Empresa y se encuentra acorde a la normativa legal
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vigente, correspondiendo su aprobacién mediante Resolucién Administrativa, en aplicacion a la
ultima parte del articulo 19 del Reglamento Interno de Fondos en Avance vigente y el paragrafo IV
del articulo 27 del Estatuto Organico de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV”, y
recomienda, aprobar mediante Resolucion Administrativa, la actualizacién del “Reglamento
Interno de Fondos en Avance v04” y sus anexos, conforme a las atribuciones establecidas en
el inciso h) del Decreto Supremo N° 0078 de 15 de abril de 2009 y paragrafo IV del articulo 27
del Estatuto Orgéanico de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV y dejar sin efecto
Reglamento Interno de Fondos en Avance de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV,
aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 052/2023 de 29 de diciembre de 2023.

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa Estatal de Television "BOLIVIA TV", en uso de las facultades
establecidas en el Decreto Supremo N° 0078 de 15 de abril de 2009 y el Estatuto Organico de la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢l “Reglamento Interno de Fondos en Avance v04” de la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV y sus Anexos, que forman parte indisoluble de la
presente Resolucién Administrativa.

ARTICULO SEGUNDO.- VIGENCIA el Reglamento Interno de Fondos en Avance, entrara en
vigencia a partir de la fecha de emision de la presente Resolucién Administrativa

ARTICULO TERCERO.- APROBAR los Informes Técnicos CITE: BTV/GAF/JF/CONT. N°
41/2025 y CITE: BTV/UPP/INF N° 033/2025 de 16 y 20 de junio de 2025 respectivamente y el
Informe Legal BTV/DJN/N° 213/2025 de 25 de junio de 2025.

ARTICULO CUARTO.- DEJAR sin efecto Reglamento Interno de Fondos en Avance de la
Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, aprobado mediante Resolucién Administrativa N°
052/2023 de 29 de diciembre de 2023.

ARTICULO QUINTO.- Instruir a la Gerencia Administrativa Financiera, la difusion e
implantacién del Reglamento Interno de Fondos en Avance V04 aprobado con la presente
Resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.
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REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Definicion).

Se define como Fondos en Avance, a la asignacidn de recursos econdémicos a servidores publicos y/o
consultores de linea de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV”, previamente autorizado, para realizar
un determinado gasto con caracter urgente, programado, presupuestado, destinado a un fin especifico y de
ejecucion inmediata, el cual debe ser descargado obligatoriamente con la documentacion sustentatoria que
lo demuestre y respalde dentro del plazo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 2. (Objeto).

El presente Reglamento, tiene por objeto establecer los aspectos normativos, procedimentales y de
responsabilidad para la asignacién de recursos de Fondos en Avance, tendientes a precautelar una adecuada,
eficaz vy eficiente administracién de los recursos asignados, asi como también, regular la rendicion y/o
descargo debidamente documentado y oportuno de todo recurso otorgado bajo esta modalidad, en
concordancia con las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada.

Articulo 3. (Alcance y ambito de aplicacién).

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria y alcanza de manera general, a todas las areas
organizacionales de BOLIVIA TV, y de manera especifica, a los servidores plblicos o consultores de linea,
encargados(as) de la administracion de recursos otorgados bajo esta modalidad.

Articulo 4. (Base legal).

El marco juridico comprende:

a. Constitucion Politica del Estado.
Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.

c. Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas,
Marcelo Quiroga Santa Cruz, del 31 de marzo de 2010.

d. Decreto Supremo N° 21364 de 20 de agosto de 1986, que aprueba el Reglamento de la Ley
Financial.

e. Decreto Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones.
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f. Decreto Supremo N° 0078, de 15 de abril de 2009, dispone la creacion de la Empresa Estatal de

Television BOLIVIATV.

g. Resolucién Suprema N° 218056 del 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria del Estado.

h. Resolucién Suprema N° 222957 del 4 de marzo del 2005, que aprueba las Normas Bdsicas del
Sistema de Contabilidad Integrada.

i. Resolucién Suprema N° 225558 del 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto.

j.  Resolucién Administrativa N° 052/2023 de fecha 29 de diciembre de 2023, que aprueba el

Reglamento Interno de Fondos en Avance.
k. Normativa vigente aplicable.

Articulo 5. (Responsables).

5.1.

5.2,

5.3

VoBo. Elab i
oBo aorsi.r %cée

Maxima Autoridad Ejecutiva, es responsable de:

a. Aprobar, mediante Resolucién Administrativa el Reglamento Interno de Fondos en Avance.
b. Instruir la difusion e implementacion del presente Reglamento en todas las Unidades
Organizacionales de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, para su estricto cumplimiento.

Director Juridico Nacional, es responsable:

a. Elaborar el informe Juridico y la Resolucion Administrativa, que aprueba el Reglamento Interno
de Fondos en Avance.

Gerente Administrativo Financiero, es responsable de:

a. Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento para la administracion de fondos bajo esta
modalidad.

b. Aprobar el desembolso de Fondos en Avance con cargo a rendicion de cuentas, mediante el
firmado del Formulario de Solicitud de Fondos en Avance.

c. Autorizar la asignacion de Fondos en Avance mediante Comprobante de Gasto con Imputacion
Presupuestaria C-31.

d. Autorizar la solicitud de Fondos en Avance, mediante Formulario de Solicitud de Fondos en
Avance (Form — ADM 001).

e. Firmar en fisico y medio electronico el Comprobante de Registro de Ejecucion del Gasto C-31
debidamente respaldado y revisado, firmado previamente por el Responsable de Contabilidad,
Responsable de Tesoreria (cuando corresponda) y por el Jefe Financiero.

f.  Firmar los cheques por los Fondos en Avance otorgados, en casos excepcionales.
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g. Remitir a la Jefatura Financiera los descargos presentados para la revision correspondiente.

5.4. lefe Financiero, es responsable de:

a. Revisar la solicitud y asignacion de recursos mediante Fondos en Avance, en el marco de las
disposiciones contenidas dentro del presente Reglamento.

b. Mediante visto bueno aprobar los Fondos en Avance, previa revision de los descargos respectivos
a través del area de Tesoreria y Crédito Publico o Contabilidad.

c. Mediante visto bueno aprobar, el cierre de los Fondos en Avance, previa revision de los descargos
respectivos, el Informe de Liquidacidn de Fondos en Avance, dando cumplimiento a disposiciones
emanadas por el érgano rector y/o cuando corresponda.

d. Firmar el comprobante de gasto de Fondo en Avance en fisico y digital.

5.5. Responsable de Tesoreria y Crédito Publico, es responsable de:

a. Asignar los Fondos en Avance solicitados, previa revisidn, en el marco del presente Reglamento,
en casos excepcionales.

b. Emitiry firmar el cheque respectivo y efectuar el abono en cuenta y/o entrega al beneficiario de
los recursos de Fondos en Avance, en casos excepcionales.

c. Revisarla documentacién de los descargos presentados de todos los recursos otorgados.
Revisar el Informe de Liquidaciéon de Fondos en Avance y/o reembolsos por los descargos
efectuados.

e. Autorizar la emisién de informes periddicos de los servidores publicos y/o consultores de linea a
quienes se entregaron Fondos en Avance y no presentaron el descargo correspondiente, para el
descuento en planilla de sueldos y otras acciones necesarias, segin corresponda.

f. Controlar, boletas de depdsito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal, por las
retenciones impositivas de los descargos recepcionados, en los casos que corresponda y emitir
los cheques respectivos para el pago de estos tributos.

5.6. Responsable de Presupuestos, es responsable de:

a. Certificar los Fondos en Avance requerido en funcidn a la disponibilidad presupuestaria de cada
unidad de BOLIVIA TV, previa verificacion en el POA.

b. Actualizar los registros de control en funcidn a la ejecucion del gasto real efectuado, reflejado en
los C-31.

c. Verificar y dar conformidad de la correcta apropiacién de la partida objeto del gasto.
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5.7.

5.8.

5.9.

Responsable de Contabilidad, es responsable de:

Aprobar y revisar la solicitud y asignacion de recursos de Fondos en Avance mediante
Comprobante de Gasto con Imputacion Presupuestaria C-31.

Revisar la documentacion de los descargos presentados, bajo esta modalidad.

Aprobar y verificar la documentacién del Comprobante de Gasto con Imputacién Presupuestaria
C-31, correspondiente a reversiones de saldos no utilizados, si existiese.

Asignar los Fondos en Avance solicitados, previa revision, en el marco del presente Reglamento,
en casos excepcionales.

Técnico(a) Encargado(a) de (Fondos en Avance), es responsable de:

Revisar la documentacidn de solicitud debidamente autorizada y firmada, en el FORM — ADM 001,
para generar el Comprobante de Registro de Ejecucién de Gasto — C31.

Procesar los Fondos en Avance, Solicitud, Descargos, Reembolsos y Reversiones.

Efectuar controles periddicos a objeto de determinar, Fondos en Avance no descargados, para
elaborar informe de descuentos por planilla.

Consolidar los depdsitos bancarios por retenciones impositivas de los Fondos en Avance
descargados, coordinando con el/la Responsable en Tributo, para la declaracion de los
formularios impositivos correspondientes.

Consolidar las reversiones de las oficinas regionales para la emision de cheque al Banco Central
de Bolivia CUT - 3987 en coordinacidn con el area de Tesoreria y Crédito Publico.

Jefe Administrativo, es responsable de:

Autorizar las solicitudes de asignacion de Fondos en Avance para la contratacion de servicios, si
corresponde.

Autorizar la compra de bienes no existentes en almacenes contemplados dentro de los grupos
20000 y 30000 excepto las partidas 25210, 25220 y otras prohibidas seglin normativa legal
vigente.

5.10. Encargado(a) de Almacenes, es responsable de:

VoBo. Elabofis

Verificar la existencia o no en el stock de almacenes de los materiales solicitados.

En caso de no existir el item solicitado, firmar y sellar Sin Existencia.

Efectuar el registro de los materiales en el sistema SIGMA (Mddulo Almacenes), una vez
efectuado el pago, a fin de contar con informacion util y oportuna sobre la existencia de
materiales.
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5.11. Jefe de Planificacién y Proyectos, es responsable de:

d.

Revisar y verificar que la solicitud de Fondos en Avance se encuentre programada en el POA.

5.12. Gerentes, Directores, Jefes de drea y Responsables Regionales, son responsables de:

Autorizar la solicitud de Fondos en Avance segun los formatos y procedimientos establecidos de
acuerdo a las actividades programadas y al presupuesto disponible para cada unidad.

Verificar y dar conformidad de la correcta utilizacién de los recursos asignados para los fines
especificamente determinados, en los descargos presentados, segun lo establecido en el
presente reglamento.

5.13. Servidor(a) Publico y/o Consultor(a) de Linea, encargado(a) de la Administracién del Fondos en
Avance, es responsable de:

VoBo i .

Solicitar por conducto regular mediante Comunicacion Interna y Formulario de Solicitud de
Fondos en Avance, debidamente firmados y autorizados.

Presentar los descargos respectivos, debidamente documentados y en el plazo establecido en el
presente Reglamento.

Verificar que el concepto indicado en los descargos presentados guarde relacion directa con el
Formulario de Solicitud de Fondos en Avance.

Efectuar la devolucién de los recursos no utilizados en la Cuenta del Fondo Rotativo del Banco
Corresponsal (regionales), y del Banco Central (oficina central), adjunta al descargo o rendicion
presentada la boleta de deposito CUT o Banco Corresponsal, seguin corresponda.

Presentar el Informe de Descargo considerando lo siguiente:

» Justificar, mediante alglin medio de comprobacidn, el uso de los fondos ejecutados.

» En caso de existir excedentes (materiales, suministros y otros) realizar la devolucidn al area
de almacenes en la oficina central y en las oficiales regionales al/la Encargado(a) de la misma.

» Presentar la documentacion firmada y ordenada con pulcritud.

Subsanar las observaciones efectuadas por las dreas de, Tesoreria y/o Contabilidad, producto de
los descargos presentados, en un plazo maximo de 48 horas a partir de recibidas las mismas.
Remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, la totalidad de las facturas de gastos para su
incorporacion en el Libro de Compras de BOLIVIA TV, asi como también, los depositos por las
retenciones impositivas efectuadas, para su declaracién ante el Servicio de Impuestos
Nacionales.
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i. Aquellos funcionarios en comisién de viaje continuado, en el periodo de declaracion de
impuestos y que tengan facturas que correspondan a ese periodo deberan remitirlas a la oficina
central de BOLIVIA TV efectuando todas las gestiones administrativas necesarias.

j.  Encasode que las facturas no fueran declaradas de manera oportuna, el/la Servidor(a) Pablico(a)
y/o Consultor(a) de linea correra con las multas correspondientes.

k. Gestionar el ingreso de los bienes adquiridos (ya sea por fondos en avance y/o reembolso de
gasto) al drea de almacenes de “BOLIVIA TV, para su respectivo registro en el Sistema SIGMA
(Médulo Almacenes) cuando el gasto sea realizado con recursos del grupo 30000 (excepto gastos
por concepto de alimentacidn y combustibles).

CAPITULO II
AUTORIZACION, USO, SOLICITUD Y ENTREGA DE LOS FONDOS EN AVANCE

Articulo 6. (Limite de monto autorizado).

El/la Gerente Administrativo Financiero, autorizara la otorgacion de recursos de Fondos en Avance de Bs.1.-
(Uno 00/100 Bolivianos) hasta un maximo de Bs.50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos).

Articulo 7. (Uso de los fondos en avance).

Este mecanismo sera empleado cuando por la cuantia, naturaleza u otro aspecto de indole administrativo, las
actividades programadas y presupuestadas no puedan ser ejecutadas con Fondos de Caja Chica o Proceso
Regular de Contratacion a cargo de la Jefatura Administrativa.

Los recursos previstos para Fondos en Avance seran Unica y exclusivamente destinados a los fines sefialados
en el presente Reglamento y serdn de responsabilidad del servidor(a) publico y/o consultor(a) de linea que
solicita la asignacidn de fondos, recibe y administra el uso de los recursos.

Los gastos efectuados con los recursos de Fondos en Avance se resumiran en el Formulario de Descargo o
Rendicion de Fondos en Avance (FORM — ADM 002) disefiado para este efecto, el cual debera ser remitido a
la Gerencia Administrativa Financiera debidamente documentado y firmado.

Articulo 8. (Solicitud de fondos en avance).

La Unidad Solicitante remitird con anticipacién de por lo menos 24 horas previas a la comision, evento o
actividad el requerimiento mediante el llenado del “Formulario de Solicitud de Fondos en Avance”, firmado
por el/la solicitante, aprobada con el/la Responsable, Jefe, Director(a) o Gerente, verificado previamente en
el POA - Presupuesto inscrito, para tal efecto se debe adjuntar minimamente los siguientes datos y
documentos:
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a. Comunicacién Interna de Solicitud de Fondos en Avance, firmada y autorizada por el drea o unidad
solicitante, dirigida al/a la Gerente Administrativo Financiero consignando:

» Nombre Completo del servidor(a) plblico o consultor en linea (solicitante), (encargado(a) del uso
y descargo de los fondos solicitados), el cual necesariamente debe tener registrada una cuenta
bancaria, como beneficiario del SIGEP.

Numero de Carnet de Identidad del/la solicitante.

Destino vy fin de los recursos solicitados.

Monto solicitado en bolivianos (Numeral y Literal).

Justificacion de la necesidad del uso de Fondos en Avance con caracter Urgente, para la compra
de bienes y/o servicios.

b. Fotocopia de Carnet de Identidad (solicitante).

¢. Formulario de Solicitud de Fondos en Avance (FORM - ADM 001), debidamente llenado.

d. Otra documentacién que se considere necesaria.

V'V VYV

Articulo 9. (Entrega de fondos).

La entrega de los fondos a los servidores publicos y/o consultores de linea designados para realizar los gastos,
sera efectuado mediante el Comprobante de Registro de Ejecucion del Gasto — C31, abonando en |a cuenta
beneficiario SIGEP.

Articulo 10. (Gastos permitidos).

Los gastos que pueden ser cubiertos con Fondos en Avance son aquellos que componen los grupos 20000 y
30000 vy los subgrupos 82100, 83100, 83200, 85100, 85400 y 85900 (casos excepcionales) del clasificador
presupuestario excepto: Pago de Consultorias por Producto grupo 25210, Pago de Consultorias Individuales
de Linea grupo 25220, Servicios Personales grupo 10000 y Compra de Activos Fijos o Bienes de Uso o
contemplado dentro del grupo 40000 del clasificador presupuestario, Pasajes subgrupo 22100, Viaticos
subgrupo 22200, Renta Interna subgrupo 81000 y Otros del grupo 85000.

Articulo 11. (Consideraciones especificas sobre impuestos).

La presentacidn de facturas, notas fiscales, recibos u otros documentos que acrediten el gasto efectuado de
manera genérica, es obligatoria.

Las cuantias fijadas para la presentacion de facturas o notas fiscales son las siguientes:

» Hasta de Bs.5.- (Cinco 00/100 Bolivianos) — No se obliga Factura o Nota Fiscal.
» A partir de Bs.5,1.- (Cinco 01/100 Bolivianos) — Se obliga Factura o Nota Fiscal.
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REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Definicion).

Se define como Fondos en Avance, a la asignacién de recursos econdmicos a servidores publicos y/o
consultores de linea de la Empresa Estatal de Televisidn “BOLIVIA TV”, previamente autorizado, para realizar
un determinado gasto con caracter urgente, programado, presupuestado, destinado a un fin especifico y de
ejecucién inmediata, el cual debe ser descargado obligatoriamente con la documentacién sustentatoria que
lo demuestre y respalde dentro del plazo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 2. (Objeto).

El presente Reglamento, tiene por objeto establecer los aspectos normativos, procedimentales y de
responsabilidad para la asignacidn de recursos de Fondos en Avance, tendientes a precautelar una adecuada,
eficaz y eficiente administracion de los recursos asignados, asi como también, regular la rendicidn y/o
descargo debidamente documentado y oportuno de todo recurso otorgado bajo esta modalidad, en
concordancia con las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada.

Articulo 3. (Alcance y ambito de aplicacion).

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria y alcanza de manera general, a todas las areas
organizacionales de BOLIVIA TV, y de manera especifica, a los servidores publicos o consultores de linea,
encargados(as) de la administracion de recursos otorgados bajo esta modalidad.

Articulo 4. (Base legal).

El marco juridico comprende:

a. Constitucidn Politica del Estado.
Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.

c. Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas,
Marcelo Quiroga Santa Cruz, del 31 de marzo de 2010.

d. Decreto Supremo N° 21364 de 20 de agosto de 1986, que aprueba el Reglamento de la Ley
Financial.

e. Decreto Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcidn Publica y sus modificaciones.
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f. Decreto Supremo N° 0078, de 15 de abril de 2009, dispone la creacion de la Empresa Estatal de

Television BOLIVIATV.

g. Resolucion Suprema N° 218056 del 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria del Estado.

h. Resolucion Suprema N° 222957 del 4 de marzo del 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Contabilidad Integrada.

i. Resolucion Suprema N° 225558 del 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto.

j.  Resolucion Administrativa N° 052/2023 de fecha 29 de diciembre de 2023, que aprueba el
Reglamento Interno de Fondos en Avance.

k. Normativa vigente aplicable.

Articulo 5. (Responsables).

5.1.

Maxima Autoridad Ejecutiva, es responsable de:

a. Aprobar, mediante Resolucion Administrativa el Reglamento Interno de Fondos en Avance.
b. Instruir la difusion e implementacién del presente Reglamento en todas las Unidades
Organizacionales de la Empresa Estatal de Television BOLIVIA TV, para su estricto cumplimiento.

5.2. Director Juridico Nacional, es responsable:

a. Elaborar el informe Juridico y la Resolucién Administrativa, que aprueba el Reglamento Interno
de Fondos en Avance.

5.3. Gerente Administrativo Financiero, es responsable de:

a. Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento para la administracion de fondos bajo esta
modalidad.

b. Aprobar el desembolso de Fondos en Avance con cargo a rendicion de cuentas, mediante el
firmado del Formulario de Solicitud de Fondos en Avance.

c. Autorizar la asignacion de Fondos en Avance mediante Comprobante de Gasto con Imputacién
Presupuestaria C-31.

d. Autorizar la solicitud de Fondos en Avance, mediante Formulario de Solicitud de Fondos en
Avance (Form — ADM 001).

e. Firmar en fisico y medio electrénico el Comprobante de Registro de Ejecucién del Gasto C-31
debidamente respaldado y revisado, firmado previamente por el Responsable de Contabilidad,
Responsable de Tesoreria (cuando corresponda) y por el Jefe Financiero.

f.  Firmar los cheques por los Fondos en Avance otorgados, en casos excepcionales.
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5.4.

5.5.

5.6.

g

Remitir a la Jefatura Financiera los descargos presentados para la revision correspondiente.

Jefe Financiero, es responsable de:

Revisar la solicitud y asignacion de recursos mediante Fondos en Avance, en el marco de las
disposiciones contenidas dentro del presente Reglamento.

Mediante visto bueno aprobar los Fondos en Avance, previa revision de los descargos respectivos
a través del area de Tesoreria y Crédito Publico o Contabilidad.

Mediante visto bueno aprobar, el cierre de los Fondos en Avance, previa revisién de los descargos
respectivos, el Informe de Liquidacion de Fondos en Avance, dando cumplimiento a disposiciones
emanadas por el érgano rector y/o cuando corresponda.

Firmar el comprobante de gasto de Fondo en Avance en fisico y digital.

Responsable de Tesoreria y Crédito Publico, es responsable de:

Asignar los Fondos en Avance solicitados, previa revisidn, en el marco del presente Reglamento,
en casos excepcionales.

Emitir y firmar el cheque respectivo y efectuar el abono en cuenta y/o entrega al beneficiario de
los recursos de Fondos en Avance, en casos excepcionales.

Revisar la documentacidn de los descargos presentados de todos los recursos otorgados.
Revisar el Informe de Liquidacion de Fondos en Avance y/o reembolsos por los descargos
efectuados.

Autorizar la emisién de informes periddicos de los servidores publicos y/o consultores de linea a
guienes se entregaron Fondos en Avance y no presentaron el descargo correspondiente, para el
descuento en planilla de sueldos y otras acciones necesarias, segutin corresponda.

Controlar, boletas de depésito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal, por las
retenciones impositivas de los descargos recepcionados, en los casos que corresponda y emitir
los cheques respectivos para el pago de estos tributos.

Responsable de Presupuestos, es responsable de:

Certificar los Fondos en Avance requerido en funcion a la disponibilidad presupuestaria de cada
unidad de BOLIVIA TV, previa verificacidn en el POA.

Actualizar los registros de control en funcidn a la ejecucién del gasto real efectuado, reflejado en
los C-31.

Verificar y dar conformidad de la correcta apropiacion de la partida objeto del gasto.
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Responsable de Contabilidad, es responsable de:

a. Aprobar y revisar la solicitud y asignaciéon de recursos de Fondos en Avance mediante
Comprobante de Gasto con Imputacion Presupuestaria C-31.

b. Revisar la documentacion de los descargos presentados, bajo esta modahdad
Aprobar y verificar la documentacion del Comprobante de Gasto con Imputacién Presupuestaria
C-31, correspondiente a reversiones de saldos no utilizados, si existiese.

d. Asignar los Fondos en Avance solicitados, previa revision, en el marco del presente Reglamento,

Técnico(a) Encargado(a) de (Fondos en Avance), es responsable de:

a. Revisarladocumentacion de solicitud debidamente autorizada y firmada, en el FORM — ADM 001,
para generar el Comprobante de Registro de Ejecucion de Gasto — C31.

b. Procesar los Fondos en Avance, Solicitud, Descargos, Reembolsos y Reversiones.

c. Efectuar controles periddicos a objeto de determinar, Fondos en Avance no descargados, para
elaborar informe de descuentos por planilla.

d. Consolidar los depdsitos bancarios por retenciones impositivas de los Fondos en Avance
descargados, coordinando con el/la Responsable en Tributo, para la declaracion de los
formularios impositivos correspondientes.

e. Consolidar las reversiones de las oficinas regionales para la emision de cheque al Banco Central
de Bolivia CUT - 3987 en coordinacion con el drea de Tesoreria y Crédito Publico.

Jefe Administrativo, es responsable de:

a. Autorizar las solicitudes de asignacién de Fondos en Avance para la contratacion de servicios, si

b. Autorizar la compra de bienes no existentes en almacenes contemplados dentro de los grupos
20000 y 30000 excepto las partidas 25210, 25220 y otras prohibidas segun normativa legal

Encargado(a) de Almacenes, es responsable de:

Verificar la existencia o no en el stock de almacenes de los materiales solicitados.

b. En caso de no existir el item solicitado, firmar y sellar Sin Existencia.

c. Efectuar el registro de los materiales en el sistema SIGMA (Mddulo Almacenes), una vez
efectuado el pago, a fin de contar con informacidén Util y oportuna sobre la existencia de

5.7.

en casos excepcionales.
5.8.
5.9.

corresponde.

vigente.
5.10.

materiales.
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5.11. Jefe de Planificacién y Proyectos, es responsable de:
a. Revisary verificar que la solicitud de Fondos en Avance se encuentre programada en el POA.
5.12. Gerentes, Directores, lefes de drea y Responsables Regionales, son responsables de:

a. Autorizar la solicitud de Fondos en Avance seglin los formatos y procedimientos establecidos de
acuerdo a las actividades programadas y al presupuesto disponible para cada unidad.

b. Verificar y dar conformidad de la correcta utilizaciéon de los recursos asignados para los fines
especificamente determinados, en los descargos presentados, segun lo establecido en el
presente reglamento.

5.13. Servidor(a) Publico y/o Consultor(a) de Linea, encargado(a) de la Administracién del Fondos en
Avance, es responsable de:

a. Solicitar por conducto regular mediante Comunicacion Interna y Formulario de Solicitud de
Fondos en Avance, debidamente firmados y autorizados.

b. Presentar los descargos respectivos, debidamente documentados y en el plazo establecido en el
presente Reglamento.

c. Verificar que el concepto indicado en los descargos presentados guarde relacién directa con el
Formulario de Solicitud de Fondos en Avance.

d. Efectuar la devolucién de los recursos no utilizados en la Cuenta del Fondo Rotativo del Banco
Corresponsal (regionales), y del Banco Central (oficina central), adjunta al descargo o rendicidn
presentada la boleta de depdsito CUT o Banco Corresponsal, segin corresponda.

e. Presentar el Informe de Descargo considerando lo siguiente:

» Justificar, mediante algiin medio de comprobacidn, el uso de los fondos ejecutados.

> En caso de existir excedentes (materiales, suministros y otros) realizar la devolucion al drea
de almacenes en la oficina central y en las oficiales regionales al/la Encargado(a) de la misma.

» Presentar la documentacion firmada y ordenada con pulcritud.

g. Subsanar las observaciones efectuadas por las dreas de, Tesoreria y/o Contabilidad, producto de
los descargos presentados, en un plazo maximo de 48 horas a partir de recibidas las mismas.

h. Remitir a la Gerencia Administrativa Financiera, la totalidad de las facturas de gastos para su
incorporacion en el Libro de Compras de BOLIVIA TV, asi como también, los depdsitos por las
retenciones impositivas efectuadas, para su declaracién ante el Servicio de Impuestos
Nacionales.
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i. Aquellos funcionarios en comisién de viaje continuado, en el periodo de declaraciéon de
impuestos y que tengan facturas que correspondan a ese periodo deberan remitirlas a la oficina
central de BOLIVIA TV efectuando todas las gestiones administrativas necesarias.

j.  Encasode que lasfacturas no fueran declaradas de manera oportuna, el/la Servidor(a) Pablico(a)
y/o Consultor(a) de linea correra con las multas correspondientes.

k. Gestionar el ingreso de los bienes adquiridos (ya sea por fondos en avance y/o reembolso de
gasto) al area de almacenes de “BOLIVIA TV”, para su respectivo registro en el Sistema SIGMA
(Mddulo Almacenes) cuando el gasto sea realizado con recursos del grupo 30000 (excepto gastos
por concepto de alimentacidén y combustibles).

CAPITULOII
AUTORIZACION, USO, SOLICITUD Y ENTREGA DE LOS FONDOS EN AVANCE

Articulo 6. (Limite de monto autorizado).

El/la Gerente Administrativo Financiero, autorizara la otorgacion de recursos de Fondos en Avance de Bs.1.-
(Uno 00/100 Bolivianos) hasta un méximo de Bs.50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos).

Articulo 7. (Uso de los fondos en avance).

Este mecanismo sera empleado cuando por la cuantia, naturaleza u otro aspecto de indole administrativo, las
actividades programadas y presupuestadas no puedan ser ejecutadas con Fondos de Caja Chica o Proceso
Regular de Contratacidn a cargo de la Jefatura Administrativa.

Los recursos previstos para Fondos en Avance seran Unica y exclusivamente destinados a los fines sefialados
en el presente Reglamento y seran de responsabilidad del servidor(a) publico y/o consultor(a) de linea que
solicita la asignacién de fondos, recibe y administra el uso de los recursos.

Los gastos efectuados con los recursos de Fondos en Avance se resumiran en el Formulario de Descargo o
Rendicion de Fondos en Avance (FORM — ADM 002) disefiado para este efecto, el cual debera ser remitido a
la Gerencia Administrativa Financiera debidamente documentado y firmado.

Articulo 8. (Solicitud de fondos en avance).

La Unidad Solicitante remitira con anticipacion de por lo menos 24 horas previas a la comision, evento o
actividad el requerimiento mediante el llenado del “Formulario de Solicitud de Fondos en Avance”, firmado
por el/la solicitante, aprobada con el/la Responsable, Jefe, Director(a) o Gerente, verificado previamente en
el POA - Presupuesto inscrito, para tal efecto se debe adjuntar minimamente los siguientes datos y
documentos:
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a. Comunicacién Interna de Solicitud de Fondos en Avance, firmada y autorizada por el drea o unidad
solicitante, dirigida al/a la Gerente Administrativo Financiero consignando:

~ Nombre Completo del servidor(a) publico o consultor en linea (solicitante), (encargado(a) del uso
y descargo de los fondos solicitados), el cual necesariamente debe tener registrada una cuenta
bancaria, como beneficiario del SIGEP.

Numero de Carnet de Identidad del/la solicitante.

Destino y fin de los recursos solicitados.

Monto solicitado en bolivianos (Numeral y Literal).

Justificacion de la necesidad del uso de Fondos en Avance con carédcter Urgente, para la compra
de bienes y/o servicios.

b. Fotocopia de Carnet de Identidad (solicitante).

c. Formulario de Solicitud de Fondos en Avance (FORM - ADM 001), debidamente llenado.

d. Otra documentacion que se considere necesaria.

YV VYV

Articulo 9. (Entrega de fondos).

La entrega de los fondos a los servidores publicos y/o consultores de linea designados para realizar los gastos,
serd efectuado mediante el Comprobante de Registro de Ejecucién del Gasto — C31, abonando en la cuenta
beneficiario SIGEP.

Articulo 10. (Gastos permitidos).

Los gastos que pueden ser cubiertos con Fondos en Avance son aquellos que componen los grupos 20000 y
30000 y los subgrupos 82100, 83100, 83200, 85100, 85400 y 85900 (casos excepcionales) del clasificador
presupuestario excepto: Pago de Consultorias por Producto grupo 25210, Pago de Consultorias Individuales
de Linea grupo 25220, Servicios Personales grupo 10000 y Compra de Activos Fijos o Bienes de Uso o
contemplado dentro del grupo 40000 del clasificador presupuestario, Pasajes subgrupo 22100, Viaticos
subgrupo 22200, Renta Interna subgrupo 81000 y Otros del grupo 85000.

Articulo 11. (Consideraciones especificas sobre impuestos).

La presentacidn de facturas, notas fiscales, recibos u otros documentos que acrediten el gasto efectuado de
manera genérica, es obligatoria.

Las cuantias fijadas para la presentacion de facturas o notas fiscales son las siguientes:

» Hasta de Bs.5.- (Cinco 00/100 Bolivianos) — No se obliga Factura o Nota Fiscal.
» A partir de Bs.5,1.- (Cinco 01/100 Bolivianos) — Se obliga Factura o Nota Fiscal.
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Toda factura para ser reconocida como descargo valido, debera estar emitida a nombre de la Empresa Estatal
de Television BOLIVIA TV con NIT 164582027 y no deberd presentar errores ni ningun tipo de raspaduras o
enmiendas, caso contrario no serdn reconocidas como descargo.

Las facturas presentadas deben ser emitidas de acuerdo a la Resolucién Normativa de Directorio N° 10-0021-
16 del 01 de julio de 2016 donde en su Articulo 10, numeral 4, inciso e) menciona: “En el caso de venta de
bienes se debe consignar: cantidad, detalle, concepto o descripcidn, precio unitario y subtotal (si corresponde:
Descuentos, ICE, IEHD o IPJ). En caso de servicios se debe consignar: detalle, concepto o descripcion y subtotal.
Excepcionalmente y para el caso de Facturas emitidas en la Modalidad de Facturacién Manual, por la venta
de alimentos y/o bebidas en restaurantes o similares por un monto menor o igual a Bs. 300.- (Trescientos
00/100 Bolivianos), se podra consignar en el campo detalle la leyenda “Consumo”. En el caso de las Estaciones
de Servicio por Venta de Combustibles (Gasolina Especial, Gasolina Premium, Diésel y Gas Natural Vehicular)
es obligatorio el desglose de la cantidad del producto vendido, debiendo emitirse una Factura diferente por
tipo de producto, ademds de sefialar el importe base para el Crédito Fiscal del IVA. Para el caso de Recibos de
Alguiler en la descripcion se deberd consignar el mes o el periodo comprendido, asi como la especificacion de
la direccion o localizacion del bien inmueble objeto del alquiler (especificacion de casa, piso, oficina,
departamento, local, etc.) ......”.

Articulo 12. (Gastos sin factura (recibo)).

Cuando los gastos son efectuados en zonas rurales y no es posible obtener la factura, el/la Solicitante debera
llenar un Recibo Oficial a nombre de BOLIVIA TV considerando: |a fecha, el lugar, el monto (Numeral y Literal)
y el concepto de la transaccion, asi también deberan firmar al pie del documento, tanto la persona que
entrega (funcionario de BOLIVIATV) como el que recibe la suma de dinero, adjuntado la fotocopia o impresién
de la foto del C.I., si corresponde de la persona que presta el bien y/o servicio y proceder a efectuar la
retencién de impuestos, de acuerdo a lo siguiente detalle:

CuadroN° 1

RETENCION DE IMPUESTOS

Impuesto alas | Régimen Complementario al Impuestos sobre las
e T | Transacciones Impuesto al Valor Agregado Utilidades de las Empresas | Total Impuestos
Descripcion (Im) L SR (RC-IVA) . ‘ |
| orz
Prestacién de servicios 3% 13% 0% 16%
Pago de alquileres 3% 13% 0% 16%
Compra de bienes 3% 0% 5% 8%
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CAPITULO 11l
PRESENTACION DE DESCARGOS, REEMBOLSO DE GASTOS, REVERSIONES Y PROHIBICIONES DE FONDOS EN
AVANCE

Articulo 13. (Presentacion de descargos)

Los gastos efectuados presentados en la rendicion y/o descargos, serdn reconocidos a partir de ingresado el
descargo de Fondos en Avance en ventanilla Unica de correspondencia de la oficina central, con toda la
documentacion pertinente.

El/la servidor(a) publico y/o consultor(a) en linea encargado(a) de la administracién del Fondo en Avance,
tiene un plazo maximo de 8 (ocho) dias habiles a partir del dia siguiente habil de concluida la comisién,
evento o actividad para presentar el descargo en original por los gastos efectuados a la Gerencia
Administrativa Financiera, adjuntando la boleta de depésito en la Cuenta del Fondo Rotativo del Banco
Corresponsal (en caso de las regionales) o la boleta de depdsito a la Cuenta Unica del Tesoro emitida por el
Banco Central de Bolivia (oficina central), por la devolucién del importe no utilizado, si existiese.

En el caso de las oficinas regionales, este plazo sera computado a partir de la remisién de la documentacién
desde la regional, en el medio de transporte de documentacion disponible del canal.

En el caso de establecerse viajes continuados que consideren la llegada y posterior salida del funcionario, que
no exceda el lapso de permanencia de 1 (Un) dia habil en su lugar de trabajo, la fecha de presentacion de
descargos sera computable a partir de concluida la dltima comision, respaldados con sus memorandums de
comisidn de viaje.

En el caso de no establecerse las condiciones citadas anteriormente, no se considerardn los gastos
presentados y el/la servidor(a) y/o consultor(a) en linea solicitante debera proceder a la devolucién en su
integridad del importe asignado.

En el caso de que los/las servidores publicos y/o consultores de linea solicitantes no presentasen el descargo
respectivo o que el mismo se encuentre fuera de plazo o no devolviese el importe no utilizado, se procedera
al descuento mediante planilla de sueldos en el mes siguiente a través de la Jefatura de Recursos Humanos y
sancionado mediante memorandum de llamada de atencién, en caso de reincidencia se aplicard las sanciones
establecidas en el Reglamento Interno de Personal.

A partir de Bs.5,01.- (Cinco 01/100 Bolivianos) todo pago debera estar respaldado con la factura respectiva
en original, a nombre de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV” con NIT 164582027 y con indicacion
clara del bien o servicio adquirido; excepto en los pagos que por su naturaleza no cuentan con factura, los

mismos que seran descargados mediante formularios habilitados para el efecto. En caso de no obtener la
factura, cuando corresponda, se debera recabar el recibo oficial a favor de BOLIVIA TV, donde se consigne
ademas el nombre del beneficiario, el importe en bolivianos, el concepto del gasto y el importe retenido por
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impuestos, en las fechas y los términos que correspondan. Cuando esta documentacion contenga vicios de
nulidad, tales como raspaduras, enmiendas, alteraciones, afiadiduras dudosas en la fecha, monto, nombre, o
sellos no seran reconocidos para efectos de descargo.

Debido al uso y disposicion inmediata de los recursos adquiridos bajo esta modalidad, se requerird el registro
de ingreso y salida de almacenes (s6lo en caso de materiales).

Articulo 14. (Documentacion de Respaldo de los descargos de fondos en avance).

a. Informe debidamente justificado adjuntando algiin medio de comprobacién del uso de los fondos
ejecutados.
b. Formulario de Descargo y/o Rendicién de Fondos en Avance (FORM — ADM 002).

c. Facturay Recibo previamente verificado y con sello del Técnico Contable en Tributo o Tasas de rodaje
a favor de BOLIVIATV.

d. Boleta de depdsito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal por la retencién
impositiva, en el caso de recibos.

e. Boleta de depdsito en el Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando el Concepto
de Gasto y la Libreta de la cual proviene el Fondo en Avance, por devolucidn de recursos no utilizados,
si existiese.

f. Boleta de depdsito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal, por devolucién de
recursos no utilizados, si existiese.

g. Copia simple de Memorandums de Comision (cuando corresponda).

h. Adjuntar Formulario de Pedido de material con el sello de “sin existencia” (sélo en caso de
materiales).

i. Adjuntar el Registro de Ingreso y Salida de almacenes debidamente firmado (en caso de compra de
materiales e insumos).

Articulo 15. (Reembolso de gastos)

Seran reconocidos excepcionalmente aquellos Reembolsos de Gastos destinados tnica y exclusivamente a
los fines sefialados en el presente Reglamento, es decir, que contemplen gastos Urgentes, destinados a un fin
especifico y de ejecucion inmediata, relativos a bienes (cuya disponibilidad no exista en almacenes) o servicios
que se requieran para el normal y eficiente funcionamiento de las operaciones del canal.

Las facturas o recibos deberan ser presentados para su reembolso en el Formulario de Reembolso de Gastos
(FORM — ADM 003), en un plazo maximo de 8 (ocho) dias habiles a partir del dia siguiente habil de su fecha
de emisidn y con la debida documentacién de respaldo mencionada en los Articulos 8 y 14.
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Las solicitudes de reembolso de gastos que incumplan las disposiciones del presente Articulo seran
rechazadas y no seran reembolsados

Articulo 16. (Reversiones).

Cualquier monto de dinero no ejecutado del Fondo en Avance otorgado, debera ser depositado al
Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando Concepto del Gasto y la Libreta de la
cual proviene el Fondo en Avance, en el caso de la Oficina Central. En el caso de las Regionales deberd
ser depositado a la cuenta del Fondo Rotativo del Banco corresponsal, debiendo en ambos casos
adjuntarse al descargo el original de la boleta del depdsito bancario.

En caso de suspenderse la actividad programada para la cual se solicité el desembolso de Fondo en
Avance, el responsable de la administracidn del Fondo de Avance debera realizar la devolucién de los
recursos otorgados al Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando concepto del
gasto y la Libreta de la cual proviene el Fondo en Avance, en el caso de la Oficina Central. En el caso
de las Regionales debera ser depositado a la cuenta de del Fondo Rotativo del Banco corresponsal,
debiendo en ambos casos adjuntarse al descargo el original de la boleta del depdsito bancario.

Articulo 17. (Prohibiciones).

No se otorgara Fondos en Avance, si el solicitante mantiene mas de uno (1) Fondos en Avance
pendiente de descargo o rendicidn.

Queda prohibido de manera expresa, a los/las Gerentes, Directores(as), Jefes y Responsables
Regionales, solicitar o autorizar y/o aprobar gastos considerados indebidos o innecesarios. Quienes
incurran en estos gastos estan obligados a la devolucion inmediata del importe desembolsado,
independientemente de las sanciones establecidas en el Decreto Supremo N2 23318-A de 3 de
noviembre de 1992 que aprueba el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica,
modificado mediante Decreto Supremo N2 26237 de 29 de junio de 2001.

Son considerados gastos indebidos o innecesarios los siguientes:

a. Gastos no considerados en el presupuesto aprobado.

b. Anticipo de haberes.

c. Pago de pasajes y vidticos nacionales e internacionales.

d. Préstamos personales, a servidores publicos, consultores en linea u otras personas ajenas a
BOLIVIATV.

e. Gastos que no tengan el caracter de imprevisibles o urgentes.

f.  Pago de consultorias por producto grupo 25210, pago de consultorias en linea grupo 25220,
Servicios Personales grupo 10000 y Compra de activos fijos o bienes de uso o contemplado
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dentro del grupo 40000 del clasificador presupuestario, Pasajes subgrupo 22100, Viaticos
subgrupo 22200, Renta Interna grupo 81000, Regalias grupo 84000 y otros del grupo 85000,
exceptuando 85100 y 85400 en casos excepcionales.

g. Abrir cuentas corrientes o de ahorros.

h. Gastos de clinicas y médicos particulares, agasajos, festejos, homenajes, premios, ofrendas,
padrinazgos y otros similares.

i. Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la
descripcion “Varios” o con fecha que no corresponda.

j. Uso de los fondos para fines personales.

k. Utilizacidn de los recursos asignados a un fin distinto del solicitado inicialmente.

|.  Fondos entregados a personas particulares.

m. Los/las Gerentes, Directores(as), Jefes de Area o Responsables Regionales no deberdn solicitar
asignacion de Fondos en Avance para aquellos servidores publicos y/o consultores de linea
que mantengan cargos pendientes de rendicion.

n. Cancelar obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

0. Otros determinados en normas vigentes.

IV. Los saldos no podran ser utilizados para otra actividad diferente al destino original, debiendo ser
depositados en la Cuenta de BOLIVIA TV.

V. Asimismo, los Formularios de Solicitud, Descargo o Reembolso de Fondos en Avance, no debe
contener tachaduras, enmiendas o borrones.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ADICIONALES

Articulo 18. (Responsabilidad).

El incumplimiento del presente Reglamento, generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Administracion y Control Gubernamentales N° 1178 y sus Decretos Reglamentarios. En caso de
Consultorias Individuales de Linea podrd procederse a la resolucidn de contrato, sin perjuicio del inicio del
proceso penal o civil seglin corresponda

Articulo 19. (Revisidn, actualizacion y modificacion).

El Reglamento debe entenderse dentro de una concepcidn dindmica y funcional, ya que la administracion
técnica, legal y administrativa de BOLIVIA TV y las actividades inmersas en ella, tiene ese caracter; es por eso
que el mismo debe ser evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera en coordinacién con la Unidad de Planificacion y Proyectos, de acuerdo al desarrollo
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de las necesidades de BOLIVIA TV a través del tiempo y como producto de su aplicacion y busqueda de mejora
continua. De existir modificaciones, las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucién Administrativa

emitida por el/la Gerente General.

Articulo 20. {Difusidn).

Es responsabilidad de la Jefatura Financiera — Gerencia Administrativa Financiera, la difusion e implantacién
del Reglamento una vez aprobado, utilizando para ello los canales y/o medios de comunicacién interna.

Articulo 21. (Vigencia).

El presente documento entrara en vigencia a partir de su aprobacién mediante Resolucién Administrativa de

BOLIVIATV.
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FORM - ADM 001

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

LUGAR DIA MES ANO
Solicitado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA
ENCARGADO DE LA ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS CEDULA DE IDENTIDAD NUMERO DE CUENTA BANCARIA
Autorizado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA Y SELLO
GERENTE/DIRECTOR/JEFE O
RESPONSABLE REGIONAL
IMPORTE SOLICITADO: l | SON:| 00/100 Bolivianos
MOTIVO Y JUSTIFICACION DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE DESTINO
[sicorrespondelk;
LOCALIDAD DE DESTINO PERIODO DEL VIAJE O FECHA DE EJECUCION
(si corresponde): DEL GASTO:
MEDIO DE TRANSPORTE PLACA DEL VEHICULO
(si corresponde} (sicorresponde):
BIENES (]  servicios [ ) ALMACENES | )
(si Corresponde)
Cédigo ! Unidad Cantidad | Precio Ref. | Precio Ref.
L POA Firtidy Deseuineon Medida | Solicitada | Unitario Total
1
2
3
4
. . - .
6 «
7
TOTAL MONTO SOLICITADO
VERIFICACION CERTIFICACION AUTORIZADO APROBADO
R R ble de P T
- esm!lsah!e st L te Presupuces Jefe Administrativo Gerente Administrative Financiero
Se encuentra incluido en el POA Se encuentra incluido en el Presupuesto
Prog Fte.Fin.__. 7, .
(Firma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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FORM - ADM 002

FORMULARIO DE DESCARGO O RENDICION DE FONDOS EN AVANCE

{ LUGAR [ om T mes |

ANO
{ [ | |
FUNCIONARIO | T |
MOTIVO DEL GASTO
(Segiin Solicitud)
MONTO ASIGNADO: Bs. SON: 00/100 Bolivianos
Ne
FACTURA/ IMPORTE RETENCION: IMPORTE
N FECHA RECIBO/ DETALLE 16% (Servicios) FACTURA/RECIBO/ SALDO
TASA DE 8% (Bienes) TASA DE RODAJE
RODAJE

1
g
3
4
5
6

TOTAL MONTO SOLICITADO -

SALDO BS. =

OBSERVACIONES O ACLARACIONES
PRESENTACION CONFORMIDAD
ENCARGADO DEL FONDO EN AVANCE

GERENTE/DIRECTOR/JEFE O RESPONSABLE REGIONAL

(Firma y Selio)

(Firma y Sello)
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FORM - ADM 003

LUGAR DIA MES ARlO
LA PAZ
Funcionario Solicitante: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA
ENCARGADO DEL REEMBOLSO DE
GASTOS
Autorizado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA Y SELLO
GERENTE/DIRECTOR/)EFE O
RESPONSABLE REGIONAL
IMPORTE SOLICITADO: 0,00 SON: 00/100 Bolivianos
MOTIVO Y JUSTIFICACION DEL REEMBOLSO DE GASTOS
' IMPORTE
CODIGO RETENCION: IMPORTE IMPORTE
3
A FoiHA Fﬁ'l&!:: / POA b2 s 15,5% (Servicios) | RETENCION GASTO
8% (Bienes)
1 .
2 &
3 -
4 &
5
TOTAL MONTO SOLICITADO
VERIFICACION CERTIFICACION APROBADO
Responsable POA Resp ble de Presupuest
Gerente Administrative Financiero
Se encuentra incluido en el POA Se encuentra incluido en el Presupuesto
Prog. Fte. Fin., Org.
—=kEirma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
/’@nﬂ»??;\ .
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CAPITULO 1l
PRESENTACION DE DESCARGOS, REEMBOLSO DE GASTOS, REVERSIONES Y PROHIBICIONES DE FONDOS EN
AVANCE

Articulo 13. (Presentacion de descargos)

Los gastos efectuados presentados en la rendicidn y/o descargos, seran reconocidos a partir de ingresado el
descargo de Fondos en Avance en ventanilla Unica de correspondencia de la oficina central, con toda la
documentacion pertinente.

El/la servidor(a) publico y/o consultor(a) en linea encargado(a) de la administracién del Fondo en Avance,
tiene un plazo maximo de 8 (ocho) dias habiles a partir del dia siguiente habil de concluida la comisién,
evento o actividad para presentar el descargo en original por los gastos efectuados a la Gerencia
Administrativa Financiera, adjuntando la boleta de depdsito en la Cuenta del Fondo Rotativo del Banco
Corresponsal (en caso de las regionales) o la boleta de depésito a la Cuenta Unica del Tesoro emitida por el
Banco Central de Bolivia (oficina central), por la devolucién del importe no utilizado, si existiese.

En el caso de las oficinas regionales, este plazo serd computado a partir de la remisién de la documentacion
desde la regional, en el medio de transporte de documentacién disponible del canal.

En el caso de establecerse viajes continuados que consideren la llegada y posterior salida del funcionario, que
no exceda el lapso de permanencia de 1 (Un) dia habil en su lugar de trabajo, la fecha de presentacion de
descargos sera computable a partir de concluida la dltima comision, respaldados con sus memorandums de
comision de viaje.

En el caso de no establecerse las condiciones citadas anteriormente, no se consideraran los gastos

presentados y el/la servidor(a) y/o consultor(a) en linea solicitante debera proceder a la devolucidn en su
integridad del importe asignado.

En el caso de que los/las servidores publicos y/o consultores de linea solicitantes no presentasen el descargo
respectivo o que el mismo se encuentre fuera de plazo o no devolviese el importe no utilizado, se procedera
al descuento mediante planilla de sueldos en el mes siguiente a través de la Jefatura de Recursos Humanos y
sancionado mediante memordndum de llamada de atencién, en caso de reincidencia se aplicard las sanciones
establecidas en el Reglamento Interno de Personal.

A partir de Bs.5,01.- (Cinco 01/100 Bolivianos) todo pago debera estar respaldado con la factura respectiva
en original, a nombre de la Empresa Estatal de Television “BOLIVIA TV” con NIT 164582027 y con indicacion
clara del bien o servicio adquirido; excepto en los pagos que por su naturaleza no cuentan con factura, los
mismos que seran descargados mediante formularios habilitados para el efecto. En caso de no obtener la
factura, cuando corresponda, se debera recabar el recibo oficial a favor de BOLIVIA TV, donde se consigne
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impuestos, en las fechas y los términos que correspondan. Cuando esta documentacién contenga vicios de
nulidad, tales como raspaduras, enmiendas, alteraciones, afiadiduras dudosas en la fecha, monto, nombre, o
sellos no seran reconocidos para efectos de descargo.

Debido al uso y disposicién inmediata de los recursos adquiridos bajo esta modalidad, se requerira el registro
de ingreso y salida de almacenes (sélo en caso de materiales).

Articulo 14. (Documentacion de Respaldo de los descargos de fondos en avance).

a. Informe debidamente justificado adjuntando algiin medio de comprobacion del uso de los fondos
ejecutados.
b. Formulario de Descargo y/o Rendicién de Fondos en Avance (FORM — ADM 002).

c. Facturay Recibo previamente verificado y con sello del Técnico Contable en Tributo o Tasas de rodaje
a favor de BOLIVIATV.

d. Boleta de depdsito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal por la retencion
impositiva, en el caso de recibos.

e. Boleta de depdsito en el Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando el Concepto
de Gasto y la Libreta de la cual proviene el Fondo en Avance, por devolucidn de recursos no utilizados,
si existiese.

f. Boleta de depdsito en la cuenta del Fondo Rotativo del banco corresponsal, por devolucidn de
recursos no utilizados, si existiese.

g. Copiasimple de Memorandums de Comisién (cuando corresponda).

h. Adjuntar Formulario de Pedido de material con el sello de “sin existencia” (sélo en caso de
materiales).

i. Adjuntar el Registro de Ingreso y Salida de almacenes debidamente firmado (en caso de compra de
materiales e insumos).

Articulo 15. (Reembolso de gastos)

Seran reconocidos excepcionalmente aquellos Reembolsos de Gastos destinados Unica y exclusivamente a
los fines sefialados en el presente Reglamento, es decir, que contemplen gastos Urgentes, destinados a un fin
especifico y de ejecucidon inmediata, relativos a bienes (cuya disponibilidad no exista en almacenes) o servicios
que se requieran para el normal y eficiente funcionamiento de las operaciones del canal.

Las facturas o recibos deberan ser presentados para su reembolso en el Formulario de Reembolso de Gastos
(FORM — ADM 003), en un plazo maximo de 8 (ocho) dias habiles a partir del dia siguiente habil de su fecha
de emision y con la debida documentacién de respaldo mencionada en los Articulos 8 y 14,
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Las solicitudes de reembolso de gastos que incumplan las disposiciones del presente Articulo seran
rechazadas y no serdn reembolsados

Articulo 16. (Reversiones).

Cualquier monto de dinero no ejecutado del Fondo en Avance otorgado, deberd ser depositado al
Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando Concepto del Gasto y la Libreta de la
cual proviene el Fondo en Avance, en el caso de la Oficina Central. En el caso de las Regionales debera
ser depositado a la cuenta del Fondo Rotativo del Banco corresponsal, debiendo en ambos casos
adjuntarse al descargo el original de la boleta del depésito bancario.

En caso de suspenderse la actividad programada para la cual se solicité el desembolso de Fondo en
Avance, el responsable de la administracion del Fondo de Avance debera realizar la devolucion de los
recursos otorgados al Banco Central de Bolivia en la cuenta CUT — 3987 especificando concepto del
gasto vy la Libreta de la cual proviene el Fondo en Avance, en el caso de la Oficina Central. En el caso
de las Regionales deberd ser depositado a la cuenta de del Fondo Rotativo del Banco corresponsal,
debiendo en ambos casos adjuntarse al descargo el original de la boleta del depésito bancario.

Articulo 17. (Prohibiciones).

No se otorgara Fondos en Avance, si el solicitante mantiene mas de uno (1) Fondos en Avance
pendiente de descargo o rendicidn.

Queda prohibido de manera expresa, a los/las Gerentes, Directores(as), Jefes y Responsables
Regionales, solicitar o autorizar y/o aprobar gastos considerados indebidos o innecesarios. Quienes
incurran en estos gastos estan obligados a la devolucidn inmediata del importe desembolsado,
independientemente de las sanciones establecidas en el Decreto Supremo N2 23318-A de 3 de
noviembre de 1992 que aprueba el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica,
modificado mediante Decreto Supremo N2 26237 de 29 de junio de 2001.

Son considerados gastos indebidos o innecesarios los siguientes:

a. Gastos no considerados en el presupuesto aprobado.

b. Anticipo de haberes.

c. Pago de pasajes y viaticos nacionales e internacionales.

d. Préstamos personales, a servidores publicos, consultores en linea u otras personas ajenas a
BOLIVIATV.

e. Gastos que no tengan el caracter de imprevisibles o urgentes.

f. Pago de consultorias por producto grupo 25210, pago de consultorias en linea grupo 25220,
Servicios Personales grupo 10000 y Compra de activos fijos o bienes de uso o contemplado
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dentro del grupo 40000 del clasificador presupuestario, Pasajes subgrupo 22100, Viaticos
subgrupo 22200, Renta Interna grupo 81000, Regalias grupo 84000 y otros del grupo 85000,
exceptuando 85100 y 85400 en casos excepcionales.

g. Abrir cuentas corrientes o de ahorros.

h. Gastos de clinicas y médicos particulares, agasajos, festejos, homenajes, premios, ofrendas,
padrinazgos y otros similares.

i. Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la
descripcidn “Varios” o con fecha que no corresponda.

j.  Uso de los fondos para fines personales.

k. Utilizacidn de los recursos asignados a un fin distinto del solicitado inicialmente.

I.  Fondos entregados a personas particulares.

m. Los/las Gerentes, Directores(as), Jefes de Area o Responsables Regionales no deberan solicitar
asignacion de Fondos en Avance para aquellos servidores publicos y/o consultores de linea
qgue mantengan cargos pendientes de rendicién.

n. Cancelar obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

0. Otros determinados en normas vigentes.

IV. Los saldos no podrdn ser utilizados para otra actividad diferente al destino original, debiendo ser
depositados en la Cuenta de BOLIVIA TV.

V. Asimismo, los Formularios de Solicitud, Descargo o Reembolso de Fondos en Avance, no debe
contener tachaduras, enmiendas o borrones.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ADICIONALES

Articulo 18. (Responsabilidad).

El incumplimiento del presente Reglamento, generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Administracion y Control Gubernamentales N° 1178 y sus Decretos Reglamentarios. En caso de
Consultorias Individuales de Linea podra procederse a la resolucion de contrato, sin perjuicio del inicio del
proceso penal o civil seglin corresponda

Articulo 19. (Revision, actualizacion y modificacion).

El Reglamento debe entenderse dentro de una concepcidn dinamica y funcional, ya que la administracién
técnica, legal y administrativa de BOLIVIA TV y las actividades inmersas en ella, tiene ese caracter; es por eso
que el mismo debe ser evaluado y revisado por la Jefatura Financiera dependiente de la Gerencia

Administrativa Fin_%ciera en coordinacién con la Unidad de Planificacién y Proyectos, de acuerdo al desarrollo
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de las necesidades de BOLIVIA TV a través del tiempo y como producto de su aplicacidn y busqueda de mejora
continua. De existir modificaciones, las mismas deben ser aprobadas mediante Resolucion Administrativa
emitida por el/la Gerente General.

Articulo 20. (Difusion).

Es responsabilidad de la Jefatura Financiera — Gerencia Administrativa Financiera, la difusién e implantacion
del Reglamento una vez aprobado, utilizando para ello los canales y/o medios de comunicacion interna.

Articulo 21. (Vigencia).

El presente documento entrard en vigencia a partir de su aprobacién mediante Resolucién Administrativa de
BOLIVIATV.
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FORM - ADM 001

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

LUGAR DA MES ARO
Solicitado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA
ENCARGADO DE LA ADMINISTRACION DE ;
LOS RECURSOS CEDULA DE IDENTIDAD NUMERO DE CUENTA BANCARIA
Autorizado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA Y SELLO
GERENTE/DIRECTOR/JEFE O
RESPONSABLE REGIONAL
IMPORTE SOLICITADO: l SON:‘ 00/100 Bolivianos

MOTIVO Y JUSTIFICACION DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE DESTINO

(si corresnonde);
LOCALIDAD DE DESTINO PERIODO DEL VIAJE O FECHA DE EJECUCION
(si corresponde}): DELGASTO:
MEDIO DE TRANSPORTE PLACA DEL VEHiCULO
(si corresponde): (si corresponde):
BENES (]  servicios (| ALMACENES [ )
(si Corresponde)
Céodigo : " Unidad | Cantidad | Precio Ref. | Precio Ref.
w PoOA st Deatxlpciéa Medida | Solicitada | Unitario | Total
1
2
3
4
5
6
7
TOTAL MONTO SOLICITADO -
VERIFICACION CERTIFICACION AUTORIZADO APROBADO
Res ble POA Responsable de Presupuestos
pm.‘s“ ; B ; . i Jefe Administrativo Gerente Administrativo Financiero
Se encuentra incluido en el POA Se encuentra incluido en el Presupuesto
ol . PRI O
(Firma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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FORM - ADM 002

FORMULARIO DE DESCARGO O RENDICION DE FONDOS EN AVANCE

[ LUGAR [ oia T mes | AfO
[ | I l
FUNCIONARIO [ | cameo: |
MOTIVO DEL GASTO
(Segtin Solicitud)
MONTO ASIGNADO: Bs. SON: 00/100 Bolivianos
NH
FACTURA/ IMPORTE RETENCION: IMPORTE
Ne | FECHA RECIBO/ DETALLE 16% (Servicios) | FACTURA/RECIBO/ SALDO
TASA DE 8% (Bienes) TASA DE RODAJE
RODAJE
TOTAL MONTO SOLICITADO
SALDO BS.
OBSERVACIONES 0 ACLARACIONES
PRESENTACGION CONFORMIDAD

ENCARGADO DEL FONDO EN AVANCE

GERENTE/DIRECTOR/JEFE O RESPONSABLE REGIONAL

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)

VoBo. Elab};’

Mizad

2
o por:
;( ‘;3
= \

Z VoBo. Revisado por:

\ Y




REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

Cddigo R-BTV-JFIN-01
Versién 04
Fecha de emisidn Junio/2025
N° de Paginas 17 de 17

FORM - ADM 003

FORMULARIO DE REEMBOLSO DE GASTOS

LUGAR DIA MES ANO
LA PAZ
Funcionario Solicitante: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA
ENCARGADO DEL REEMBOLSO DE
GASTOS
Autorizado por: NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA Y SELLO
GERENTE/DIRECTOR/JEFE O
RESPONSABLE REGIONAL
IMPORTE SOLICITADO: 0,00 SON: 00/100 Bolivianos
MOTIVO Y JUSTIFICACION DEL REEMBOLSO DE GASTOS
Nt IMPORTE
cODIGO RETENCION: IMPORTE IMPORTE
Il
o EEE LY POA BT DEFALLE 15,5% (Servicios) | RETENCION GASTO
RECIBO
8% (Bienes)
1 - -
2 = -
3 ) .
4 . .
5 - -
TOTAL MONTO SOLICITADO
VERIFICACION CERTIFICACION APROBADO
Responsable POA Resp ble de Presupuest

Se encuentra incluido enel POA

Se encuentra incluido en el Presupuesto

Gerente Administrative Financiero

Prog. Fte. Fin. Org,
(Flmm y Sello) (Firmay Seﬂﬂ\ Vo (Firma y Sello)
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2 - -
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